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बेलबारी नगरपाललका 

सूचनाको हक सम्बन्धी ऐन २०६४ को दफा ५ तथा लनयमावली २०६५ को लनयम ३ 

बमोलिम स्वतः प्रकाशन गननु पने सूचनाको लववरण 

(आ.व. २०८१/०८२ माघ देखि चैत्र)  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

बेलबारी नगर कायुपाललकाको कायाुलय 
बेलबारी, मोरङ 
कोशी प्रदेश 

सूचना अलिकारीः  महेन्द्र िड्का अलिकृत आठौ  
सम्पकु नं. 9852045604 

1. लनकायको स्वरुप र प्रकृलत 

नेपाल सरकारले २०७१ साल बैसाखमा साबबक बेलबारी र कसेनी गाउँ बिकास सबमबि बमलाएर गठन 

गरेको भएिापबन २०७३ मा राज्यपुरर संरचना पश्चाि् साबबक डाँगीहाट र बाहुनी गाउँ बिकास सबमबि समेि 
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बमलाएर गठन भएको बेलबारी नगरपाबलका हाल ११ िटा िडाहरुमा बिभाजन गररएको छ । कुल १३२.७९ 

िगर बक.मी. के्षत्रफलमा फैबलएको यो नगरको पूिरिफर  कानेपोखरी गाउँपाबलका र लेटाङ नगरपाबलका, 

पबश्चमिफर  सुन्दरहरैचा नगरपाबलका र ग्रामथान गाउँपाबलका, उत्तरिफर  लेटाड नगरपाबलका र केरािारी 

गाउँपाबलका, दबक्षणिफर  रंगेली नगरपाबलका रहेका छन् । 

नयााँ वडा लवभािन 

हाल कायम भएको वडा समावेश भएका सालवक गालवसहरु सालवक वडाहरु 

१ बेलबारी 1 र २ 

२ बेलबारी ४ 

३ बेलबारी ३ 

४ बेलबारी ५, ६ र ७ 

५ बेलबारी ८, ९ र १० 

६ 
बेलबारी ११ 

बाहुनी २ र ३ 

७ बाहुनी ४, ५, ६, ७ र ८ 

८ 
बाहुनी ९ 

डाँगीहाट २, ३ र ७ 

९ 
बाहुनी १ 

डाँगीहाट ६, ८ र ९ 

१० डाँगीहाट १ र ४ 

११ डाँगीहाट ५ 

 

2. लनकायको काम कतुव्य, अलिकार  

स्थानीय सरकार संचालन ऐन २०७४ को पररचे्छद–३ गाउाँपाललका तथा 

नगरपाललकाको काम, कतुव्य र अलिकार 

११. गाउँपाबलका िथा नगरपाबलकाको अबिकारः (१) गाउँपाबलका िथा 

नगरपाबलकाको एकल अबिकार संबििानको अनुसूची–८ मा उले्लख भए बमोबजम 

हुनेछ । 

(२) उपदफा (१) को सिरसामान्यिामा प्रबिकूल असर नपने गरी गाउँपाबलका िथा 

नगरपाबलकाको काम, किरव्य र अबिकार देहाय बमोबजम हुनेछः– 

क. नगर प्रहरी 

(१) नगर प्रहरीको गठन, सञ्चालन, व्यिस्थापन, बनयमन िथा नगर प्रहरी सम्बन्धी 

नीबि, कानून र मापदण्डको बनमारण िथा कायारन्वयन, 

(२) देहायका कायरमा सहयोग पुर्‍याउनको लाबग नगर प्रहरीको पररचालन गनर 

सके्ः– 

(क) गाउँपाबलका िा नगरपाबलकाको नीबि, कानून, मापदण्ड िथा बनणरय 

कायारन्वयन, 

(ख) गाउँपाबलका िा नगरपाबलकाको सम्पबत्तको सुरक्षा र संरक्षण, 

(ग) स्थानीयस्तरमा हुने सभा समारोह, परम्परा िथा जात्रा चाडपिरको सुरक्षा 

https://www.lawcommission.gov.np/np/archives/44897
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व्यिस्थापन, 

(घ) स्थानीय बजार िथा पाबकर ङ स्थलको रेखदेख र व्यिस्थापन, 

(ङ) गाउँ िा नगर सरसफाई सम्बन्धी मापदण्डको कायारन्वयन, 

(च) न्याबयक सबमबिले गरेका बमलापत्र िथा बनणरयको कायारन्वयन, 

(छ) सािरजबनक ऐलानी र पिी जग्गा, सािरजबनक भिन, सम्पदा िथा भौबिक 

पूिारिारको संरक्षण र सुरक्षा, 

(ज) बिपद् व्यिस्थापन सम्बन्धी खोजी, उद्धार, राहि िथा पुनस््रथापना, 

(झ) अनबिकृि बिज्ञापन िथा होबडङ बोडर बनयन्त्रण, 

(ञ) छाडा पशु चौपायाको बनयन्त्रण, 

(ट) अनबिकृि बनमारण िथा सािरजबनक सम्पबत्त अबिक्रमण रोकथाम िथा बनयन्त्रण, 

(ठ) कायरपाबलकाले िोकेको अन्य कायर। 

3. ि. सहकारी संस्था 

(१) सहकारी संस्था सम्बन्धी स्थानीय नीबि, कानून, मापदण्डको बनमारण, कायारन्वयन 

र बनयमन, 

(२) सम्बन्धन्धि गाउँपाबलका िथा नगरपाबलकाको भौगोबलक के्षत्रबभत्र सञ्चालन हुने 

सहकारी संस्थाको दिार, अनुमबि, खारेजी र बिघटन, 

(३) सहकारी िचि िथा ऋण पररचालन सम्बन्धी स्थानीय मापदण्ड बनिाररण र 

बनयमन, 

(४) सहकारी सम्बन्धी राबरि य, केन्द्रीय, बिषयगि, प्रादेबशक र स्थानीय सङ्घ संस्थासँग 

समन्वय र सहकायर, 

(५) सहकारी सम्बन्धी स्थानीय िथ्याङ्क व्यिस्थापन र अध्ययन अनुसन्धान, 

(६) स्थानीय सहकारी संस्थाको क्षमिा अबभिृन्धद्ध, 

(७) स्थानीय सहकारी के्षत्रको प्रिद््रिन, पररचालन र बिकास । 

4. ग. एफ.एम. सञ्चालन 

(१) एक सय िाटसम्मको एफ. एम. रेबडयो सञ्चालन अनुमबि, निीकरण, बनयमन र 

खारेजी, 

(२) प्रदेश कानूनको अिीनमा रही एफ.एम. सञ्चालन सम्बन्धी अन्य कायर । 

5. घ. स्थानीय कर, सेवा शनल्क तथा दस्तनर 

(१) सङ्घीय िथा प्रदेश कानूनको अिीनमा रही सम्पबत्त कर, घर बहाल कर, घर 

जग्गा रबजरि ेशन शुल्क, सिारी सािन कर, सेिा शुल्क दसु्तर, पयरटन शुल्क, 

बिज्ञापन कर, व्यिसाय कर, भूबमकर (मालपोि), मनोरञ्जन कर सम्बन्धी नीबि, 

कानून, मापदण्ड, कायारन्वयन र बनयमन, 

(२) स्थानीय पूिारिार िथा सेिाको शुल्क बनिाररण, सड्ढलन र व्यिस्थापन, 

(३) टि ेबकङ्ग, कायाबकङ्ग, क्यानोबनङ्ग, बञ्जी जम्प, बजपफ्लायर, र्‍यान्धिङ्ग, मोटरबोट, 
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केिुलकार सेिा लगायि अन्य जल िथा स्थल के्षत्रमा सञ्चालन हुने निीन पयरटकीय 

सेिा िथा साहबसक खेलको शुल्क, 

(४) जडीबुटी, किाडी र जीिजनु्त कर बनिाररण िथा सङ्कलन, 

(५) स्थानीय राजस्वको आिार बिस्तार िथा प्रिद््रिन, 

(६) ढुगां, बगट्टी, िालुिा, माटो, काठ दाउरा, जराजुरी, से्लट, खरीढुगां आबद 

प्राकृबिक एिं खानीजन्य िसु्तको बबक्री िथा बनकासी शुल्क दसु्तर संकलन 

(७) बसफाररस, दिार, अनुमबि, निीकरण आबदको शुल्क, दसु्तर बनिाररण र संकलन 

(८) स्थानीय राजस्व प्रिद््रिनका लाबग प्रोत्साहन, 

(९) राजस्व सूचना िथा िथ्याकंको आदान प्रदान, 

(१०) सङ्घीय िथा प्रदेश कानूनको अिीनमा रही स्थानीय िहमा राजस्व चुहािट 

बनयन्त्रण सम्बन्धी नीबि, कानून, मापदण्ड र बनयमन, 

(११) स्थानीय पूिारिार सेिा र उपयोगमा सेिा शुल्क दसु्तर सम्बन्धी नीबि, कानून, 

मापदण्ड र बनयमन, 

(१२) मालपोि सकंलन, 

(१३) कर िथा सेिा शुल्क सम्बन्धी अन्य कायर। 

6. ङ. स्थानीय सेवाको व्यवस्थापन 

(१) स्थानीय सेिाको व्यिस्थापन सम्बन्धी नीबि, मापदण्ड, सेिा शिर, योजना, 

कायारन्वयन र बनयमन, 

(२) संबििानको िारा ३०२ को उपिारा (२) बमोबजम समायोजन भएका कमरचारीको 

व्यिस्थापन, उपयोग र समन्वय, 

(३) सगंठन बिकास, जनशन्धि व्यिस्थापन र िृबत्त बिकास, 

(४) स्थानीय कानून बमोबजम सगंठन िथा व्यिस्थापन सिेक्षण गरी सगंठन संरचना 

िथा दरबन्दी बनिाररण, 

(५) स्थानीय सेिाको व्यिस्थापनमा सूचना िथा सञ्चार प्रबिबिको उपयोग, प्रिद््रिन र 

बनयमन, 

(६) जनशन्धि व्यिस्थापन िथा िृबत्त बिकास, 

(७) स्थानीय सेिाको व्यिस्थापन सम्बन्धी अन्य कायर। 

7. च. स्थानीय तथ्याकं र अलभलेि सकंलन 

(१) स्थानीय िथ्याकं सम्बन्धी नीबि, कानून, मापदण्ड, योजना, कायारन्वयन र 

बनयमन, 

(२) आिारभूि िथ्याकं सड्ढलन र व्यिस्थापन, 

(३) जन्म, मृतु्य, बििाह, सम्बन्ध बिचे्छद, बसाइसराइ दिार र पाररिाररक लगिको 

अबभलेख िथा पञ्जीकरण व्यिस्थापन, 
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(४) सूचना िथा सञ्चार, प्रबिबियुि आिारभूि िथ्याकंको सकंलन र व्यिस्थापन, 

(५) स्थानीय िथ्याकं र अबभलेख सकंलन सम्बन्धी अन्य कायर । 

8. छ. स्थानीयस्तरका लवकास आयोिना तथा पररयोिना 

(१) बिकास आयोजना िथा पररयोजना सम्बन्धी नीबि, कानून, मापदण्ड िजुरमा, 

कायारन्वयन, अनुगमन, मूल्याकंन र बनयमन, 

(२) आबथरक, सामाबजक, सांसृ्कबिक, िािािरणीय, प्रबिबि र पूिारिारजन्य बिकासका 

लाबग आिश्यक आयोजना िथा पररयोजनाहरूको िजुरमा, कायारन्वयन, अनुगमन 

िथा मूल्याकंन, 

(३) आयोजनाको अध्ययन, अनुसन्धान िथा प्रभाि मूल्याकंन, 

(४) सम्भाव्य प्राकृबिक श्रोि िथा सािनको पबहचान िथा अबभलेख व्यिस्थापन, 

(५) सङ्घीय िथा प्रदेश कानूनको अिीनमा रही शहरी बिकास, बस्ती बिकास र भिन 

सम्बन्धी नीबि, कानून, मापदण्ड िथा सो सम्बन्धी योजना िजुरमा, आयोजना पबहचान, 

अध्ययन, कायारन्वयन र बनयमन, 

(६) राबरि य भिन संबहिा िथा मापदण्ड बमोबजम भिन बनमारण अनुमबि, अनुगमन र 

बनयमन, 

(७) सरकारी भिन, बिद्यालय, सामुदाबयक भिन, सभागृह र अन्य सािरजबनक भिन 

िथा संरचनाको बनमारण र ममरि सम्भार िथा सञ्चालन र व्यिस्थापन, 

(८) सङ्घीय र प्रदेशस्तरीय आयोजना िथा पररयोजनाको कायारन्वयनमा समन्वय, 

सहजीकरण र सहयोग, 

(९) सुरबक्षि बस्ती बिकास सम्बन्धी नीबि, योजना, कायरक्रम िजुरमा, कायारन्वयन, 

अनुगमन, बनयमन र मूल्याकंन, 

(१०) सािरजबनक बनमारण कायरको लाबग प्रचबलि कानून बमोबजमको “घ” िगरको 

इजाजिपत्रको जारी, निीकरण िथा खारेजी, 

(११) पयरटन के्षत्रको बिकास, बिस्तार र प्रिद््रिन सम्बन्धी आयोजनाहरूको पबहचान, 

कायारन्वयन, व्यिस्थापन, अनुगमन िथा बनयमन, 

(१२) निीन पयरटकीय सेिा िथा कायरहरू सम्बन्धी आयोजनाहरूको पबहचान, 

कायारन्वयन, व्यिस्थापन, अनुगमन िथा बनयमन, 

(१३) बिकास आयोजना िथा पररयोजना सम्बन्धी अन्य कायर । 

9. ि. आिारभूत र माध्यलमक लशक्षा 

(१) प्रारन्धम्भक बाल बिकास िथा बशक्षा, आिारभूि बशक्षा, अबभभािक बशक्षा, 

अनौपचाररक बशक्षा, खुला िथा िैकन्धिक बनरन्तर बसकाइ, सामुदाबयक बसकाइ र 

बिशेष बशक्षा सम्बन्धी नीबि, कानून, मापदण्ड, योजना िजुरमा, कायारन्वयन, 

अनुगमन, मूल्याकंन र बनयमन, 

(२) सामुदाबयक, संस्थागि, गुठी र सहकारी बिद्यालय स्थापना, अनुमबि, सञ्चालन, 
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व्यिस्थापन िथा बनयमन, 

(३) प्राबिबिक बशक्षा िथा व्यािसाबयक िाबलमको योजना िजुरमा, सञ्चालन, अनुमबि, 

अनुगमन, मूल्याकंन र बनयमन, 

(४) मािृभाषामा बशक्षा बदने बिद्यालयको अनुमबि, अनुगमन िथा बनयमन, 

(५) गाबभएका िा बन्द गररएका बिद्यालयहरूको सम्पबत्त व्यिस्थापन, 

(६) गाउँ िथा नगर बशक्षा सबमबि गठन िथा व्यिस्थापन, 

(७) बिद्यालय व्यिस्थापन सबमबि गठन िथा व्यिस्थापन, 

(८) बिद्यालयको नामाकरण, 

(९) सामुदाबयक बिद्यालयको जग्गाको स्वाबमत्व, सम्पबत्तको अबभलेख, संरक्षण र 

व्यिस्थापन, 

(१०) बिद्यालयको गुणस्तर अबभिृन्धद्ध िथा पाठ्यसामग्रीको बििरण, 

(११) सामुदाबयक बिद्यालयको बशक्षक िथा कमरचारीको दरबन्दी बमलान, 

(१२) बिद्यालयको नक्साकंन, अनुमबि, स्वीकृबि, समायोजन िथा बनयमन, 

(१३) सामुदाबयक बिद्यालयको शैबक्षक पूिारिार बनमारण, ममरि सम्भार, सञ्चालन र 

व्यिस्थापन, 

(१४) आिारभूि िहको परीक्षा सञ्चालन, अनुगमन िथा व्यिस्थापन, 

(१५) बिद्याथी बसकाई उपलब्धीको परीक्षण र व्यिस्थापन, 

(१६) बनःशुल्क बशक्षा, बिद्याथी प्रोत्साहन िथा छात्रिृबत्तको व्यिस्थापन, 

(१७) टू्यसन, कोबचङ जस्ता बिद्यालय बाबहर हुने अध्यापन सेिाको अनुमबि िथा 

बनयमन, 

(१८) स्थानीयस्तरको शैबक्षक ज्ञान, सीप र प्रबिबिको संरक्षण, प्रिद््रिन र स्तरीकरण, 

(१९) स्थानीय पुस्तकालय र िाचनालयको सञ्चालन िथा व्यिस्थापन, 

(२०) माध्यबमक िहसम्मको शैबक्षक कायरक्रमको समन्वय र बनयमन, 

(२१) सामुदाबयक बिद्यालयलाई बदने अनुदान िथा सोको बजेट व्यिस्थापन, 

बिद्यालयको आय व्ययको लेखा अनुशासन कायम, अनुगमन र बनयमन, 

(२२) बशक्षण बसकाइ, बशक्षक र कमरचारीको िाबलम िथा क्षमिा बिकास, 

(२३) अबिररि शैबक्षक बक्रयाकलापको सञ्चालन । 

10. झ. आिारभूत स्वास्थ्य र सरसफाई 

(१) आिारभूि स्वास्थ्य र सरसफाई िथा पोषण सम्बन्धी नीबि, कानून, मापदण्ड, 

योजनाको िजुरमा, कायारन्वयन िथा बनयमन, 

(२) आिारभूि स्वास्थ्य, प्रजनन स्वास्थ्य र पोषण सेिाको सञ्चालन र प्रिद््रिन, 

(३) अस्पिाल र अन्य स्वास्थ्य संस्थाको स्थापना िथा सञ्चालन, 

(४) स्वास्थ्य सेिा सम्बन्धी भौबिक पूिारिार बिकास िथा व्यिस्थापन, 

(५) स्वच्छ खानेपानी िथा खाद्य पदाथरको गुणस्तर र िायु िथा ध्वबनको प्रदूषण 



7 
 

बनयन्त्रण र बनयमन, 

(६) सरसफाई सचेिनाको अबभिृन्धद्ध र स्वास्थ्यजन्य फोहोरमैलाको व्यिस्थापन, 

(७) स्वास्थ्यजन्य फोहरमैला सड्ढलन, पुनः उपयोग, प्रशोिन, बिसजरन र सोको सेिा 

शुल्क बनिाररण र बनयमन, 

(८) रि सञ्चार सेिा िथा स्थानीय र शहरी स्वास्थ्य सेिा सञ्चालन, 

(९) औषबि पसल सञ्चालन, अनुमबि, अनुगमन र बनयमन, 

(१०) सरसफाई िथा स्वास्थ्य के्षत्रबाट बनष्काबसि फोहोरमैला व्यिस्थापनमा बनजी 

िथा गैरसरकारी के्षत्रसँग समन्वय, सहकायर र साझेदारी, 

(११) पररिार बनयोजन िथा मािृबशशु कल्याण सम्बन्धी सेिा सञ्चालन, अनुमबि, 

अनुगमन िथा बनयमन, 

(१२) मबहला िथा बालबाबलकाको कुपोषण नू्यनीकरण, रोकथाम, बनयन्त्रण र 

व्यिस्थापन । 

11. ञ. स्थानीय बिार व्यवस्थापन, वातावरण संरक्षण र िैलवक लवलविता 

(१) स्थानीय व्यापार, िसु्तको माग, आपूबिर िथा अनुगमन, उपभोिा अबिकार िथा 

बहि सम्बन्धी नीबि, कानून, मापदण्ड, कायारन्वयन र बनयमन, 

(२) बजार िथा हाट बजार व्यिस्थापन, 

(३) स्थानीय िसु्तहरूको उत्पादन, आपूबिर िथा बनकासी प्रके्षपण, मूल्य बनिाररण र 

अनुगमन, 

(४) स्थानीय व्यापार र िाबणज्य सम्बन्धी पूिारिार बनमारण, 

(५) स्थानीय िसु्त र सेिा व्यापारको मूल्य िथा गुणस्तरको अनुगमन र बनयमन, 

(६) स्थानीयस्तरका व्यापाररक फमरको दिार, अनुमबि, निीकरण, खारेजी, अनुगमन 

र बनयमन, 

(७) स्थानीय व्यापारको िथ्याकं प्रणाली र अध्ययन अनुसन्धान, 

(८) बनजी िथा गैरसरकारी के्षत्रसग समन्वय र सहकायर, 

(९) स्थानीय व्यापार प्रिद््रिन, सहजीकरण र बनयमन, 

(१०) स्थानीय बौन्धद्धक सम्पबत्तको संरक्षण, प्रिद््रिन र अबभलेखाकंन, 

(११) उपभोिा सचेिना अबभिृन्धद्ध, लबक्षि उपभोिाको लगि व्यिस्थापन र 

स्थानीय िसु्त िथा सेिाको गुणस्तर परीक्षण, 

(१२) िािािरण संरक्षण र जैबिक बिबिििा सम्बन्धी स्थानीय नीबि, कानून, मापदण्ड, 

योजना िजुरमा िथा त्यसको कायारन्वयन, अनुगमन र बनयमन, 

(१३) स्थानीयस्तरमा िािािरणीय जोन्धखम नू्यनीकरण, 

(१४) स्थानीयस्तरमा जनस्वास्थ्यमा प्रबिकूल असर पने बकबसमका उपभोग्य िसु्तको 

बेचबिखन र उपभोग िथा िािािरणीय प्रदूषण र हाबनकारक पदाथरहरूको 

बनयन्त्रण, अनुगमन िथा बनयमन, 
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(१५) स्थानीयस्तरमा सरसफाई िथा फोहरमैला व्यिस्थापन, 

(१६) स्थानीयस्तरमा नू्यन काबरनमूखी िथा िािािरणमैत्री बिकास अिलम्बन, 

(१७) स्थानीयस्तरमा हररि के्षत्रको संरक्षण र प्रिरद्धन, 

(१८) स्थानीयस्तरमा िािािरण संरक्षण के्षत्र बनिाररण र व्यिस्थापन, 

(१९) स्थानीय बजार व्यिस्थापन, िािािरण संरक्षण र जैबिक बिबिििा सम्बन्धी अन्य 

कायर। 

12. ट. स्थानीय सडक, ग्रामीण सडक, कृलि सडक र लसचाइ 

(१) स्थानीय, ग्रामीण िथा कृबष सडक र बसचाइ सम्बन्धी नीबि, कानून, मापदण्ड 

िथा सो सम्बन्धी योजना िजुरमा, कायारन्वयन, अनुगमन र बनयमन, 

(२) स्थानीय, ग्रामीण िथा कृबष सडक, झोलुगें पूल, पुलेसा, बसँचाइ र िटबन्धन 

सम्बन्धी गुरुयोजनाको िजुरमा, कायारन्वयन, ममरि, सम्भार र बनयमन, 

(३) स्थानीयस्तरका बसँचाइ प्रणालीको बनमारण, सञ्चालन, रेखदेख, ममरि सम्भार, 

स्तरोन्नबि, अनुगमन र बनयमन, 

(४) यािायाि सुरक्षाको व्यिस्थापन र बनयमन, 

(५) स्थानीय सडक, ग्रामीण सडक, कृबष सडक सम्बन्धी अन्य कायर । 

13. ठ. गाउाँसभा, नगर सभा, मेललमलाप र मध्यस्थताको व्यवस्थापन 

(१) गाउँसभा िा नगरसभा सम्बन्धी नीबि, कानून र कायरबिबि, 

(२) स्थानीयस्तरका बिषय के्षत्रगि नीबि िथा रणनीबि, आिबिक िथा िाबषरक योजना, 

कायरक्रम र बजेट स्वीकृबि, 

(३) सभाका सबमबिहरूको गठन र सञ्चालन , 

(४) स्थानीय िहबीच साझा सरोकार िथा साझेदारीका बिषयमा संयुि सबमबि 

गठन, 

(५) कायरपाबलका िथा न्याबयक सबमबिबाट सभामा प्रसु्ति प्रबििेदनमाबथ छलफल 

िथा सो सम्बन्धमा आिश्यक बनदेशन, 

(६) बिकास योजना िथा कायरक्रमको प्रभािकारी कायारन्वयन िथा सुशासनको लाबग 

कायरपाबलकालाई बनदेशन, 

(७) गाउँपाबलका िथा नगरपाबलकालाई आबथरक व्ययभार पने बिषयको बनयमन, 

(८) स्थानीय मेलबपलाप र मध्यस्थिा, 

(९) गाउँ सभा, नगर सभा, मेलबमलाप र मध्यस्थिाको व्यिस्थापन सम्बन्धी अन्य 

कायर । 

14. ड. स्थानीय अलभलेि व्यवस्थापन 

(१) स्थानीय अबभलेख व्यिस्थापन सम्बन्धी नीबि, कानून, मापदण्ड, योजनाको 

बनमारण, कायारन्वयन, अनुगमन र बनयमन, 

(२) जनसाङ्न्धिक, प्राकृबिक, आबथरक, सामाबजक, सांसृ्कबिक, भौबिक पूिारिार, 
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रोजगारीको अिस्था, कूल ग्राहस्थ्य उत्पादन, प्रबिव्यन्धि आय, मानि बिकास िथा 

लैबगंक सशिीकरण सूचकाड्ढ, राजश्व िथा आयव्यय समेिको िथ्याकं सकंलन र 

प्रशोिन गरी निीनिम प्रबिबियुि र राबरि य िथा स्थानीय सूचना प्रणालीमा आिद्धिा 

र पाश्र्ि बचत्र िथा श्रोि नक्साको अद्यािबिक अबभलेखन, 

(३) सूचना िथा अबभलेख केन्द्रको स्थापना िथा सञ्चालन, 

(४) सािरजबनक सम्पबत्त, सामुदाबयक सम्पबत्त, भिन, सडक, पसल, व्यिसायको 

बििरण सबहिको अद्यािबिक अबभलेख, 

(५) आफ्नो के्षत्रबभत्र सम्पन्न भएका िथा चालु योजनाको बििरण र त्यस्तो योजनाको 

सम्पबत्तको अद्यािबिक अबभलेखन, 

(६) स्थानीय अबभलेख व्यिस्थापनमा निीनिम सूचना प्रबिबिको उपयोग, 

(७) स्थानीय अबभलेख व्यिस्थापन सम्बन्धी अन्य कायर। 

15. ढ. िग्गा िनी दताु प्रमाणपनिाु लवतरण 

(१) स्थानीय जग्गाको नाप नक्सा, बकत्ताकाट, हालसाबिक, रबजरि ेशन नामसारी िथा 

दान्धखल खारेज, 

(२) जग्गा िनी दिार प्रमाणपुजार बििरण िथा लगि व्यिस्थापन, 

(३) भूबमको िगीकरण अनुसारको लगि, 

(४) सािरजबनक प्रयोजनका लाबग जग्गा प्रान्धि, मुआब्जा बनिाररण िथा बििरणमा 

समन्वय र सहजीकरण, 

(५) नापी नक्सा िथा जग्गाको स्वाबमत्व बनिाररण कायरमा समन्वय र सहजीकरण, 

(६) जग्गा िनी दिार प्रमाणपुजार बििरण सम्बन्धी अन्य कायर । 

16. ण. कृलि तथा पशनपालन, कृलि उत्पादन व्यवस्थापन, पशन स्वास्थ्य, सहकारी 

(१) कृबष िथा पशुपालन, कृबष उत्पादन व्यिस्थापन र पशु स्वास्थ्य सम्बन्धी स्थानीय 

नीबि, कानून, मापदण्ड, योजना, कायारन्वयन, अनुगमन र बनयमन, 

(२) कृबष िथा पशुपन्छी बजार सूचना, बजार िथा हाटबजारको पूिारिार बनमारण, 

साना बसँचाइ बनमारण, िाबलम, प्रबिबि प्रसार, प्राबिबिक टेिा, कृबष सामग्री आपूबिर र 

कृषक क्षमिा बिकास कायरक्रमको सञ्चालन, अनुगमन र बनयमन, 

(३) कृबष िथा पशुपक्षीजन्य प्राकृबिक प्रकोप िथा महामारी रोगको बनयन्त्रण, 

(४) पशुपक्षी बचबकत्सा सेिाको व्यिस्थापन, 

(५) कृबष िािािरण संरक्षण िथा जैबिक बिबिििाको संरक्षण र प्रिद््रिन, 

(६) पशुनश्ल सुिार पद्धबिको बिकास र व्यिस्थापन, 

(७) उच्च मूल्ययुि कृबषजन्य िसु्तको प्रिद््रिन, बिकास िथा बजारीकरण, 

(८) स्थानीय चरन िथा खकर  बिकास र व्यिस्थापन, 

(९) पशु आहारको गुणस्तर बनयमन, 

(१०) स्थानीयस्तरमा पशुपक्षी सम्बन्धी िथ्याड्ढको व्यिस्थापन र सूचना प्रणाली, 
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(११) पशु बिशाला र शीि भण्डारणको व्यिस्थापन र बनयमन, 

(१२) पशुपक्षी सम्बन्धी बीमा र कजार सहजीकरण, 

(१३) पशुपालन िथा पशु स्वास्थ्य सम्बन्धी अन्य कायर। 

17. ि. जेष्ठ नागररक, अपागंिा भएका व्यन्धि र अशिहरूको व्यिस्थापन 

(१) सङ्घ र प्रदेश कानूनको अिीनमा रही सामाबजक सुरक्षा कायरक्रमको कायारन्वयन, 

सञ्चालन िथा व्यिस्थापन, 

(२) जेष्ठ नागररक, अपागंिा भएका व्यन्धि िथा असहायको लगि अद्यािबिक, 

पररचयपत्र बििरण, सामाबजक सुरक्षा िथा सुबििाको व्यिस्थापन िथा बििरण, 

(३) जेष्ठ नागररक क्लि, बदिा सेिा केन्द्र, भेटघाट स्थल, आश्रय केन्द्रको सञ्चालन 

िथा व्यिस्थापन, 

(४) सङ्घ िथा प्रदेशसँगको समन्वयमा अपा·िा पुनस््रथापना केन्द्र, जे्यष्ठ नागररक 

केन्द्र िथा अशि स्याहार केन्द्रको सञ्चालन र व्यिस्थापन, 

(५) सडक बालबाबलका, अनाथ, असहाय, अशि र मानबसक असनु्तलन भएका 

व्यन्धिहरूको पुनस््रथापना केन्द्रको सञ्चालन, व्यिस्थापन, अनुगमन र बनयमन, 

(६) जेष्ठ नागररक, अपागंिा भएका व्यन्धि र अशिहरूको व्यिस्थापन सम्बन्धी 

अन्य कायर । 

18. थ. बेरोिगारको तथ्याकं सकंलन 

(१) रोजगार िथा बेरोजगार श्रमशन्धिको िथ्याड्ढ सड्ढलन, प्रशोिन र सूचना 

प्रणालीको स्थापना, 

(२) स्थानीयस्तरमा रहेका स्वदेशी िथा बिदेशी श्रबमकको लगि सकंलन िथा सूचना 

व्यिस्थापन, 

(३) बिबभन्न के्षत्र िथा बिषयका दक्ष जनशन्धिको िथ्याकं सकंलन िथा व्यिस्थापन, 

(४) सुरबक्षि िैदेबशक रोजगारी र िैदेबशक रोजगारीमा रहेको श्रमशन्धिको सूचना 

िथा िथ्याकंको सकंलन िथा व्यिस्थापन, 

(५) रोजगार सूचना केन्द्रको व्यिस्थापन िथा सञ्चालन, 

(६) िैदेबशक रोजगारीमा जाने श्रमशन्धिको लाबग बित्तीय साक्षरिा र सीपमूलक 

िालीमको सञ्चालन, 

(७) िैदेबशक रोजगारीबाट फकेका व्यन्धिहरूको सामाबजक पुनः एकीकरण, 

(८) िैदेबशक रोजगारीबाट प्राि ज्ञान, सीप र उद्यमशीलिाको उपयोग, 

(९) बेरोजगारको िथ्याकं सकंलन सम्बन्धी अन्य कायर। 

19. द. कृलि प्रसारको व्यवस्थापन, सञ्चालन र लनयन्त्रण 

(१) कृबष प्रसार सम्बन्धी स्थानीय नीबि, कानून, मापदण्ड, योजना, कायारन्वयन, 

अनुगमन र बनयमन, 

(२) कृबष प्रसार िथा जनशन्धिको प्रके्षपण, व्यिस्थापन र पररचालन, 
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(३) कृषकहरूको क्षमिा अबभिृन्धद्ध, प्राबिबिक सेिा, टेिा, सीप बिकास र 

सशिीकरण, 

(४) कृबष बबउबिजन, नश्ल, मलखाद र रसायन िथा औषबिहरूको आपूबिर, उपयोग 

र बनयमन, 

(५) कृषक समूह, कृबष सहकारी र कृबष सम्बन्धी स्थानीय सङ्घ संस्थाहरूको 

समन्वय, व्यिस्थापन र बनयमन, 

(६) स्थानीयस्तरमा कृबष सम्बन्धी प्रबिबिको संरक्षण र हस्तान्तरण, 

(७) कृबष सम्बन्धी सूचनाको प्रचारप्रसार, 

(८) स्थानीयस्तरका स्रोि केन्द्रहरूको बिकास र व्यिस्थापन, 

(९) प्रागांररक खेिी िथा मलको प्रिद््रिन र प्रचार प्रसार, 

(१०) कृबष प्रसारको व्यिस्थापन, सञ्चालन र बनयन्त्रण सम्बन्धी अन्य कायर । 

20. ि. िानेपानी, साना िललवद्यनत आयोिना, वैकखिक उिाु 

(१) स्थानीय खानेपानी सम्बन्धी नीबि, कानून, मापदण्ड, योजना, कायारन्वयन र 

बनयमन, 

(२) खानेपानी महसुल बनिाररण र खानेपानी सेिा व्यिस्थापन, 

(३) एक मेगािाट सम्मका जलबिद्युि आयोजना सम्बन्धी स्थानीयस्तरको नीबि, 

कानून, मापदण्ड, योजना िजुरमा, कायारन्वयन, अनुगमन र बनयमन, 

(४) स्थानीय िहमा िैकन्धिक ऊजार सम्बन्धी नीबि, कानून, मापदण्ड, योजना िजुरमा, 

कायारन्वयन, बनयमन, 

(५) स्थानीय बिद्युि बििरण प्रणाली र सेिाको व्यिस्थापन, सञ्चालन, अनुगमन र 

बनयमन, 

(६) स्थानीय िहमा िैकन्धिक ऊजार सम्बन्धी प्रबिबि बिकास र हस्तान्तरण, क्षमिा 

अबभिृन्धद्ध र प्रिद््रिन, 

(७) खानेपानी, साना जलबिद्युि आयोजना िथा िैकन्धिक उजार सम्बन्धी अन्य कायर 

। 

21. न. लवपद् व्यवस्थापन 

(१) बिपद् व्यिस्थापन सम्बन्धी स्थानीय नीबि, कानून, मापदण्ड, योजनाको 

कायारन्वयन, अनुगमन र बनयमन, 

(२) स्थानीयस्तरमा बिपद् पूिर ियारी िथा प्रबिकायर योजना, पूिर सूचना प्रणाली, खोज 

िथा उद्धार, राहि सामग्रीको पूिर भण्डारण, बििरण र समन्वय, 

(३) स्थानीय िटबन्ध, नदी र पबहरोको बनयन्त्रण िथा नदीको व्यिस्थापन र बनयमन, 

(४) बिपद् जोन्धखम के्षत्रको नक्साड्ढन िथा बस्तीहरूको पबहचान र स्थानान्तरण, 

(५) बिपद् व्यिस्थापनमा सङ्घ, प्रदेश र स्थानीय समुदाय, सङ्घ संस्था िथा बनजी 

के्षत्रसँग सहयोग, समन्वय र सहकायर, 
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(६) बिपद् व्यिस्थापन कोषको स्थापना िथा सञ्चालन र स्रोि सािनको पररचालन, 

(७) बिपद् जोन्धखम नू्यनीकरण सम्बन्धी स्थानीयस्तरका आयोजनाको िजुरमा, 

कायारन्वयन, अनुगमन र बनयमन, 

(८) बिपद् पश्चाि् स्थानीयस्तरको पुनस््रथापना र पुनबनरमारण, 

(९) स्थानीयस्तरको बिपद् सम्बन्धी िथ्याकं व्यिस्थापन र अध्ययन अनुसन्धान, 

(१०) स्थानीय आपिकालीन कायर सञ्चालन प्रणाली, 

(११) समुदायमा आिाररि बिपद् व्यिस्थापन सम्बन्धी कायरक्रमको सञ्चालन, 

(१२) बिपद् व्यिस्थापन सम्बन्धी अन्य कायर । 

22. प. िलािार, वन्यिन्तन, िानी तथा िलनि पदाथुको संरक्षण 

(१) जलािार, िन्यजनु्त, खानी िथा खबनज पदाथरको संरक्षण सम्बन्धी स्थानीय नीबि, 

कानून, मापदण्ड िथा योजनाको कायारन्वयन र बनयमन, 

(२) पानी मुहानको संरक्षण, 

(३) सामुदाबयक भू–संरक्षण र सोमा आिाररि आय आजरन कायरक्रम, 

(४) भू–संरक्षण र जलािार व्यिस्थापनजन्य सामुदाबयक अनुकूलन, 

(५) खानी िथा खबनज पदाथर सम्बन्धी सूचना िथा िथ्याड्ढ सकंलन, 

(६) बहुमूल्य िािु, पत्थर िथा खबनज पदाथरको संरक्षण र सम्वद््रिनमा सहयोग, 

(७) ढुगां, बगट्टी, बालुिा, नुन, माटो, खरीढुगां िथा से्लट जस्ता खानीजन्य िसु्तको 

सिेक्षण, उत्खनन् िथा उपयोगको दिार, अनुमबि, निीकरण, खारेजी र व्यिस्थापन, 

(८) भौगबभरक नक्सा प्रकाशन । 

फ. भािा, संसृ्कलत र लललतकलाको संरक्षण र लवकास 

(१) भाषा, संसृ्कबि र लबलिकलाको संरक्षण र बिकास सम्बन्धी स्थानीयस्तरको नीबि, 

कानून, मापदण्ड, योजना, कायारन्वयन, अनुगमन र बनयमन, 

(२) पुरािइभ्व, प्राचीन स्मारक िथा संग्रहालयको संरक्षण, सम्भार, प्रिद््रिन र 

बिकास, 

(३) परम्परागि जात्रा िथा पिरको सञ्चालन र व्यिस्थापन, 

(४) प्रचबलि कानून बबरुद्धका कुरीबि िथा कुसंस्कार बबरुद्ध सामाबजक पररचालन 

सम्बन्धी कायर, 

(५) भाषा, संसृ्कबि र लबलिकलाको संरक्षण र बिकास सम्बन्धी अन्य कायर । 

(३) गाउँपाबलका िथा नगरपाबलकाले सङ्घ िथा प्रदेशसँगको सहकायरमा प्रयोग गने 

साझा अबिकार संबििानको अनुसूची–९ मा उले्लख भए बमोबजम हुनेछ । 

(४) उपदफा (३) को सिरसामान्यिामा प्रबिकूल असर नपने गरी देहायको बिषयमा 

सङ्घ िथा प्रदेश कानूनको अिीनमा रही गाउँपाबलका िथा नगरपाबलकाको काम, 

किरव्य र अबिकार देहाय बमोबजम हुनेछः– 

क. िेलकन द र पत्रपलत्रका 
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(१) स्थानीयस्तरका खेलकुदको संरचनाको पूिारिार बनमारण, सञ्चालन िथा बिकास, 

(२) स्थानीयस्तरका खेलकुद प्रशासन िथा सङ्घ संस्थाको बनयमन र समन्वय, 

(३) खेलकुदको बिकास र प्रिद््रिन, 

(४) खेलकुद प्रबियोबगिा आयोजना र सहभाबगिा, 

(५) खेलकुद सम्बन्धी पूिारिारको बिकास, 

(६) स्थानीय िहका पत्रपबत्रकाको दिार, अबभलेख िथा बनयमन । 

ि. स्वास्थ्य 

(१) सङ्घीय िथा प्रदेशस्तरीय लक्ष्य र मापदण्ड बमोबजम स्थानीयस्तरको स्वास्थ्य 

सम्बन्धी लक्ष्य र गुणस्तर बनिाररण, 

(२) जनरल अस्पिाल, नबसरङ होम, बनदान केन्द्र िथा अन्य स्वास्थ्य संस्थाहरूको 

न्धक्लबनक दिार, सञ्चालन अनुमबि र बनयमन, 

(३) स्थानीयस्तरमा औषबिजन्य िनस्पबि, जडीबुटी र अन्य औषबिजन्य िसु्तको 

उत्पादन, प्रशोिन र बििरण, 

(४) स्वास्थ्य बीमा लगायिका सामाबजक सुरक्षा कायरक्रमको व्यिस्थापन, 

(५) स्थानीयस्तरमा औषबि िथा अन्य मेबडकल उत्पादनहरूको नू्यनिम मूल्य 

बनिाररण र बनयमन, 

(६) स्थानीयस्तरमा औषबिको उबचि प्रयोग र सूक्ष्मजीि बनरोिक प्रबिरोि 

नू्यनीकरण, 

(७) स्थानीयस्तरमा औषबि र स्वास्थ्य उपकरणको खररद, भण्डारण र बििरण, 

(८) स्थानीयस्तरमा स्वास्थ्य सूचना प्रणालीको व्यिस्थापन, 

(९) स्थानीयस्तरमा जनस्वास्थ्य बनगरानी (पन्धिक हेल्थ सभेलेन्स), 

(१०) स्थानीयस्तरको प्रिद््रिनात्मक, प्रबिकारात्मक, उपचारात्मक, पुनस््रथापनात्मक 

र प्याबलएबटभ स्वास्थ्य सेिाको सञ्चालन, 

(११) स्वस्थ जीिनशैली, पोषण, शारीररक ब्यायाम, योग अभ्यास, स्वास्थ्य िृत्तको 

पालना, पञ्चकमर लगायिका जनस्वास्थ्य सेिाको प्रिद््रिन, 

(१२) जुनोबटक र कीटजन्य रोगको बनयन्त्रण िथा व्यिस्थापन, 

(१३) सुिी, मबदरा र लागू पदाथरजन्य िसु्तको प्रयोग बनयन्त्रण िथा सचेिना 

अबभिृन्धद्ध, 

(१४) आयुिेबदक, युनानी, आम्ची, होबमयोप्याबथक, प्राकृबिक बचबकत्सा लगायिका 

परम्परागि स्वास्थ्य उपचार सेिाको व्यिस्थापन, 

(१५) जनस्वास्थ्य, आपिकालीन स्वास्थ्य िथा महामारीको बनयन्त्रण योजना र 

कायारन्वयन, 

(१६) रोगको बनयन्त्रण िथा रोकथाम, 

(१७) आकन्धस्मक स्वास्थ्य सेिा प्रिाह िथा स्थानीय सेिाको व्यिस्थापन । 
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23. ग. लवद्यनत, िानेपानी तथा लसाँचाइ िस्ता सेवाहरू 

(१) बिद्युि बििरण प्रणाली र सेिाको व्यिस्थापन, 

(२) खानेपानी महसुल बनिाररण र खानेपानी सेिाको व्यिस्थापन, 

(३) स्थानीय साना सिह िथा भूबमगि बसँचाइ प्रणालीको सञ्चालन िथा ममरि सम्भार, 

सेिा शुल्क बनिाररण र सकंलन सम्बन्धी व्यिस्थापन । 

24. घ. सेवा शनल्क, दस्तनर, दण्ड िररबाना तथा प्राकृलतक स्रोतबाट प्राप्त रोयल्टी, 

पयुटन शनल्क 

(१) स्थानीय सेिा शुल्क, दसु्तर, दण्ड जररबाना सम्बन्धी नीबि, कानून, मापदण्ड 

योजना िजुरमा, कायारन्वयन र बनयमन, 

(२) प्राकृबिक स्रोि सािन र सेिा शुल्क, रोयल्टी सड्ढलन, समन्वय र बनयमन, 

(३) खबनज पदाथरको उत्खनन् र सो सम्बन्धी रोयल्टी सकंलन, 

(४) सामुदाबयक िनको सञ्चालन र व्यिस्थापनबाट प्राि रोयल्टी सकंलन, 

(५) पानीघट्ट, कुलो, पैनी जस्ता सेिा सञ्चालनबाट प्राि रोयल्टी सकंलन । 

25. ङ. वन, िगंल, वन्यिन्तन, चराचनरुगी,ं िल उपयोग, वातावरण, पयाुवरण तथा 

िैलवक लवलविता 

(१) िन, ज·ल, िन्यजनु्त, चराचुरुगी,ं जल उपयोग, िािािरण, पयारिरण िथा जैबिक 

बिबिििा सम्बन्धी स्थानीय नीबि, कानून, मापदण्ड, योजना, कायारन्वयन, अनुगमन र 

बनयमन, 

(२) स्थानीयस्तरमा सामुदाबयक, ग्रामीण िथा शहरी, िाबमरक, किुबलयिी र साझेदारी 

िनको संरक्षण, सम्वद््रिन, उपयोग, अनुगमन र बनयमन िथा िन उपभोिा 

समूहको व्यिस्थापन, 

(३) मध्यििी के्षत्रको सामुदाबयक, िाबमरक र कबुबलयिी िनको व्यिस्थापन, 

(४) स्थानीयस्तरमा नदी बकनार, नदी उकास, नहर बकनार िथा सडक बकनारमा 

िृक्षारोपण व्यिस्थापन, 

(५) स्थानीयस्तरमा बनजी िनको प्रिद््रिन, अनुगमन र बनयमन, 

(६) स्थानीयस्तरमा सािरजबनक खाली जग्गा, पाखा िा के्षत्रमा िृक्षारोपण, सम्भार, 

उपयोग र व्यिस्थापन, 

(७) स्थानीयस्तरमा जडीबुटी िथा अन्य गैरकाष्ठ िन पैदािार सम्बन्धी सिेक्षण, 

उत्पादन, सकंलन, प्रिद््रिन, प्रशोिन र बजार व्यिस्थापन, 

(८) िनबीउ बगैचा स्थापना, व्यिस्थापन र प्रिद््रिन, 

(९) नसररी स्थापना, बबरुिा उत्पादन, बििरण, रोपण र प्रिद््रिन, 

(१०) िन्यजनु्त र चराचुरुगीकंो संरक्षण, व्यािसाबयक पालन, उपयोग र अनुगमन, 

(११) मानि िथा िन्यजनु्त बीचको द्वन्द्व व्यिस्थापन, 

(१२) स्थानीय प्राणी उद्यान (बचबडयाखाना) को स्थापना र सञ्चालन, 
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(१३) स्थानीय िन्यजनु्त पयरटन र आयआजरन, 

(१४) स्थानीयस्तरमा आखेटोपहारको व्यिस्थापन, 

(१५) स्थानीयस्तरमा िन, िन्यजनु्त िथा चराचुरुगीकंो अबभलेखाकंन र अध्ययन 

अनुसन्धान, 

(१६) बिश्वसम्पदा सूचीमा परेका स्मारक र पुरािान्धत्वक महत्वका िन, सीमसार के्षत्र, 

िटििी के्षत्रका जग्गा सम्बन्धी लगि, 

(१७) बमचाहा प्रजाबिको बनयन्त्रण, 

(१८) स्थानीयस्तरको जोन्धखम नू्यनीकरण, 

(१९) जैबिक बिबिििाको अबभलेखाकंन, 

(२०) स्थानीयस्तरमा हररयाली प्रिद््रिन, 

(२१) स्थानीय साना जल उपयोग सम्बन्धी के्षत्रगि अयोजना िजुरमा, कायारन्वयन, 

अनुगमन र अनुगमन, 

(२२) रैथाने प्रजाबिको संरक्षण र प्रिद््रिन, 

(२३) स्थानीयस्तरमा िािािरणीय जोन्धखम नू्यनीकरण, 

(२४) स्थानीयस्तरमा प्रदूषण बनयन्त्रण र हाबनकारक पदाथरहरूको बनयमन िथा 

व्यिस्थापन, 

(२५) स्थानीयस्तरमा नू्यन कािरनमुखी िथा िािािरणमैत्री बिकास अिलम्बन, 

(२६) स्थानीयस्तरमा िािािरण संरक्षण के्षत्र बनिाररण र व्यिस्थापन । 

26. च. सामालिक सनरक्षा र गररबी लनवारण 

(१) सामाबजक सुरक्षा िथा गररबी बनिारण सम्बन्धी स्थानीय नीबि, कानून, मापदण्ड, 

बनयमन र अध्ययन अनुसन्धान, 

(२) लबक्षि समूह सम्बन्धी स्थानीय योजना, कायरक्रम, स्रोि पररचालन र व्यिस्थापन, 

(३) सामाबजक सुरक्षाको कायारन्वयनको लाबग सङ्घ, प्रदेश र स्थानीय सङ्घ संस्थासँग 

सम्पकर , समन्वय र सहकायर, 

(४) सामाबजक सुरक्षा सम्बन्धी स्थानीय िथ्याकं र सूचना व्यिस्थापन, 

(५) गररब घरपररिार पबहचान सम्बन्धी स्थानीय सिेक्षण, सूचना व्यिस्थापन र 

बनयमन, 

(६) स्थानीय सामाबजक सुरक्षा योजना र व्यिस्थापन । 

27. छ. व्यखिगत घटना, िन्म, मृत्यन, लववाह र तथ्याकं 

(१) व्यन्धिगि घटना (जन्म, मृतु्य, बििाह, बसाइसराइ, सम्बन्ध बिचे्छद र िमरपुत्र र 

िमरपुत्री) को दिार, 

(२) व्यन्धिगि घटनाको स्थानीय िथ्याड्ढ सम्बन्धी नीबि, कानून, मापदण्ड, योजना, 

कायारन्वयन र बनयमन, 

(३) व्यन्धिगि घटनाको अबभलेख व्यिस्थापन र प्रबििेदन । 
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28. ज. स्थानीयस्तरमा पुराित्व, प्राचीन स्मारक र संग्रहालय संरक्षण, सम्वद््रिन र पुनः 

बनमारण । 

29. झ. सनकन म्बासी व्यवस्थापन 

(१) सुकुम्बासीको पबहचान र अबभलेख व्यिस्थापन, 

(२) सुकुम्बासी सम्बन्धी जीबिकोपाजरन र बसोबास व्यिस्थापन । 

30. ञ. प्राकृलतक स्रोतबाट प्राप्त रोयल्टी 

(१) प्राकृबिक स्रोिबाट प्राि हुने रोयल्टी सम्बन्धी नीबि, कानून, मापदण्ड िथा 

बनयमन, 

(२) प्राकृबिक स्रोिबाट प्राि हुने रोयल्टीको सकंलन िथा बाँडफाँट । 

31. ट. सवारी सािन अननमलत 

(१) यािायाि व्यिस्थापन सम्बन्धी स्थानीय नीबि, कानून, मापदण्ड, योजना, 

कायारन्वयन र बनयमन, 

(२) स्थानीय सािरजबनक यािायािको रुट बनिाररण, अनुमबि, निीकरण, खारेजी, 

सेिाको गुणस्तर, भाडा दर बनिाररण र बनयमन, 

(३) िािािरणमैत्री, जलिायु पररििरन अनुकूलन, बिपद् जोन्धखम संिेद्य, अपागंिा र 

लैंबगकमैत्री यािायाि प्रणालीको स्थानीय िहमा प्रिद््रिन । 

(५) उपदफा (१) र (३) मा उन्धल्लन्धखि अबिकारका अबिररि गाउँपाबलका िथा 

नगरपाबलकाको अन्य काम, किरव्य र अबिकार देहाय बमोबजम हुनेछः– 

32. क. भूलम व्यवस्थापन 

(१) सङ्घीय िथा प्रदेश कानूनको अिीनमा रही स्थानीयस्तरको भू–उपयोग नीबि, 

योजना, कायरक्रम िजुरमा र कायारन्वयन, 

(२) सङ्घीय िथा प्रदेशको मापदण्डको अिीनमा रही व्यिन्धस्थि बस्ती बिकासका 

कायरक्रमको िजुरमा र कायारन्वयन, एकीकृि िस्ती बिकासका लाबग जग्गाको 

एकीकरण िथा जग्गा बिकास र व्यिस्थापन, 

(३) स्थानीयस्तरमा अव्यिन्धस्थि बसोबास व्यिस्थापन । 

33. ि. सञ्चार सेवा 

(१) सङ्घीय िथा प्रदेश कानूनको अिीनमा रही स्थानीय के्षत्रबभत्र इन्टरनेट सेिा, 

टेबलसेन्टर, केबुल िथा िारबिहीन टेबलबभजन प्रसारणको अनुमबि, निीकरण र 

बनयमन, 

(२) स्थानीय के्षत्रमा सूचना प्रबिबिको बिकास र प्रिद््रिन गने । 

34. ग. यातायात सेवा 

(१) स्थानीय बस, टिली बस, टि ाम जस्ता मध्यम क्षमिाका मास टि ाबञ्जट प्रणालीको 

नीबि, मापदण्ड, योजना, कायारन्वयन, अनुगमन र बनयमन, 

(२) राबरि य रेल पूिारिारको उपयोग िथा महानगरीय के्षत्रबभत्र शहरी रेल सेिाको 
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सञ्चालन, व्यिस्थापन, ममरि सम्भार, समन्वय, साझेदारी र सहकायर। 

(६) सङ्घ िा प्रदेशले संबििान िथा प्रचबलि कानून बमोबजम आफ्नो 

अबिकारके्षत्रबभत्रको कुनै बिषय गाउँपाबलका िा नगरपाबलकालाई कानून बनाई 

बनके्षपण गनर सके्छ । 

(७) गाउँपाबलका िा नगरपाबलकाले उपदफा (१), (३), (४) र (५) बमोबजमको काम, 

किरव्य र अबिकारको प्रयोग गदार आिश्यकिा अनुसार कानून, नीबि, योजना, 

मापदण्ड िथा कायरबिबि बनाई लागू गनर सके्छ । 

(८) स्थानीय िहले प्रदेश सरकारको परामशरमा नेपाल सरकारको पूिर स्वीकृबि बलई 

बिदेशका कुनै स्थानीय सरकारसँग भबगनी सम्बन्ध कायम गनर सके्छ । 

35. (ठ) संघ, संस्था दताु तथा नवीकरण 

36. (१)  संघ, संस्था पररचालन सम्बन्धी स्थानीय नीबि, कानून, मापदण्ड, योजना, 

कायारन्वयन र बनयमन, 

37. (२) स्थानीय स्तरका संघ, संस्थाको दिार िथा निीकरण। 

38. १२. वडा सलमलतको काम, कतुव्य र अलिकारः (१) िडा सबमबिको काम, किरव्य 

र अबिकार कायरपाबलकाले िोके बमोबजम हुनेछ । 

(२) उपदफा (१) बमोबजम कायरपाबलकाले िडा सबमबिको काम, किरव्य र अबिकार 

िोक्दा कम्तीमा देहाय बमोबजम हुने गरी िोकु् पनेछः– 

39. क. वडालभत्रका योिना तिनुमा, कायाुन्वयन तथा अननगमन 

(१) सहभबगिामूलक योजना िजुरमा प्रणाली अनुसार बस्ती िा टोलस्तरबाट योजना 

िजुरमा प्रबक्रया अिलम्बन गरी बस्ती िथा टोलस्तरीय योजनाको माग सड्ढलन, 

प्राथबमकीकरण िथा छनौट गने, 

(२) टोल बिकास संस्थाको गठन र पररचालन िथा िडाबभत्र सञ्चालन हुने 

योजनाहरूका लाबग उपभोिा सबमबिको गठन िथा सोको अनुगमन गने, 

(३) िडाबभत्रका योजना िथा भौबिक पूिारिारको संरक्षण, ममरि सम्भार, रेखदेख 

िथा व्यिस्थापन गने, 

40. ि. तथ्याकं अद्यावलिक तथा संरक्षण 

(१) बनजी घर िथा घर पररिारको लगि राखे्न, 

(२) ऐबिहाबसक, पुरािान्धत्वक, सांसृ्कबिक िथा िाबमरक महत्वका सम्पदा, प्राचीन 

स्मारक, सािरजबनक िथा सामुदाबयक भिन, सािरजबनक, ऐलानी, पिी जग्गाको 

लगि राखे्न िथा संरक्षण गने, 

(३) खुला के्षत्र, चोक, घाट, पाटी, पौिा, सत्तल, िमरशाला, िाबमरक िथा 

सांसृ्कबिकस्थल, डाँडापाखा, चरनके्षत्र, पानीको मूल, पोखरी, िलाउ, इनार, कुिा, 

िारा, ढंुगेिारा, गुठीघर, बाटो, सडक, पुल पुलेसा, कुलो नहर, पानी घट्ट, बमलको 
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िथ्याकं सकंलन गरी अद्यािबिक लगि राखे्न, संरक्षण गने र खण्डीकृि िथ्याकं र 

सूचना सबहिको िडाको पाश्र्िबचत्र ियार िथा अद्यािबिक गने, 

41. ग. लवकास कायु 

(१) बाल उद्यानको व्यिस्था गने, 

(२) अनौपचाररक बशक्षा कायरक्रम, बशशु स्याहार िथा प्रारन्धम्भक बाल बिकास केन्द्र 

सञ्चालन र व्यिस्थापन गने, 

(३) पुस्तकालय, िाचनालय, सामुदाबयक बसकाइ केन्द्र, बालक्लि िथा 

बालसञ्जालको सञ्चालन र व्यिस्थापन गने, 

(४) िडा िहको स्वास्थ्य संस्था िथा सेिाको व्यिस्थापन गने, 

(५) खोप सेिा कायरक्रमको सञ्चालन, व्यिस्थापन िथा समन्वय गने, 

(६) पोषण कायरक्रमको सञ्चालन िथा समन्वय गने, 

(७) िडा िहमा स्वास्थ्य जनचेिना बिकास िथा स्वास्थ्य सूचना कायरक्रमको सञ्चालन 

गने, 

(८) शहरी िथा ग्रामीण स्वास्थ्य न्धक्लबनकको सञ्चालन गने, गराउने, 

(९) सािरजबनक शौचालय, स्नान गृह िथा प्रबिक्षालयको बनमारण र व्यिस्थापन गने, 

गराउने, 

(१०) िडास्तरीय सामुदाबयक िाराको प्रबन्ध, कुिा, इनार िथा पोखरीको बनमारण, 

संरक्षण र गुणस्तर बनयमन गने, 

(११) घरबाट बनकास हुने फोहरमैलाको सकंलन र व्यिस्थापन, चोक िथा 

गल्लीहरूको सरसफाई, ढल बनकास, मरेका जनािरको व्यिस्थापन, सिही पानीको 

बनकास िथा पानीको स्रोि संरक्षण गने, गराउने, 

(१२) कृबष िथा फलफूल नसररीको स्थापना, समन्वय र प्रिद््रिन िथा िडास्तरीय 

अगुिा कृषक िाबलमको अबभमुखीकरण गने, 

(१३) कृबष बीउ बिजन, मल िथा औषबिको माग सकंलन गने, 

(१४) कृबषमा लागे्न रोगहरूको बििरण सकंलन गने, 

(१५) पशुपक्षी बिकास िथा छाडा चौपायाको व्यिस्थापन, 

(१६) िडाबभत्रको चरनके्षत्र संरक्षण िथा व्यिस्थापन गने, 

(१७) स्थानीय समुदायका चाडपिर, भाषा संसृ्कबिको बिकासको लाबग कला, नाटक, 

जनचेिनामूलक िथा सांसृ्कबिक कायरक्रम गने गराउने, 

(१८) स्थानीय मौबलकिा झन्धल्कने सांसृ्कबिक रीबिररिाजलाई संरक्षण िथा प्रिद््रिन 

गने, 

(१९) िडाबभत्र खेलकुद पूिारिारको बिकास गने, 

(२०) अन्तरबिद्यालय िथा क्लि माफर ि खेलकुद कायरक्रमको सञ्चालन गने गराउने, 

(२१) िडा के्षत्रबभत्रको बाटोघाटो चालु अिस्थामा राखे्न िथा राख्न सहयोग गने, 
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(२२) िडाबभत्रका सडक अबिकारके्षत्रमा अिरोि र अबिक्रमण गनर नबदने, 

(२३) बाटोघाटोमा बाढी, पबहरो, हुरी िथा प्राकृबिक प्रकोपबाट उत्पन्न अिरोि 

पञ्छाउने, 

(२४) घरेलु उद्योगको लगि सकंलन िथा सम्भाव्यिा पबहचान गने, 

(२५) िडाबभत्र घरेलु उद्योगको प्रिद््रिन गने, 

(२६) प्रचबलि कानून बमोबजम व्यन्धिगि घटना दिार, अद्यािबिक िथा सोको 

अबभलेख सकंलन िथा संरक्षण गने, 

(२७) व्यन्धिगि घटना दिार सम्बन्धी जनचेिना कायरक्रम सञ्चालन गने, 

(२८) सामाबजक सुरक्षा भत्ता बििरण िथा अबभलेख अद्यािबिक गने, 

(२९) िडालाई बालमैत्री बनाउने, 

(३०) िडाबभत्र आबथरक िथा सामाबजक रूपमा पबछ परेका मबहला, बालबाबलका, 

दबलि, अपागंिा भएका व्यन्धि, जेष्ठ नागररक, अिसङ्िक, सीमान्तकृि 

समुदायको अबभलेख राखी सामाबजक र आबथरक उत्थान सम्बन्धी काम गने, 

(३१) बिबभन्न समुदायबबच सामाबजक सदभाि र सौहादरिा कायम गने, 

(३२) बालबििाह, बहुबििाह, लैंबगक बहंसा, छुिाछुि, दहेज िथा दाइजो, हबलया प्रथा, 

छाउपडी, कमलरी प्रथा, बालश्रम, मानि बेचबिखन जस्ता सामाबजक कुरीबि र 

अन्धबिश्वासको अन्त्य गने, गराउने, 

(३३) प्रचबलि कानूनको अिीनमा रही मालपोि िथा भूबम कर, व्यिसाय कर, िहाल 

कर, बिज्ञापन कर, सःशुल्क पाबकर ङ, नयाँ व्यिसाय दिार, बसफाररस दसु्तर, सिारी 

सािन कर, मनोरञ्जन करको लेखाजोखा र सकंलन गरी सम्बन्धन्धि गाउँपाबलका िा 

नगरपाबलकामा प्रबििेदन सबहि रकम बुझाउने, 

(३४) अशि बबरामी भएको बेिाररस िा असहाय व्यन्धिलाई नबजकको अस्पिाल 

िा स्वास्थ्य केन्द्रमा पुर्‍याई औषिोपचार गराउने, 

(३५) असहाय िा बेिाररस व्यन्धिको मृतु्य भएमा बनजको दाह संस्कारको व्यिस्था 

बमलाउने, 

(३६) सडक बालबाबलकाको उद्धार र पुनस््रथापनाको लाबग लगि सकंलन गने, 

(३७) िडाबभत्रको सामुदाबयक िन, िनजन्य सम्पदा र जैबिक बिबिििाको संरक्षण र 

प्रिद््रिन गने, 

(३८) िडा, टोल, बस्तीस्तरमा हररयाली के्षत्र बबस्तार गने, गराउने, 

(३९) िडालाई िािािरणमैत्री बनाउने, 

(४०) प्रागांररक कृबष, सुरबक्षि मािृत्व, बिद्याथी भनार, पूणर खोप, खुला बदशामुि 

सरसफाई, िािािरणमैत्री िथा बालमैत्री शासनजस्ता प्रिद््रिनात्मक कायरहरू गने, 

गराउने, 

(४१) िडाबभत्र घरबास पयरटन (होम से्ट) कायरक्रम प्रिद््रिन गने । 



20 
 

42. घ. लनयमन कायु 

(१) िडाबभत्र सञ्चाबलि बिकास योजना, आयोजना िथा संलग्न उपभोिा 

सबमबिहरूका कायरको अनुगमन िथा बनयमन गने, 

(२) बसकमी, डकमीलाई भूकम्प प्रबिरोिी भिन बनमारण सम्बन्धी िाबलम बदने, 

(३) खाद्यान्न, माछा, मासु, िरकारी, फलफूल, पेय पदाथर िथा उपभोग्य सामग्रीको 

गुणस्तर र मूल्यसूची अनुगमन गरी उपभोिा बहि संरक्षण गने, 

(४) िडाबभत्रका उद्योग िन्दा र व्यिसायको प्रिद््रिन गरी लगि राखे्न, 

(५) हाट बजारको व्यिस्थापन गने, गराउने, 

(६) बिद्युि चुहािट िथा चोरी बनयन्त्रणमा सहयोग गने । 

43. ङ. लसफाररस तथा प्रमालणत गने 

(१) नािा प्रमाबणि गने, 

(२) नागररकिा िथा नागररकिाको प्रबिबलबप बलनका लाबग बसफाररस गने, 

(३) बहाल करको लेखाजोखा बसफाररस गने, 

(४) बन्द घर िथा कोठा खोल्न रोहबरमा बसे्न, 

(५) मोही लगि कट्टाको बसफाररस गने, 

(६) घर जग्गा करको लेखाजोखा बसफाररस गने, 

(७) जन्म बमबि प्रमाबणि गने, 

(८) व्यापार व्यिसाय बन्द भएको, सञ्चालन नभएको िा व्यापार व्यिसाय हुदै 

नभएको बसफाररस गने, 

(९) बििाह प्रमाबणि िथा अबििाबहि प्रमाबणि गने, 

(१०) बनःशुल्क िा सशुल्क स्वास्थ्य उपचारको बसफाररस गने, 

(११) िडाबाट जारी हुने बसफाररस िथा अन्य कागजलाई अंगे्रबज भाषामा समेि 

बसफाररस िथा प्रमाबणि गने, 

(१२) घर पािाल प्रमाबणि गने, 

(१३) व्यन्धिगि बििरण प्रमाबणि गने, 

(१४) जग्गा िनी दिार प्रमाणपुजारमा घर कायम गनर बसफाररस गने, 

(१५) कुनै व्यन्धिको नाम, थर, जन्म बमबि िथा ििन फरक–फरक भएको भए सो 

व्यन्धि एकै हो भने्न बसफाररस गने, 

(१६) नाम, थर, जन्म बमबि संशोिनको बसफाररस गने, 

(१७) जग्गा िनी दिार प्रमाणपुजार हराएको बसफाररस गने, 

(१८) बकत्ताकाट गनर बसफाररस गने, 

(१९) संरक्षक प्रमाबणि गने िथा संस्थागि र व्यन्धिगि संरक्षक बसफाररस गने, 

(२०) जीबििसँगको नािा प्रमाबणि गने, 

(२१) मृिकसँगको नािा प्रमाबणि िथा सजरबमन बसफाररस गने, 
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(२२) जीबिि रहेको बसफाररस गने, 

(२३) हकिाला िा हकदार प्रमाबणि गने, 

(२४) नामसारी गनर बसफाररस गने, 

(२५) जग्गाको हक सम्बन्धमा बसफाररस गने, 

(२६) उद्योग ठाउँसारी गनर बसफाररस गने, 

(२७) आिारभूि बिद्यालय खोल्न बसफाररस गने, 

(२८) जग्गा मूल्याकंन बसफाररस गने, 

(२९) बिद्यालयको कक्षा थप गनर बसफाररस गने, 

(३०) अशि, असहाय िथा अनाथको पालन पोषणको लाबग बसफाररस गने, 

(३१) िैिाबहक अंगीकृि नागररकिा बसफाररस गने, 

(३२) आबथरक अिस्था कमजोर िा सम्पन्न रहेको सम्बन्धी बसफाररस गने, 

(३३) बिद्यालय ठाउँसारी गनर बसफाररस गने, 

(३४) िारा िथा बिद्युि जडानको लाबग बसफाररस गने, 

(३५) प्रचबलि कानून अनुसार प्रत्यायोबजि अबिकार बमोबजमको अन्य बसफाररस िा 

प्रमाबणि गने । 

(३) उपदफा (१) बमोबजम कायरपाबलकाबाट िडा सबमबिको काम, किरव्य र 

अबिकार निोबकएसम्म िडा सबमबिले उपदफा (२) बमोबजमको काम, किरव्य र 

अबिकार प्रयोग गनेछ । 

(४) िडाबाट गररने कायर िडा कायारलयको नाममा हुनेछ । 

 

संगठन िथा व्यिस्थापन सिेक्षण प्रबििेदा ‚२०७९ अनुसार  

(संगठनात्मक कायु लववरण) 

१. योिना तथा सामन्य प्रशासन शािा 
यस शाखाले प्रमुख प्रशासबकय अबिकृिको प्रत्यक्ष रेखदेख र बनयन्त्रणमा रही देहायका 

कायरहरु शाखा िथा मािहिका उपशाखा, इकाईर र िडा कायारलयबाट प्रभािकारी रुपमा 

कायारन्वयन गनुर÷गराउनु पनेछ ःः 

 

क. नीलत, ऐन, लनयम तथा कायुलवलि र मापदण्ड सम्बन्धी 

१ संगठन बिकास, प्रशासन, योजना, अनुगमन िथा मूल्याङ्कनसम्बन्धी नीबि ऐन, बनयम र 

बनदेबशकाहरु िजुरमा, 

२ सभा िथा कायरपाबलकामा पेश गनुरपने बिबभन्न नीबि, बनयम िथा कानुनको मस्यौदामा 

संयोजन, 

३ अन्तर सम्बन्धन्धि बिषयहरुको स्थानीय नीबि, कानुन र योजनामा समायोजन, 
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४ नेपाल पक्ष भएका अन्तरारबरि य सन्धी, अबभसन्धी र आलेखको बिषयको कायारन्वयन, 

५ उपलब्ध नीबि बनयम र कानुनी व्यिस्था अनुसार उजुरी िथा गुनासो सुनुिाई,  

६ सूचनाको हक, सुशासन ऐनको व्यिस्था कायारन्वयन । 

   ि.  संगठन तथा स्थानीय सेवा व्यवस्थापन सम्बन्धी 

    १ स्थानीय सेिाको व्यिस्थापन सम्बन्धी नीबि, मापदण्ड, सेिा शिर, योजना, कायारन्वयन र 

बनयमन, 

    २ सङ्गठन संरचना, कमरचारी दरबन्दी र संगठन र पदीय कायर बििरण अद्यािबिक, 

    ३  स्थानीय सेिा िथा कमरचारी व्यिस्थापन, सरुिा, बढुिा, िृत्ती बिकास र अिकाश 

व्यिस्थापन, 

    ४  कमरचारीको बैठक संचालन र बनणरय कायारन्वयन, 

    ५  कायारलयको संस्थागि सुदृढीकरण, प्रभािकारी कायरसम्पादन र सेिा प्रिाह, 

    ६  कमरचारीहरुको िृबत्त बिकास कायरयोजना ियारी, स्वीकृबि र कायारन्वयन, 

    ७  कमरचारीको सीप िथा क्षमिा अबभबृन्धद्ध िाबलम िथा िृत्ती बिकास कायरक्रम संचालन 

।  

ग  वैठक व्यवस्थापन सम्बन्धी 

१  नगर सभा, कायरपाबलका बैठक िथा सबमबि÷उपसबमबिका बैठक संचालन र 

माईनु्यबटङ्ग, 

२  नगरपाबलकामा आयोजना िथा संचालन हुने बिबभन्न बैठकहरुको बनणरय कायारन्वयन,  

३  िडा सबमबिको कायारलयको कायर िथा सेिा प्रिाहको सुपररिेक्षण, अनुगमन, बनरीक्षण 

िथा बनदेशन, 

४  क्षमिा बिकास रणनीबि िथा योजना िजुरमा, अद्यािबिक िथा क्षमिा बिकास गबिबिबि 

संचालन । 

घ  स्थानीय तह, प्रदेश र संघसाँगको सम्वन्ध र समन्वय तथा वडासाँगको समन्वय 

सम्बन्धी 

१  संघ िथा प्रदेश िहमा संबििान िथा कानुन बमोबजमको सहभाबगिा िथा प्रबिबनबित्व, 

२  बजल्ला समन्वय सबमबिसँगको समन्वय, क्षमिा बिकास र अनुगमन, 

३  िडा िहसँगको सम्पकर  र समन्वय, 

४  पत्राचार, सभा, समारोह, बशराचार । 

ङ  वैदेलशक सम्पकु र भलगनी सम्बन्ध सम्बन्धी 

१  नगरपाबलकाको िैदेबशक सम्पकर  र भबगनी सम्बन्ध र समन्वय, 

च  योिना तिनुमा, कायाुन्वयन, अननगमन मूल्याकंन तथा प्रलतवेदन सम्बन्धी, 

१  बिकास आयोजना िथा पररयोजना सम्बन्धी नीबि, कानुन, मापदण्ड, योजना र बनयमन, 
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२  स्थानीय बिकास नीबि, अिकालीन, मध्यकालीन र दीघरकालीन बिकास योजना िजुरमा 

अनुगमन िथा मूल्यांकन, 

३  आिबिक, बिषयके्षत्रगि रणनीबिक÷गुरुयोजना, मध्यमकालीन खचर संरचना र िाबषरक 

योजना िथा बजेट िजुरमा, 

४  एकीकृि िाबषरक कायरयोजना िजुरमा र आयोजना िथा कायरक्रम सचालन िथा 

कायारन्वयन, 

५  आयोजना िथा कायरक्रमको प्रबक्रया, पालना िथा नबिजा अनुगमन िथा उपलब्धी 

समीक्षा र प्रभाि मूल्याङ्कन, 

६  नगर बिकासका प्राथबमकिा प्राि के्षत्र िथा प्राथबमकिा बनिाररणका आिार िजुरमा, 

७  संघीय र प्रादेबशक आयोजना, पररयोजना कायारन्वयनमा समन्वय, सहजीकरण र 

सहयोग । 

छ  नागररक लशक्षा सम्बन्धी 

१  नगर प्रहरी िथा नागररक बशक्षा संचालन, 

२  सम्बन्धी कायरपाबलकाले िोके बमोबजमका नगर प्रहरी नीबि, योजना, कायरक्रम 

कायारन्वयन । 

१.१ प्रशासन उपशािा 

यस उपशाखाले योजना िथा सामान्य प्रशासन शाखा प्रबि उत्तरदायी भई उपशाखा र 

मािहिका इकाईरहरुबाट देहायका कायरहरु प्रभािकारी रुपमा कायारन्वयन गनुर÷गराउनु 

पनेछ ःः 

क  सामान्य प्रशासन सम्बन्धी 

१  कमरचारीको व्यिस्थापन िथा कमरचारी सूचना प्रणाली व्यिस्थापन, 

२  स्थानीय सेिाको व्यिस्थापनसम्बन्धी कायर, 

३  नगरपाबलकाको सङ्गठन संरचना िथा दरबन्दी बनिाररण, जनशन्धि व्यिस्थापन र िृबत्त 

बिकास, 

४  स्थानीय सेिाको व्यिस्थापनमा सूचना िथा सञ्चार प्रबिबिको उपयोग, प्रबद््रघन र 

बनयमन, 

५  मानि संसािन बिकासका लाबग अिकालीन िथा दीघरकालीन योजना िजुरमा, 

६  नगरपाबलकामा सािरजबनक बिदा, उत्सि, जात्रा, उदी आबदको व्यिस्थापन, 

७  स्थानीय शान्धन्त सबमबि सम्बन्धी कायरहरु । 

८  राजपत्रको व्यिस्थापन र प्रकाशन सम्बन्धी कायर । 

ि  स्थानीय सेवाको व्यवस्थापन सम्बन्धी 
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१  स्थानीय सेिाको व्यिस्थापन सम्बन्धी नीबि, मापदण्ड, सेिा शिर, योजना, कायारन्वयन र 

बनयमन, 

२  समायोजन पश्चाि मौजुदा कमरचारीको व्यिस्थापन, उपयोग र समन्वय, 

३  सङ्गठन बिकास, जनशन्धि व्यिस्थापन र िृबत्त बिकास सम्बन्धी कायर, 

४  स्थानीय कानुन बमोबजम सङ्गठन िथा व्यिस्थापन सभेक्षण गरी सङ्गठन संरचना िथा 

दरबन्दी बनिाररण, 

५   स्थानीय सेिाको व्यिस्थापनमा सूचना िथा सञ्चार प्रबिबिको उपयोग, प्रििरन र 

बनयमन, 

६  स्थानीय सेिाको व्यिस्थापन सम्बन्धी अन्य कायर । 

ग  सावुिलनक िरीद तथा सम्पलि व्यवस्थापन सम्बन्धी 

१  सािरजबनक खरीद िथा सामान, बनमारण कायर, परामशर िथा अन्य सेिा खररद 

व्यिस्थापन, 

२  सेिा िथा बनमारण व्यिसायको सञ्चालन िथा व्यिस्थापन, 

३  नगरपाबलका बभत्रको सािरजबनक िथा सरकारी सम्पबत्त, सामुदाबयक सम्पबत्त, भिन, 

सडक, पसल, व्यिसाय, पूबारिार, उद्योग, खानी िथा खनीज, िनको बििरण सबहिको 

अद्यािबिक अबभलेख, 

४  नगरपाबलकाको स्वाबमत्वमा रहेको सम्पबत्तको अद्यािबिक अबभलेख, 

५  नगरपाबलकान्धस्थि सरकारी सम्पबत्तको एकीकृि बििरण ियारी । 

घ  स्थानीय तह, प्रदेश र संघसंगका सम्बन्ध र समन्वय तथा वडासंगको समन्वय 

सम्बन्धी 

१  संघ िथा प्रदेश िहमा संबििान िथा कानुन बमोबजमका सहभाबगिा िथा प्रबिबनबित्व, 

२  बजल्ला समन्वय सबमबिसंगको समन्वय, 

३   िडा िहसंगको सम्पकर  र समन्वय, 

४   पत्राचार, सभा, समारोह, बशराचार । 

ङ  बैठक व्यवस्थापन सम्बन्धी 

१  कायरपाबलका िथा सभाको बैठक व्यिस्थापन, 

२  कायरपाबलकाको बनणरयहरुको बिद्युिीय माध्यमबाट अबभलेखीकरण िथा प्रकाशन, 

३  कायरपाबलकाका बिबभन्न सबमबि, उपसबमबि, कायरदलको बैठक व्यिस्थापन, 

४  कायरपाबलकाको बनणरयहरुको बिद्युबिय माध्यमबाट अबभलेखीकरण िथा प्रकाशन,  

५   कायरपाबलकाका बिबभन्न सबमबि, उपसबमबि, कायरदलको बैठक व्यिस्थापन । 

च  कमुचारीहरुको अलभलेि तथा व्यवस्थापन सम्बन्धी 
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१  कमरचारीहरुको हाबजर गने व्यिस्था िथा प्रते्यक मबहनामा हाबजरी बििरण आबथरक 

प्रशासन शाखामा पठाउने िथा बिदा रेकडर व्यिस्थापन, 

२  आ.ि. समाि भएको बमबिले ७ बदन बभत्र कमरचारीहरुको कायर सम्पादन प्रबििेदन प्राि 

गने, कायर सम्पादनको मूल्यांकनको ब्यिस्थापन, 

३  कायरबोझको आिारमा जनशन्धि बििरणको व्यिस्थापन, 

४   कमरचारीहरुको काजको व्यिस्थापन, 

५   कमरचारी िढुिा र अबनिायर अिकाश सम्बन्धी कारिाहीको व्यिस्थापन,  

६  नगरपाबलकामा कायररि िथा नयाँ बनयुि समेि सबै कमरचारीहरुको बििरण प्रर हुने 

गरी आिश्यक प्रमाण िथा कागजािहरु (सरुिा, बढुिा, काज, िालीमको प्रमाण पत्र, 

कायर सम्पन्न प्रबििेदन÷मूल्यांकन आबदको सक्कल िा नक्कल) बसलबसलेिार ढंगबाट 

राखी व्यन्धिगि फाईलको व्यिस्थापन, 

७  बरबुझारथको रेकडर व्यिस्थापन । 

छ  लवदा, उत्सव, उदी, िात्रा, पवु, उपािी, लवभनिण सम्बन्धी 

१  नगरपाबलकामा हुने सभा समारोह, परम्परा िथा जात्रा चाडपिरको व्यिस्थापनमा 

सहयोग, 

२  स्थानीय चाडपिर, सािरजबनक बिदा, उत्सि, जात्रा, उदी आबदको व्यिस्थापन, 

३   उपािी िथा बिभुषण सम्बन्धीबसफाररश, अबभलेख । 

१.१.१  सावुिलनक सम्पिी व्यवस्थापन इकाई 

यस इकाईले प्रशासन उपशाखाप्रबि उत्तरदायी भई देहायका कायरहरु प्रभािकारी रुपमा 

कायारन्वयन गनुर÷गराउनु पनेछ ःः 

क  सम्पिी लववरण र अलभलेि सम्बन्धी 

१ अचल सम्पत्ती पररचालन सम्बन्धी कानुन, कायरबिबि र मापदण्ड ियारी, 

२ नगरपाबलका के्षत्र बभत्रको अचल सम्पत्ती (जग्गा, भिन, मठ मन्धन्दर, पाटी पौिा, पोखरी) 

पबहचान गरी अबभलेख ियारी,  

३  पूिारिार बिकास शाखासँग समन्वय गरी पँूबजगि सम्पत्ती भिन, गाडी, मेबशन र 

औजारको अद्यािबिक अबभलेख ियारी र पररचालन,  

४ गाडी िथा मेबशन संचालनका लाबग कायरबिबि लगायि लगबुक ियार गरी अबभलेख 

अद्यािबिकरण । 

ि  लिन्सी व्यवस्थापन सम्बन्धी 

१ सम्पत्ती र बजन्सी अबभलेख अद्यािद्यीकरण, 

२  बनयमानुसार कागज िुल्याउने कायर, 

३  ममरि संभार व्यिस्थापन, 
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४  बनयमानुसार सामान बललाम र बमन्हा सम्वन्धन्धको कायर, 

५  आिश्यकिा टेण्डर लगायिको कायर,   

६  कायारलयको बजन्सीसम्बन्धीसमू्पणर कायर गने । 

ग  िररद योिना र िररद व्यवस्थापन र आपनलतु सम्बन्धी 

१  िसु्त िथा सेिाको सप्लायसरको सुबच दिार,  

२  खेरजाने सरसामानको खररद योजना बनाई खररद, दान्धखला र बििरणको व्यिस्था, 

३  बजन्धन्सको खररद, बासलाि, अद्यािबिक अबभलेख ियारी, 

४  सम्पत्ती र बजन्सीको अनुगमन गरी आिबिक प्रबििेदन ियारी र पेश, 

५  मागको आिारमा कायारलयलाई आिश्यक पने सामान खररद र माग आपुबिर गने । 

१.१.२ दताु चलानी तथा नागररक सहायता इकाई ु

यस इकाईरले उपशाखा प्रबि उत्तरदायी भई देहायका कायरहरु प्रभािकारी रुपमा 

कायारन्वयन गनुर÷गराउनु पनेछ ःः 

१  प्रथम सूचना दिारको र सोको कायारन्वयनका लाबग आिश्यक व्यिस्था,  

२  कायारलयको र पदाबिकारीहरुको छाप सुरबक्षि साथ प्रयोगको आिश्यक व्यिस्था,  

३  कायरपाबलकाको कायारलयमा प्राि हुने पत्र दिार गरी सम्बन्धन्धि पदाबिकारी, शाखा, 

उपशाखा, इकाईर िथा केन्द्रमा बुझाई सो को रेकडर कायम, 

४  कायरपाबलकाको कायारलयबाट पे्रबषि हुने िथा प्राि हुने पत्रको आ.ि.अनुसारको 

रेकडर कायम,  

५  शाखा प्रमुखले िोकेका अन्य कायरहरु, 

६  जनसम्पकर को लाबग सोिपुछ काउण्टर िथा दिार चलानी इकाईर प्रभािकारी रुपमा 

संचालनको व्यिस्था,  

७  नगरपाबलकामा आउने सबै आगनु्तकहरुलाई बिनम्र र सदाचार व्यिहार िथा बजज्ञासा 

समािानका लाबग सम्बन्धन्धि व्यन्धि िथा शाखा ÷उपशाखासंग समन्वयको व्यिस्था,  

८  नगरपाबलकामा आउने जनिालाई आिश्यकिा अनुसार नगरपाबलका सम्बन्धी समान्य 

जानकारी प्रदान,   

९ नगरपाबलकामा बिबभन्न कामले आउने नगरिासीहरुलाई न.पा.का बिबभन्न काम िथा 

प्रकृया बारे जानकारी प्रदान, 

१० नगरिासीहरुबाट प्राि बसकायि िथा सुझािहरुको बटपोट िथा सो बटपोटलाई 

प्रमाबणि गराई र आिश्यक कायारथर शाखा प्रमुख माफर ि प्रमुख प्रशासबकय अबिकृि 

समक्ष पेश, 

११ नागररकको सहयोगको लाबग बपउने पानी, शौचालय िथा बिश्राम कक्षको व्यिस्था, 
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१२  अशि, अपांगिा भएका व्यन्धि, जेष्ठ नागररकलाई सहज ढंगबाट सेिा प्रिाहको 

व्यिस्थापन । 

१.१.३  नगर प्रहरी  बल इकाई ु

यस इकाईले प्रशासन उपशाखाप्रबि उत्तरदायी भई देहायका कायरहरु प्रभािकारी रुपमा 

कायारन्वयन गनुर÷गराउनु पनेछ ःः 

१ नगरपाबलकाको नीबि, बनयम, बनदेबशका, कायरबिबि, मापदण्ड िथा बनणरयको 

कायारन्वयन,  

२  नगरपाबलकाका नाममा रहको चल अचल सम्पबत्तको सुरक्षा र संरक्षण,  

३  स्थानीयस्तरमा हुने सभा समारोह, परम्परा िथा जात्रा चाडपिरमा आिश्यक सुरक्षा 

प्रिन्ध, 

४  नगर सफाई सम्बन्धी मापदण्ड कायारन्वयनका लाबग आिश्यक समू्पणर कायर, 

५  न्याबयक सबमबिल गरेका बमलापत्र िथा बनणरयको कायारन्वयन व्यिस्था, 

६  नगरपाबलका के्षत्र बभत्रका सािरजबनक सम्पबत्त सजसै्त बाटो, ढल, पाटी, पौिा, मठ, 

मन्धन्दर, पेटी, चउर आबदको हानी नोक्सानी÷अबिक्रमण हुन नबदन बनयबमि रुपमा 

रेखदेख गने र अबिक्रमण ÷हानी नोक्सानी गरेको भेबटएमा सो िारे आफ्नो सुझाि 

सबहिको प्रबििेदन उपशाखा प्रमुख माफर ि शाखा प्रमुख समक्ष पेश, 

७  सािरजबनक आिागमनमा बािा पुयारउने गरी थुपारेका बनमारण सामग्रीहरु हटाउने 

व्यिस्था एिं अटेर गरेमा सोको बारेमा कायारलयलाई प्रबििेदन बुझाउने,  

८  घर बहाल कर िथा हाट बजार सेिा शुल्क उठाउने कायरमा आिश्यक सहयोग, 

९  बजार के्षत्र बभत्र नगरपाबलकाद्धारा बनिारररि अन्य कर, शुल्क, दसु्तर, दण्ड जररिाना 

राजश्व उपशाखा प्रमुखको बनदेशनमा उठाउने िथा सोको रेकडर राखे्न र उि रकम 

यथाबसघ्र बछटो राजश्व उपशाखामा दान्धखला , 

१० ईजाजि िेगर पेशा व्यिसाय गरेको िथा बिज्ञापन गरेको भेबटएमा आिश्यक 

कायरिाहीका लाबग प्रबििेदन सबहि सम्वन्धन्धि उपशाखा प्रमुख समक्ष पेश, 

११ छाडा चौपायाहरुलाई कान्जी हाउस पुयारउने व्यिस्था,  

१२ कायारलयको अत्यन्त जरुरी पत्र बुझाउने काममा सहयोग, 

१३ कानुनद्धारा बनषेबिि खाद्य िथा पेय पदाथर (जसै्तः सडे गलेका, िासी आबद) बिबक्र 

गरेको फेला परेमा आिश्यक कारिाहीका लाबग सम्बन्धन्धि व्यन्धिहरुलाई कायारलयमा 

उपन्धस्थबिको व्यिस्था, 

१४ कानुनले मनाही गरेका जीिजनु्त काटमार गनेलाई कारिाहीको लाबग कानुन 

उपशाखामा बुझाउने व्यिस्था, 
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१५ सािरजबनक के्षत्र अबिक्रमण गरी बबना ईजाजि जथाभािी बसोबास गने, टहरा, छाप्रा, 

आबद बनाई बसे्न प्रचलनलाई समाि गनर बनदेशन भए अनुसारका आिश्यक कायरहरु, 

१६ जथाभािी फोहर गनेहरुलाई (व्यन्धि, पररिार, पसल, होटेल, उद्योग आबद ) 

सम्झाउने बुझाउने र नमानेमा आिश्यक कािारहीका लाबग सम्बन्धन्धि शाखा, 

उपशाखालाई बसफाररस,  

१७ नगरमा फोहर फैलाउने साना उद्यागहरुलाई फोहर बनबश्चि स्थानमा मात्र थुपानर 

लगाउने िथा नमाने्नलाई कारिाहीको लाबग पेश, 

१८ अनैबिक पेशा व्यापारमा रोक लगाउने र अटेर गरेमा प्रारन्धम्भक कारिाहीको लाबग 

राय पेश, 

१९ नगर के्षत्रमा सञ्चाबलि बिकास बनमारण कायरमा अिरोि उत्पन्न भएमा समािानको 

व्यिस्था, 

२० नगर के्षत्रको सुरक्षा सम्बन्धी बिषयमा प्रहरी कायारलयसँग समय समयमा आिश्यक 

समन्वय राखी सहयोगको आदनप्रदान,  

२१ नगर कायरपाबलका कायारलयको सुरक्षाको व्यिस्थापन, 

२२ प्रमुख प्रशासबकय अबिकृःृि, शाखा प्रमुख एिं उपशाखा प्रमुखले िोकेका अन्य 

कायर । 

१.१.४ वारुणयन्त्र व्यवस्थापन इकाई 

यस इकाईले प्रशासन उपशाखाप्रबि उत्तरदायी भई देहायका कायरहरु प्रभािकारी रुपमा 

कायारन्वयन गनुर÷गराउनु पनेछ ःः 

१ िारुणयन्त्रलाई हर समय ियारी अिस्थामा राखे्न, 

२ िारुणयन्त्र टोलीलाई चुस्त दुरुस्त अिस्थामा राखे्न, 

३ सािरजबनक िथा बनजी सम्पत्तीमा आगलागीका कारण हुनसके् क्षिी नू्यनीकरणका 

लाबग यथा प्रयत्न गने, 

४ सेिाग्राहीको सूचना बमोबजम िुरुन्त पररचालन गने, 

५ पबहलो सूचनालाई पबहलो प्राथबमकिा बदई कायर गने, 

६ अन्य िोबकएका कायर गने । 

 

१.१.५  बिार लनयमन तथा उपभोिा लहत संरक्षण इकाई ु

यस इकाईले शाखाप्रबि उत्तरदायी भई देहायका कायरहरु प्रभािकारी रुपमा कायारन्वयन 

गनुर÷गराउनु पनेछ ःः 

क  आपूबिर व्यिस्थापन अनुगमन सम्बन्धी 

१ स्थानीय व्यापार, िाबणज्य, िसु्तको माग, आपूबिर व्यिस्थापन िथा अनुगमन, 
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२ स्थानीयस्तरमा बजार िथा हाट बजार व्यिस्थापन, 

३ उपभोिा अबिकार िथा बहि सम्बन्धी नीबि, कानुन, मापदण्ड, कायारन्वयन र 

बनयमन, 

४ स्थानीय िसु्तहरूको उत्पादन, आपूबिर िथा बनकासी प्रके्षपण, मूल्य बनिाररण र 

अनुगमन, 

५ स्थानीय व्यापार र िाबणज्य सम्बन्धी पूिारिार बनमारण, 

६ स्थानीय व्यापार प्रिद््रघन सहजीकरण र बनयमन । 

ख  बजार मूल्य िथा गुणस्तर सम्बन्धी 

१ स्थानीय िसु्त र सेिा व्यापारको मूल्य िथा गुणस्तरको अनुगमन र बनयमन, 

२ उपभोिा सचेिना, लबक्षि उपभोिाको लगि व्यिस्थापन,  

३ स्थानीय िसु्त िथा सेिाको गुणस्तर परीक्षण, 

४ खाद्य पदाथरको गुणस्तर बनयन्त्रण, 

५ खानेपानीको गुणस्तर बनयन्त्रण । 

     ग  बौखिक सम्पिी संरक्षण सम्बन्धी 

१ स्थानीय बौन्धद्धक सम्पबत्तको संरक्षण, प्रिद््रघन र अबभलेखाङ्कन । 

 

१.२. योिना, अननगमन तथा तथ्याङ्क व्यवस्थापन उपशािा 

यस उपशाखाले योजना िथा सामान्य प्रशासन शाखाप्रबि उत्तरदायी भई देहायका कायरहरु 

प्रभािकारी रुपमा कायारन्वयन गनुर÷गराउनु पनेछ । 

क  योिना व्यवस्थापन सम्बन्धी 

१  बिकास आयोजना िथा पररयोजना सम्बन्धी नीबि, कानुन, मापदण्ड, योजना र बनयमन, 

२  स्थानीय बिकास नीबि, अिकालीन, मध्यकालीन िथा दीघरकालीन बिकास योजना 

िजुरमा अनुगमन िथा मूल्यांकन, 

३  आबथरक, सामाबजक, साँसृ्कबिक, िािािरणीय, प्रबिबि र पूिारिारजन्य बिकासका लाबग 

आिश्यक आयोजना िथा पररयोजनाहरूको िजुरमा, कायारन्वयन, अनुगमन िथा 

मूल्याङ्कन, 

४  िाबषरक बिकास कायरक्रम िजुरमा िथा कायारन्वयन,  

५  बिकास बनमारण प्रबक्रयामा स्थानीय जनसहभाबगिा अबभबृन्धद्धका कायरक्रम िजुरमा र 

कायारन्वयन, 

६   बिकास योजनाहरुको िािािरणीय प्रभाि मूल्यांकन, 

७  उपभोिा सबमबि गठन, क्षमिा बिकास र पररचालन, 
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८   नगर बिकासका प्राथबमकिा प्राि के्षत्र िथा प्राथबमकिा बनिाररणका आिार 

िजुरमा, 

९  संघीय र प्रादेबशक आयोजना, पररयोजना कायारन्वयनमा समन्वय, सहजीकरण र 

सहयोग, 

१०  योजनाहरुको लाबग आिश्यकिा अनुसार बोलपत्र, दरभाउपत्र आव्हान गने र सम्बन्धन्धि 

पक्षसँग सम्झौिा गने,  

११ बोलपत्र दरभाउपत्र मूल्याँकन सबमबिमा सहयोग गने, 

१२ बिकास आयोजना िथा पररयोजना सम्बन्धी अन्य कायर । 

ि योिना तथा कायुक्रमको अननगमन सम्बन्धी 

१  सेिा प्रिाह िथा बिकास आयोजनाको अनुगमन, आिबिक प्रगबि िथा प्रबिफलको 

समीक्षा, 

२  सािरजबनक सेिा प्रिाह एिं बिकास योजनाको अनुगमन िथा मूल्यांकनको आिार िथा 

प्रबक्रया बनिाररण, 

३  आयोजनाको अध्ययन, अनुसन्धान िथा प्रभाि मूल्याङ्कन, 

४  बबषयके्षत्रगि नीबिको अनुगमन िथा मूल्यांकन, 

५  सम्झौिा बमोबजमको कायरको भुिानीको बसफाररस गने,  

६  बिकास आयोजना िथा पररयोजना सम्बन्धी अनुगमन मूल्याँकन सम्बन्धी अन्य कायर । 

ग  वडा समन्वय सम्बन्धी 

१  िडा सबमबिको कायारलय माफर ि योजना कायारन्वयनमा समन्वय, सहजीकरण र सहयोग, 

२  आबथरक, सामाबजक, साँसृ्कबिक, िािािरणीय, प्रबिबि र पूिारिारजन्य बिकासका लाबग 

आिश्यक आयोजना िथा पररयोजनाहरूको िजुरमा, कायारन्वयन, अनुगमन िथा 

मूल्याङ्कन, 

३  िडामा आिश्यक जनशन्धिको व्यिस्थापन । 

१.३ काननन तथा लविायन उपशािा  

यस उपशाखाले योजना िथा सामान्य प्रशासन शाखाप्रबि उत्तरदायी भई उपशाखा र 

मािहिका इकाईरहरुबाट देहायका कायरहरु प्रभािकारी रुपमा कायारन्वयन गनुर÷गराउनु 

पनेछ ःः 

क   न्याय तथा मानव अलिकार प्रवद््रिन सम्बन्धी 

१  न्याय िथा कानुनी राज्यको पररपालना, 

२  मानि अबिकारको संरक्षण िथा प्रिद््रिन, 

३  व्यन्धि र समुदायबीच मेलबमलाप र मध्यस्थिाको व्यिस्थापन, 

४  न्याबयक बनणरय िथा फैसला कायारन्वयन । 
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ि  लविायन सम्बन्धी 

१  कायरपाबलका िथा सभामा पेश गनुरपने बिबभन्न नीबि, बनयम िथा कानुनको मस्यौदामा 

संयोजन र समन्वय, 

२  नीबि, कानुनको प्रमाणीक प्रबिको संरक्षण, प्रकाशन र अबभलेख, 

३  बििायन सम्बन्धी अन्य कायर । 

ग  न्यालयक सलमलतको सलचवालय सम्बन्धी  

१  न्याय, कानुन िथा मानि अबिकार प्रिद््रिन,  

२  मेलबमलाप र मध्यस्थिा, बनणरय िथा फैसला कायारन्वयन, 

३  न्याबयक सबमबिको सबचिालय सम्बन्धी कायर । 

घ  कानननी मालमला सम्बन्धी  

१  नीबि, कानुन, मापदण्ड, बनणरयहरु कायारन्वयनमा सहयोग, 

२  टोलिस्ती सरसफाई सम्बन्धी मापदण्डको कायारन्वयन र कसूर उपर छानबिन र 

अनुसन्धान, 

३ स्थानीय न्याबयक सबमबिले गरेका आदेश र फैसला कायारन्वयनमा सहयोग, 

४  कायारलय पररसर, सम्पदा, सािरजबनक ऐलानी, पबिर जग्गा, सािरजबनक भिन र भौबिक 

पूिारिार संरक्षण र सुरक्षा, 

५  अपराि रोकथाम िथा अनुसन्धानमा सहयोग, 

६  फूटपाथ व्यिस्थापन, 

७  बनमारण बनयमन िथा गुणस्तर बनयन्त्रण, 

८ नीबि, कानुनको प्रमाणीक प्रबिको संरक्षण, प्रकासन, 

९  स्थानीय पूिारिार, नीबि, मापदण्ड र कानुन बनमारण सम्बन्धी कायरहरु । 

१.४  सूचना तथा प्रलवलि उपशािा 

यस उपशाखाले योजना िथा प्रशासन शाखाप्रबि उत्तरदायी भई देहायका कायरहरु 

प्रभािकारी रुपमा कायारन्वयन गनुर÷गराउनु पनेछ ःः 

क   तथ्याङ्क व्यवस्थापन सम्बन्धी 

१  िथ्याङक संकलन, व्यिस्थापन िथा प्रयोग सम्बन्धी नीबि, कानुन, मापदण्ड, योजना, 

कायारन्वयन र बनयमन, 

२  सूचना िथा अबभलेख केन्द्रको स्थापना िथा सञ्चालन, 

३  स्थानीय िथ्याङक संकलन, प्रशोिन, अबभलेन्धखकरण िथा बििरण 
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- आिारभूि िथ्यांक संकलन र व्यबस्थापनः आिारभूि िथ्याङ्क सङ्कलन र प्रशोिन 

गरी सूचना प्रणालीमा आिद्धिा र पाश्र्ि बचत्र िथा श्रोि नक्साको अद्यािबिक एिं 

अबभलेख, 

- बेरोजगारको िथ्यांक संकलन, 

- स्थानीय व्यापार व्यिसायको िथ्याङ्क प्रणाली व्यिस्थापन र अध्ययन अनुसन्धान, 

- सामाबजक सुरक्षा सम्बन्धी स्थानीय िथ्याङ्क र सूचना व्यिस्थापन, 

- सम्पन्न भएका िथा चालू आयोजनाको बििरण, 

- बिषके्षत्रगि सूचना, िथ्यांकको संकलन, अबभलेख, 

४ प्रदेश िथा संघसँग िथ्याङ्क एिं सूचना आदानप्रदान र समन्वय, 

५  सम्भाव्य प्राकृबिक श्रोि िथा सािनको अबभलेख (प्रोफाईल) व्यिस्थापन, 

६  नगरपाबलकाको आिबिक िथा िाबषरक कायरक्रम र बजेटसम्बन्धी कायरहरु । 

ि  एफएम प्रसारण र संचार प्रलवलि सम्बन्धी 

१   आफ्नो के्षत्रबभत्र इन्टरनेट सेिा, टेबलसेन्टर, केबुल िथा िारबिहीन टेबलबभजन 

प्रसारणको अनुमबि, निीकरण र बनयमन, 

२  एक सय िाटसम्मको एफ.एम. रेबडयो सञ्चालन अनुमबि, निीकरण र  बनयमन,  

३  आफ्नो के्षत्रबभत्र पत्रपबत्रकाको प्रकाशन अनुमबि, अबभलेख िथा बनयमन । 

ग  सूचना तथा संचार प्रलवलि सम्बन्धी 

१  अबभलेख व्यिस्थापनमा निीनिम सूचना प्रबिबिको प्रयोग,  

२  सूचना िथा सञ्चार प्रबिबिमा सिरसािारण जनिाको सहज र सरल पहँुच िथा सूचना 

प्रबिबिको बिकास र बिस्तार सम्बन्धी कायरक्रम िजुरमा र कायारन्वयन, 

३  बैज्ञाबनक अध्ययन, अनुसन्धान र प्रबिबि बिकासमा लगानी, 

४   सूचना िथा सञ्चार प्रबिबिमा आिाररि िथ्याङ्क व्यिस्थापन । 

  

२. सामालिक लवकास शािा 

यस शाखाले प्रमुख प्रशासबकय अबिकृिको प्रत्यक्ष रेखदेख र बनयन्त्रणमा रही देहायका 

कायरहरु शाखा िथा  मािहिका उपशाखा, इकाईर र िडा कायारलयबाट प्रभािकारी रुपमा 

कायारन्वयन गनुर÷गराउनु पनेछ ःः  

क   नीलत, ऐन, लनयम, मापदण्ड र योिना सम्बन्धी 

१  संबििानको मौबलक िथा बनदेशक बसद्धान्तको व्यिस्था, नेपाल पक्ष भएका अन्तराबरि य 

सन्धीसम्झौिा, अबभसन्धी, आलेख कायारन्वयनको लाबग बजमे्मिार बनाइएका बिषयहरु 
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कायारन्वयन गनर नगरस्तरीय नीबि, कानुन, कायरबिबि, मापदण्ड, योजना िथा कायरक्रम 

िजुरमा 

२  नगरको बशक्षा, जनस्वास्थ्य िथा जनसंिा लगायि सामाबजक बिकाससँग सम्बन्धन्धि 

रणनीबि िथा योजना िजुरमा सहयोग 

३  मबहला, बालबाबलका, दबलि, आबदिासी÷जनजािी, मुन्धस्लम, अिसंिक िथा 

पछाबडपरेका अन्य लबक्षििगरको समािेबशकरण सम्बन्धी योजना िजुरमा, कायारन्वयन िथा 

अनुगमन कायरको संयोजन, 

४  नगरपाबलका बभत्र बशक्षा बिकास िथा समुदाय पररचालन सम्बन्धी कामको रणनीबि 

िजुरमा । 

ि   सामालिक पररचालन र सचेतना अलभयान सम्बन्धी 

१  नगरपाबलकामा टोल बिकास संस्था लगायि सामाबजक पररचालन कायरमा समन्वय र 

सहजीकरण, 

२  जनस्वास्थ्य, बशक्षा, जनचेिना अबभिृन्धद्ध, सरसफाइ िथा िािािरण संरक्षणका लाबग 

समुदाय पररचालन,  

३  लैबङ्गक समानिा िथा सामाबजक समािेबशकरण सम्बन्धीकायरहरु योजना िजुरमा र 

कायारन्वयन, 

४  सरकारी िथा गैर सरकारी संस्थाहरुसँग समन्वय गरी जनस्वास्थ्य, बशक्षा, सामाबजक 

सशन्धिकरण सम्बन्धी कायरक्रम संचालन,  

५  पोषणसम्बन्धीसेिा प्रिाह िथा जनचेिनामूलक कायरक्रम संचालन ।  

ग   शैलक्षक लवकास सम्बन्धी 

१ साक्षरिा, साक्षरोत्तर कक्षा, शैबक्षक बिकास र नागररक बशक्षासम्बन्धीकायरहरु संचालन 

संयोजन, 

२ नगर के्षत्र बभत्रका पूिर प्राथबमक, आिारभूि र माद्याबमक बिद्यालय संचालन, 

घ  िनस्वास्थ्य तथा सरसफाई सम्बन्धी 

१  पररिार बनयोजन, मािृबशशु, पररिार स्वास्थ्य, खोप जस्ता पररिार स्वास्थ्य 

कायरक्रम संचालन,  

२  मबहला स्वयंसेबिका पररचालन,  

३  नसालु पदाथर सेिन, मध्यपान, िुमपान जस्ता दुव््रयसन र जुिािास जस्ता कुलि युिा िथा 

बाबलबाबलकालाई संरक्षण प्रदान गनर सचेिना अबभयान संचालन,  

४  खुल्ला बदसामुि अबभयान िथा पूणर खोप अबभयान जस्ता सामाबजक पररििरन कायरक्रम 

सम्बन्धी समन्वय र संचालन, 

५  खाद्य सुरक्षा, गुणस्तर बनयन्त्रण िथा उपभोिा बहि संरक्षण, 
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६ एच.आई.भी. एड्स िथा बाल श्रम नू्यनीकरण सम्बन्धी कायरहरुमा आिश्यक समन्वय र 

सहजीकरण । 

ङ  मलहला, बालबाललका र समाि कल्याण सम्बन्धी 

१ अपाङ्गिा भएका व्यन्धिहरुको क्षमिा बिकास गरी जीिन िान्न सके् िुल्याउन क्षमिा, 

सीप र आयमूलक कायरक्रमहरु संचालन, 

२  स्थानीय लोपोनु्मख जािी, भाषा, संसृ्कबिक संरक्षण र प्रििरनका कायरक्रम संचालन, 

३  बालबाबलकाको अबिकार संरक्षरण र बालमैत्री स्थानीय शासन कायारन्वयन, 

४  मबहला िथा बालबाबलका कायारलय, बजल्ला बालकल्लायण सबमबि र सम्बन्धन्धि बनकाय र 

सम्बद्धपक्षसँग समन्वय र मबहला िथा बालबाबलका सम्बन्धी कायरक्रम संचालन, 

५  कमजोर आबथरक अिस्था भएका िगरकालाबग क्षमिा िथा सीप बिकास, आय आजरन, 

स्वरोजगारमूलक कायरक्रम संचालन, 

६ नगर प्रमुख, उपप्रमुख र प्रमुख प्रशासबकय अबिकृिले बदएका बनदेशनहरुको पालना । 

च  सामालिक सनरक्षा तथा व्यखिगत घटना दताु सम्बन्धी 

१  सामाबजक सुरक्षासम्बन्धी अबभलेख अद्यािबिक, रकम प्रिाह कायरको प्रबक्रया िथा 

नबिजा अनुगमन, 

२  ऐन िथा कायरबिभाजन बनयमािली िोकेका बजमे्मिारी िथा प्रमुख प्रशासबकय 

अबिकृिबाट प्रत्यायोबजि अन्य कायरहरु । 

२.१.   लशक्षा, यनवा तथा िेलकन द उपशािा 

यस उपशाखाले सामाबजक बिकास शाखा प्रबि उत्तरदायी भई देहायका कायरहरु 

प्रभािकारी रुपमा कायारन्वयन गनुर÷गराउनु पनेछ ःः 

क   लवद्यालय व्यवस्थापन सम्बन्धी 

१  माध्यबमक िहसम्मको शैबक्षक कायरक्रमको समन्वय र बनयमन, 

२  पुस्तकालय एिं पत्रपबत्रका, 

३  स्थानीय पुस्तकालय, िाचनालय िथा सामुदाबयक अध्ययन केन्द्र सञ्चालन िथा 

व्यिस्थापन, 

४  बशक्षाको गुणस्तर बढाउनको लाबग बशक्षक, प्रिानाध्यापक िथा व्यिस्थापन सबमबिका 

पदाबिकारीहरूको समय समयमा बैठक, गोष्ठी िा िाबलम संचालन,  

५  स्थानीय पाठ्यक्रम बनमारण गनर सम्बन्धन्धि बिद्यालयलाई सहयोग, 

६  बिद्यालयले स्वीकृि पाठ्यक्रम िथा पाठ्यपुस्तक लागू गरे÷नगरेको सम्बन्धमा बनरीक्षण,  

७  सरकारी िथा गैरसरकारी शैबक्षक पररयोजनाहरूको बनरीक्षण िथा समन्वय, 

८  बशक्षकको िाबलम िथा अन्य शैबक्षक बक्रयाकलाप संचालन, 

९  स्थानीय पाठ्यक्रम बनमारण गनर सम्बन्धन्धि बिद्यालयलाई सहयोग िथा सोको बनयमन, 
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१०  नगर कायरपाबलका कायारलयबाट बिद्यालयलाई बनकासा भएको रकम सदुपयोग भए 

नभएको अनुगमन, 

११ कायरपाबलका, सामाबजक बिकास शाखाबाट बनदेबशि िा प्रत्यायोबजि कायर । 

ि   शैलक्षक नीलत, गनणस्तर मापदण्ड र योिना सम्बन्धी 

१  प्रारन्धम्भक बाल बशक्षा िथा बिद्यालय बशक्षा, अनौपचाररक बशक्षा, खुला िथा िैकन्धिक 

बशक्षा (गुरुकुल, मदरसा, गुम्बा आबद), बनरन्तर बसकाइ िथा बिशेष बशक्षा सम्बन्धी नीबि, 

कानुन, मापदण्ड, योजनाको बनमारण, कायारन्वयन र बनयमन, 

२   प्राबिबिक बशक्षा िथा व्यिसाबयक िाबलमको योजना िजुरमा, सञ्चालन, अनुमबि र 

बनयमन, 

३  बिद्यालयको नक्साङ्कन, अनुमबि, स्वीकृबि, समायोजन िथा बनयमन, 

ग   शैलक्षण गनणस्तर सम्बन्धी 

१  पाठ्यक्रम र पाठ्यसामग्रीको बििरण िथा कायारन्वयन, 

२  बिद्यालय बशक्षक िथा कमरचारी व्यिस्थापन, 

३   शैबक्षक पूिारिार बनमारण र ममरि सम्भार, 

४  आिारभूि िह (कक्षा ८) को परीक्षा व्यिस्थापन, 

५  बिद्याथी बसकाइ उपलब्धीको परीक्षण र व्यिस्थापन, 

६  बिद्याथी प्रोत्साहन िथा छात्रिृबत्तको व्यिस्थापन, 

७  शैबक्षक परामशर सेिाको अनुमबि िथा बनयमन, 

८ स्थानीयस्तरको शैबक्षक ज्ञान, सीप र प्रबिबिको संरक्षण, प्रबद््रिन र स्तररकरण । 

घ  लवद्यालय अननगमन तथा लसकाई सम्बन्धी 

१ नगरपाबलका बभत्र रहेका कम्पनी ऐन िा गुठी अन्तगरि दिार भएका संस्थागि 

बिद्यालयहरुको शैबक्षक कायरयोजनाको समन्वय र अनुगमन , 

२  ऐन, बनयम िथा कायरबिबि बमोबजम बिद्यालयहरूको बनयमन,  

३ बिद्यालय प्रशासन, अनुगमन िथा शैबक्षक गुणस्तरसम्बन्धी कायरक्रम र कायरयोजना ियार, 

४ बिद्यालय सुिार योजना िजुरमा गने र नगर बशक्षा योजना प्रबक्रयालाई सहजीकरण गने, 

५ स्वीकृि शैबक्षक बिकास, गुणस्तर, अनौपचाररक बशक्षा, बिशेष बशक्षा र बशक्षाको लाबग 

खाद्य कायरक्रमको अनुगमन, 

६  स्वीकृि कायर योजना अनुसार बिद्यालय सञ्चालन भए÷नभएको सम्बन्धमा बनयबमि रूपले 

बनरीक्षण र सुपरीिेक्षण,  

७  बिद्यालय र प्रारन्धम्भक बाल बशक्षा केन्द्रको बनरीक्षण,  

८  सरकारी िथा गैरसरकारी शैबक्षक पररयोजनाहरूको बनरीक्षण िथा समन्वय,  

९  बिद्यालयको िाबषरक शैबक्षक कायरक्रमको बनयबमि रूपमा अनुगमन । 
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ङ  यनवा तथा िेलकन द लवकास सम्बन्धी 

१  युिा जागरण, सशन्धिकरण र पररचालन, 

२  युिा सीप, उद्यमबशलिा िथा नेिृत्व बिकास, 

३  नसालु पदाथर सेिन, मध्यपान, िुमपान जस्ता दुव््रयसन र जुिािास जस्ता कुलिमा परेका 

युिाको उद्धार िथा संरक्षण प्रदान गनर सचेिना अबभयान संचालन, 

४ स्थानीयस्तरमा खेलकूद प्रशासन िथा सङ्घ संस्थाको बनयमन र समन्वय, 

५  खेलकुदको संरचनाको पूिारिार बनमारण, सञ्चालन िथा बिकास, 

६  खेलकूदको बिकास र प्रबद््रघन, 

७  खेलकूद प्रबियोबगिा आयोजना र सहभाबगिा, 

८  स्थानीय कला, भाषा, साबहत्य, संसृ्कबिको संरक्षण, सम्बद््रिन िथा प्रबद््रिन सम्बन्धी 

नीबि, मापदण्ड, कायरक्रम िजुरमा, कायारन्वयन िथा अनुगमन, 

९  अबिररि बक्रयाकलाप सम्बन्धी बिषय । 

२.२. स्वास्थ्य उपशािा  

यस उपशाखाले सामाबजक बिकास शाखा प्रमुखको प्रत्यक्ष रेखदेख र बनयन्त्रणमा रही 

देहायका कायरहरु मािहिका स्वास्थ्य संस्था िथा इकाईर पररचालन गरी प्रभािकारी रुपमा 

कायारन्वयन गनुर÷गराउनु पनेछ ःः 

क आिारभूत स्वास्थ्य तथा सरसफाई नीलत, काननन र योिना सम्बन्धी 

१  आिारभूि स्वास्थ्य र सरसफाई सम्बन्धी नीबि, कानुन, मापदण्ड, योजनाको बनमारण, 

कायारन्वयन िथा बनयमन, 

२  राबरि य िथा प्रदेशस्तरीय लक्ष्य र मापदण्ड बमोबजम स्थानीयस्तरको स्वास्थ्य सम्बन्धी 

लक्ष्य र गुणस्तर बनिाररण,  

३  राबरि य र प्रादेबशक मापदण्ड अनुरुप जनरल अस्पिाल, नबसरङ्ग होम, बनदान केन्द्र िथा 

अन्य स्वास्थ्य संस्थाहरूको न्धक्लबनक दिार, सञ्चालन अनुमबि र बनयमन । 

ि  आिारभूत स्वास्थ्य सेवा संचालन सम्बन्धी 

१ आिारभूि स्वास्थ्य सेिाको सञ्चालन र प्रबद््रघन, 

२ अस्पिाल र अन्य स्वास्थ्य संस्थाको स्थापना िथा सञ्चालन, 

३ स्वास्थ्य सेिा सम्बन्धी भौबिक पूिारिार बिकास िथा व्यिस्थापन, 

४  सरसफाई सचेिनाको अबभबृन्धद्ध, 

५  रि सञ्चार सेिा िथा स्थानीय र शहरी स्वास्थ्य सेिा । 

ग  स्वास्थ्य सेवा र औििी लनयमनसम्बन्धी 

१ औषिी पसल सञ्चालन र बनयमन, 

२  औषिीजन्य िनस्पबि, जटीबुटी र अन्य औषिीजन्य िसु्तको उत्पादन, प्रशोिन र बििरण, 
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३ स्वास्थ्य बीमा लगायिका सामाबजक सुरक्षा कायरक्रमको व्यिस्थापन, 

४ औषिी िथा अन्य मेबडकल उत्पादनहरूको नू्यनिम मूल्य बनिाररण र बनयमन, 

५  औषिीको उबचि प्रयोग र सूक्ष्म जीि बनरोिक प्रबिरोि नू्यनीकरण, 

६  औषिी र स्वास्थ्य उपकरणको खरीद, भण्डाण र बििरण, 

७  स्वास्थ्य सूचना प्रणालीको व्यिस्थापन, 

८ जनस्वास्थ्य बनगरानी (पन्धिक हेल्थ सभेलेन्स), 

९  प्रिद््रघनात्मक, प्रबिकारात्मक, उपचारात्मक, पुनस््रथापनात्मक र प्याबलएबटभ स्वास्थ्य 

सेिाको सञ्चालन, 

१०  स्वस्थ जीिनशैली, पोषण, शारीररक ब्यायम, योग अभ्यास, स्वास्थ्य िृत्तको पालना, 

पञ्चकमर लगायिका जनस्वास्थ्य सेिाको प्रिद््रिन, 

११ जुनोबटक र कीटजन्य रोगको बनयन्त्रण िथा व्यिस्थापन, 

१२  सुबिर, मबदरा र लागू पदाथरजन्य िसु्तको प्रयोग बनयन्त्रण िथा सचेिना अबभिृन्धद्ध, 

१३ आयुिेबदक, युनानी, आम्ची, होबमयोप्याबथक, प्राकृबिक बचबकत्सा लगायिका 

परम्परागि स्वास्थ्य उपचार सेिाको व्यिस्थापन, 

१४ जनस्वास्थ्य, आपत्कालीन स्वास्थ्य िथा महामारीको बनयन्त्रण योजना र कायारन्वयन, 

१५ सरुिा िथा नसने रोगको बनयन्त्रण िथा रोकथाम, 

१६ आकन्धस्मक स्वास्थ्य सेिा प्रिाह । 

घ   िनस्वास्थ्य तथा सरसफाई सम्बन्धी 

१ पररिार बनयोजन, मािृबशशु, पररिार स्वास्थ्य, खोप जस्ता पररिार स्वास्थ्य कायरक्रम 

संचालन,  

२ मबहला स्वयंसेबिका पररचालन,  

३ नसालु पदाथर सेिन, मद्यपान, िुमपान जस्ता दुव््रयसन र जुिािास जस्ता कुलि युिा िथा 

बाबलबाबलकालाई संरक्षण प्रदान गनर सचेिना अबभयान संचालन, 

४  खुल्ला बदसामुि अबभयान िथा पूणर खोप अबभयान जस्ता सामाबजक पररििरन 

कायरक्रमसम्बन्धी समन्वय र संचालन, 

५  खाद्य सुरक्षा, गुणस्तर बनयन्त्रण िथा उपभोिा बहि संरक्षण। एच.आई. भी. एड्स िथा 

िाल श्रम नू्यनीकरण सम्बन्धी कायरहरुमा आिश्यक समन्वय र सहजीकरण । 

२.२.१ आयनवेद औििालय  

यस आयूिेद औषिालयले स्वास्थ्य उपशाखाप्रबि उत्तरदायी भई देहायका कायरहरु 

प्रभािकारी रुपमा कायारन्वयन गनुर÷गराउनु पनेछ । 

१  आयूिेद सेिा सम्बन्धी, नीबि, कायरबिबि र योजना कायरक्रम िजुरमा िथा सोको कायारन्वयन 

र अनुगमन िथा प्रबििेदन गने  
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२  बनयबमि रुपमा बिरामी जाँच गने 

३  गाउँघर न्धक्लबनक िथा आयूिेद स्वास्थ्य बशबिर सञ्चालन गने 

४  जे्यष्ठ नागररक बिरामीलाई जाँच िथा औषिी बििरण गने 

५ स्तनपाई आमाको औषिी बििरण गने 

६ योग िाबलम िथा बशबिर सञ्चालन गने 

७  जबडिुटी र आयूिेबदक औषिी सम्बन्धी पररचयात्मक कायरक्रम सञ्चालन गने 

८ आयूिेद स्वास्थ्य सेिा सञ्चालन गने 

९  पञ्चकमर सेिा सञ्चालन गने 

१०  स्थानीय जबडबुटीमा औषिी उत्पादन कायर संचालन गने 

११ बनयबमि िथा आिबिक प्रगबि प्रबििेदन ियार गने 

२.३. मलहला, बालबाललका तथा ललक्षत वगु समन्वय उपशािा 

यस उपशाखाले सामाबजक बिकास शाखाप्रबि उत्तरदायी भई देहायका कायरहरु प्रभािकारी 

रुपमा कायारन्वयन गनुर÷गराउनु पनेछ ःः 

क  लैंलगक समानता सम्बन्धी 

१  मबहला हक सम्बन्धी नीबि, योजना कायारन्वयन, समन्वय र बनयमन, 

२  मबहलाको आबथरक, सामाबजक, राजनीबिक सशन्धिकरण, क्षमिा बिकास, 

३  लैबङ्गक बहंसा बनिारणका लाबग बनरोिात्मक, प्रिद््रिनात्मक, संरक्षणात्मक उपाय र 

पुनःस्थापना, 

४  लैंबङ्गक उत्तरदायी बजेट । 

ि  बालबाललका तथा लकशोर लकशोरी सम्बन्धी 

१  बालबाबलकाको हकहीि संरक्षण सम्बन्धी स्थानीय नीबि, कानुन, मापदण्ड, योजना, 

कायारन्वयन र बनयमन, 

२  बालबाबलकाको हकबहि संरक्षण, 

३ बालमैत्री शासकीय प्रबन्ध, बाल क्लब, बाल संरक्षण सबमबि िथा बाल सञ्जाल, 

४ बालबाबलकाको हकबहि संरक्षण सम्बन्धमा संघ, प्रदेश िथा अन्य बनकायसँग सम्पकर , 

समन्वय िथा सहकायर, 

५ बालबाबलका पररिार सहयोग, 

६ बैकन्धिक स्याहार पद्धबिको कायारन्वयन, 

७  बाल न्याय, बाल बहंसा बनयन्त्रण, 

८ बाल गृह, पुनःस्थापना केन्द्र, बशशु स्याहार केन्द्र र बाल बिकास केन्द्र व्यिस्थापन, 

९ असहाय बालबाबलकाका, सडक बालबाबलका व्यिस्थापन, 

१० बालसुिार िथा पुनःस्थापना केन्द्र स्थापना, संचालन अनुमिी र बनयमन, 
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११ आपत्कालीन बाल उद्धार कोष स्थापना र व्यिस्थापन । 

ग  अपाङ्गता भएका व्यखि तथा िेष्ठ नागररक सम्बन्धी 

१ जेष्ठ नागररकको लगि, पररचयपत्र, सम्मान, स्वास्थ्य सुबििा, सामाबजक सुरक्षा 

सम्बन्धी कायर, 

२  जेष्ठ नागररक क्लि, बदिा सेिा केन्द्र, भेटघाटस्थल, आश्रय केन्द्रको सञ्चालन िथा 

व्यिस्थापन, 

३  सङ्घ िथा प्रदेशसँगको समन्वयमा अपाङ्गिा पुनःस्थापना केन्द्र िथा असि स्याहार 

केन्द्रको सञ्चालन र व्यिस्थापन, 

४  अपाङ्गिा भएका व्यन्धि िथा असहायको लगि अद्यािबिक, पररचयपत्र बििरण, 

सामाबजक सुरक्षा िथा सुबििाको व्यिस्थापन िथा बििरण, 

५  अपाङ्गिा भएका व्यन्धिमैत्री पूिारिार बनमारण िथा सञ्चालन, 

६  अपाङ्गिा भएका व्यन्धि र असिहरूको व्यिस्थापन सम्बन्धी अन्य कायर, 

७  एकल मबहला सम्बन्धी कायर । 

घ  संघसंस्था व्यवस्थापन सम्बन्धी 

१  स्थानीयस्तरमा समाजकल्याणसंग सम्बन्धी (गैरसरकारी, सामाबजक िथा सामुदाबयक 

संघसंस्था) को दिार, निीकरण िथा बनयमन, 

२  गुठी, कोष िथा अन्य टि रहरुको व्यिस्थापन, 

३  बनजी िथा गैरसरकारी के्षत्रसंग समन्वय र सहकायर, 

४  सामाबजक संघसंस्था सम्बन्धी अन्य कायर । 

२.४. सामालिक सनरक्षा तथा पंिीकरण इकाई 

यस इकाइले मबहला, बालबाबलका िथा लबक्षि िगर समन्वय उपशाखाप्रबि उत्तरदायी 

भई देहायका कायरहरु प्रभािकारी रुपमा कायारन्वयन गनुर÷गराउनु पनेछ । 

१   सामाबजक सुरक्षा सम्बन्धी स्थानीय नीबि, कानुन, मापदण्ड, बनयमन र अध्ययन 

अनुसन्धान, 

२  सङ्घ िथा प्रदेशले बनिाररण गरेको मापदण्ड बमोबजम सामाबजक सुरक्षा सम्बन्धी 

कायरक्रम कायारन्वयन, 

३  सामाबजक सुरक्षाको कायारन्वयनको लाबग सङ्घ, प्रदेश र स्थानीय सङ्घ संस्थासँग 

सम्पकर , समन्वय र सहकायर, 

४  स्थानीय सामाबजक सुरक्षा योजना र व्यिस्थापन िथा आिश्यक िथ्यांक संकलन एिं 

व्यिस्थापन,  

५  आिुबनक प्रबिबि माफर ि व्यन्धिगि घटना दिार (जन्म, मृतु्य, बििाह, बसाईसराई, 

सम्वन्ध बिचे्छद र िमरपुत्र िमरपुत्री), अबभलेख व्यिस्थापन िथा प्रबििेदन । 
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३. पूवाुिार लवकास शािा 

यस शाखाले प्रमुख प्रशासबकय अबिकृिको प्रत्यक्ष रेखदेख र बनयन्त्रणमा रही देहायका 

कायरहरु शाखा िथा  मािहिका उपशाखा, इकाईर र िडा कायारलयबाट प्रभािकारी रुपमा 

कायारन्वयन गनुर÷गराउनु पनेछ ःः 

क  पूवाुिार लवकास नीलत, मापदण्ड र योिना सम्बन्धी 

१  नगर सामाबजक, आबथरक बिकास, पूिारिार र िािािरण व्यिस्थापन रणनीबिक 

योजना िजुरमा,  

२  यािायाि, आिास, िािािरण िथा फोहोरमैला व्यिस्थापन, खानेपानी िथा सरसफाई, 

बजार िथा ढल व्यिस्थापन, नदी बनयन्त्रण, बिद्युिीकरण, स्थानीय आबथरक बिकास 

योजना िथा कायरक्रम िजुरमा,  

३  कानुन िथा स्वीकृि नीबि अनुसार आयोजनाहरुको पूिर संभाव्यिा र संभाव्यिा 

अध्ययन सिेक्षण, 

४  नगरपाबलकाले अबलम्बन गने बिबभन्न बिषयके्षत्रगि नीबि िजुरमा गनर सहयोग, 

५  राबरि य शहरी बिकास नीबि, भू–उपयोग नक्शा, भूउपयोग योजना, भौबिक बिकास 

योजना, नगर यािायाि गुरुयोजना िजुरमा र कायारन्वयन, 

६  एकीकृि शहरी बिकास सम्बन्धी प्रचबलि कानुन िथा नीबि अनुरुप मापदण्ड ियार, 

७  जग्गा बिकास िथा भिन बनमारण सम्बन्धी मापदण्ड र जग्गा बिकास योजना ियार 

गरी कायारन्वयन,  

८   भिन नक्शापास सम्बन्धी कानुनी र नीबिगि व्यिस्था,  

९  बसँचाई सम्बन्धी गुरुयोजनाको िजुरमा, 

१० निीकरणीय िथा िैकन्धिक ऊजार सम्बन्धी नीबि, कानुन, मापदण्ड, योजना, 

कायारन्वयन र बनयमन, 

११ भिन सम्बन्धी नीबि, कानुन, मापदण्ड, योजना िजुरमा । 

ि  प्रालवलिक सहयोग र सनपरीवेक्षण सम्बन्धी 

१  शहरी बिकास, आिास र सुर्बक्षि बनमारण िथा पूिारिार बिकाससम्बन्धी कायरहरुमा 

आिश्यक प्राबिबिक राय परामशर, सल्लाह र सहयोग,  

२  िािािरणमैत्री, जलिायु पररििरन अनुकूलन, अपाङ्गिा र लैबङ्गगमैत्री यािायाि 

प्रणालीको प्रिद््रिन । 

ग   नक्शाङ्कन तथा सूचना प्रणाली सम्बन्धी 

१  िथ्याङक संकलन, व्यिस्थापन िथा प्रयोग सम्बन्धी नीबि, कानुन, मापदण्ड, योजना, 

कायारन्वयन र बनयमन, 
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२  नगरको िसु्तगि बििरण, भौगोबलक सूचना प्रणाली, स्रोि नक्शा आबद ियार िथा 

अद्यािबिक,  

३  नगरपाबलका के्षत्रको भौबिक पूिारिार, मठमन्धन्दर, सडक नाला, ढल, पाकर , चौिार, 

बिद्यालय, खुल्लास्थान, पुलपुलेसा, भौबिक बिकासको बििरण स्पर देन्धखने गरी 

भौबिक नक्शा ियार । 

घ  समन्वय, सम्बन्ध लवकास र अन्य सम्बन्धी 

१ आिारभूि यािायाि सम्बन्धमा प्रदेश सरकारसँग समन्वय,  

२  यािायाि के्षत्रमा िािाबरणमैत्री प्रबिबिलाई प्रोत्साहन, 

३  शहरी योजना िजुरमा र कायारन्वयनका लाबग अन्य सरकारी िथा गैर सरकारी एिं 

नीबज के्षत्रका सम्बद्ध बनकायहरुसँग समन्वय र सहयोग सम्बन्ध बिकास र बिस्तार, 

४  मािहिका उपशाखा र इकाईरहरुबाट सम्पादन भएका कायर प्रगबि बििरण ियारी र 

पृष्ठपोषण । 

३.१ सडक तथा पूवाुिार लवकास उपशािा  

यस उपशाखाले पूिारिार बिकास शाखाप्रबि उत्तरदायी भई उपशाखा र मािहिका 

इकाईरहरुबाट देहायका कायरहरु प्रभािकारी रुपमा कायारन्वयन गनुर÷गराउनु पनेछ ःः 

क   सडक तथा यातायात व्यवस्था सम्बन्धी 

१  स्थानीय िथा शहरी सडक, कृबष सडक िथा यािायाि सम्बन्धी नीबि, कानुन, 

मापदण्ड िथा बनयमन, 

२  स्थानीय िथा शहरी सडक, कृबष सडक, झोलुङे्ग पुल, पुलेसा र िटबन्धन सम्बन्धी 

गुरुयोजनाको िजुरमा, कायारन्वयन र स्तरोन्नबिका आयोजनाको पबहचान, अध्ययन, 

कायारन्वयन, ममरि, सम्भार, 

३  यािायाि सुरक्षा व्यिस्थापन र बनयमन, 

४   स्थानीय सािरजबनक यािायािको रुट बनिाररण, अनुमबि, निीकरण, खारेजी, 

सेिाको गुणस्तर, भाडा दर बनिाररण र बनयमन, 

५   ट्याक्सी सेिा अनुमिी, व्यिस्थापन र बनयमन, 

६   टिली बस, टि ामजस्ता मध्यम क्षमिाका मास टि ान्धन्जट प्रणालीको नीबि, योजना, 

मापदण्ड, कायारन्वयन, बनयमन, 

७  िािािरणमैत्री, जलिायु पररििरन अनुकूलन, अपाङ्गिा र लैबङ्गगमैत्री यािायाि 

प्रणालीको प्रिद््रिन,  

८  आिारभूि यािायाि सम्बन्धमा प्रदेश सरकारसँग समन्वय, 

९  यािायाि के्षत्रमा लगानी अबभबृन्धद्ध, 

१०  यािायाि सुबििामा नागररकको सरल, सहज र समान पहँुच अबभबृन्धद्ध, 
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११  यािायाि के्षत्रमा िािािरणमैत्री प्रबिबिलाई प्रोत्साहन, 

१२ बनजी यािायाि बनयमन व्यिस्थापन । 

ि  लसंचाई तथा िलउत्पन्न प्रकोप लनयन्त्रण सम्बन्धी 

१ बसँचाई सम्बन्धी नीबि, कानुन, मापदण्ड बनिाररण र बनयमन, 

२  बसँचाई सम्बन्धी गुरुयोजनाको िजुरमा, कायारन्वयन र स्तरोन्नबिका आयोजनाको 

पबहचान, अध्ययन, कायारन्वयन, ममरि, सम्भार र बनयमन,  

३ स्थानीय साना, सिह िथा भूबमगि बसचाई प्रणालीको सञ्चालन बनमारण, सुिार, ममरि 

सम्भार िथा सेिा शुल्कको बनिाररण र सङ्कलन व्यिस्थापन, 

४  जलउत्पन्न प्रकोप बनयन्त्रण सम्बन्धीस्थानीय,  

 ५ िटबन्ध, नदी बनयन्त्रण िथा नदीःे व्यिस्थापन र बनयमन, 

६  साना जल उपयोग सम्बन्धी आयोजना िजुरमा, कायारन्वयन र अनुगमन । 

ग  सावुिलनक लनिी साझेदारी इकाई ु

१  स्थानीय सािरजबनक—बनजी साझेदारी सम्बन्धीस्थानीय नीबि, योजना बनमारण, 

२  स्थानीय सािरजबनक—बनजी साझेदारीका आयोजना छनौट िथा कायारन्वयन,  

३  सािरजबनक सामुदाबयक साझेदारी, 

४  स्थानीय बिकासमा बनजी के्षत्रको प्रबद््रिन । 

३.२ भवन तथा भूलम व्यवस्थापन उपशािा 

यस उपशाखाले पूिारिार बिकास शाखाप्रबि उत्तरदायी भई उपशाखा र मािहिका 

इकाईरहरुबाट देहायका कायरहरु प्रभािकारी रुपमा कायारन्वयन गनुर÷गराउनु पनेछ ःः 

क   भू—उपयोग तथा वस्ती लवकास सम्बन्धी 

१  शहरीकरण, बस्ती बिकाससम्बन्धी नीबि, कानुन, मापदण्ड िथा सो सम्बन्धीयोजना 

िजुरमा, आयोजना पबहचान, अध्ययन, कायारन्वयन र बनयमन, 

 २ आिारभूि आिासका योजना िजुरमा र कायारन्वयन, 

३  नगरपाबलकामा अव्यिन्धस्थि बसोबास व्यिस्थापन कायरक्रमको िजुरमा र कायारन्वयन, 

४   आिारभूि बसोिास सम्बन्धमा प्रदेश सरकारसँग समन्वय, 

५  योजनाबद्ध र व्यबन्धस्थि िस्ती बिकासका कायरक्रम िजुरमा र कायारन्वयन, 

६   एकीकृि बस्ती बिकासका लाबग जग्गाको एकीकरण िथा जग्गा बिकास र 

व्यबस्थापन, 

७   आफ्नो के्षत्रको भूउपयोग नीबि, योजना, कायरक्रम िजुरमा र कायारन्वयन,  

८  व्यिन्धस्थि िस्ती बिकासका कायरक्रमको िजुरमा र कायारन्वयन, 

९  संघीय र प्रदेश कानुन बमोबजम स्थानीय िहमा सुकुम्वासी पबहचान र अबभलेख 

व्यिस्था, 
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१० स्थानीयस्तरमा सुकुम्वासी सम्बन्धी जीबिकोपाजरन र िसोिास व्यिस्था, 

११ एकीकृि िस्ती बिकासका लाबग जग्गाको एकीकरण िथा जग्गा बिकास र 

व्यिस्थापन । 

ि  भवन तथा भवन संलहता एवं लनमाुण इिाित (लडिाइन समेत) सम्बन्धी 

१  भिन सम्बन्धी नीबि, कानुन, मापदण्ड िथा सो सम्बन्धीयोजना िजुरमा, आयोजना 

पबहचान, अध्ययन, कायारन्वयन र बनयमन, 

२ राबरि य भिन संबहिा िथा मापदण्ड बमोबजम भिन बनमारण अनुमबि र बनयमन, 

३ भिन बनमारणको नक्शा स्वीकृबि, संशोिन, बनयमन, 

४ पुराित्व, प्राचीन स्मारक र संग््ररहालय संरक्षण, सम्बद््रिन र पुनःबनमारण,  

५ सरकारी भिन, बिद्यालय, सामुदाबयक भिन, सभागृह िथा अन्य सािरजबनक भिन 

िथा संरचना बनमारण र ममरि संभार । 

३.३. वातावरण तथा लवपद् व्यवस्थापन उपशािा 

यस उपशाखाले पुिारिार बिकास शाखाप्रबि उत्तरदायी भई देहायका कायरहरु 

प्रभािकारी रुपमा कायारन्वयन गनुर÷गराउनु पनेछ ःः 

क  िानेपानी तथा सरसफाई व्यवस्थापन सम्बन्धी 

१  स्थानीय सरसफाई सम्बन्धी नीबि, कानुन, मापदण्ड, योजना, कायारन्वयन र बनयमन, 

२  नगरको जलश्रोि, खानेपानी िथा सरसफाई सम्बन्धी रणनीबिक योजना िजुरमामा 

आिश्यक पहल, 

३  सािरजबनक स्थलमा बपउने पानी व्यिस्थापन, 

४  स्वच्छ खानेपानी आपूबिर सम्बन्धी अन्य बिषय, 

५  िािािरण िथा फोहोरमैला व्यिस्थापन, खानेपानी िथा सरसफाई, बजार िथा ढल 

व्यिस्थापन, खानेपानीका मुहान संरक्षण सम्बन्धी योजना िजुरमा,  

६  खानेपानी िथा सरसफाई सम्बन्धी न.पा.ले प्रत्यायोजन गरेका अन्य कायर, 

७  खानी िथा खबनज पदाथरको संरक्षण सम्बन्धी स्थानीय नीबि, कानुन, मापदण्ड िथा 

योजनाको कायारन्वयन र बनयमन, 

८  ढुङ्गा, बगटी, बालुिा, माटो, नुन, से्लट, खरीढुङ्गा, फायरके्लजस्ता खानीजन्य िसु्त 

सिेक्षण, अने्वषण, उत्खनन्, 

९  ढुङ्गा, बगट्टी, बालुिा, माटो, खरीढुङ्गा, फायर के्ल, से्लट िथा नुन, आबद खानीजन्य 

िसु्तको संरक्षण, बिकास, उत्खनन् र उपयोग सम्बन्धी दिार, अनुमबि, निीकरण, 

खारेजी र व्यिस्थापन । 

 

ि  वन, िैलवक लवलविता संरक्षण सम्बन्धी 
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१  िन, जंगल, िनयजनु्त, चराचुरंुगी, जल उपयोग, िािािरण, पयारिरण िथा जैबिक 

बिबिििा सम्बन्धी स्थानीय नीबि, कानुन, मापदण्ड, योजना, कायारन्वयन र बनयमन, 

२  सामुदाबयक, ग्रामीण िथा शहरी, िाबमरक, किुबलयिी िनको संरक्षण, सम्वद््रिन, उपयोग 

र बनयमन,  

३  सामुदाबयक िन उपभोिा समूहको व्यिस्थापन, 

४  मध्यििी के्षत्र, सामुदाबयक, िाबमरक र कबुबलयिी िनको व्यिस्थापन, 

५  जडीबुटी र अन्य गैरकाष्ठ िन पैदािारको सभेक्षण, उत्पादन, सङ्कलन, प्रबद््रघन, प्रशोिन 

र बजार व्यिस्थापन, 

६  िनबीउ बगैचँा स्थापना, व्यिस्थापन र प्रिद््रघन, 

७  नसररी स्थापना, बबरुिा उत्पादन, बििरण, रोपण र प्रिद््रिन, 

८  िन्यजनु्त र चराचुरुङ्गीको संरक्षण, व्यिसाबयक पालन, उपयोग र अनुगमन, 

९  िन्यजनु्तबाट स्थानीय समुदायमा पने प्रभाि रोकथाम, व्यिस्थापन,  

१०  स्थानीय प्राणी उद्यान (बचबडयाखाना) को स्थापना र सञ्चालन, 

११ स्थानीय िन्यजनु्त पयरटन र आयआजरन, 

१२  स्थानीय स्तरमा आखेटोपहारको व्यिस्थापन, 

१३ िन, िन्यजनु्त िथा चराचुरुङ्गीको अबभलेखाङ्कन र अध्ययन अनुसन्धान, 

१४  रैथाने प्रजाबिको बोटबिरुिा संरक्षण र प्रिद्धरन, 

१५ बमचाहा प्रजाबिको बनयन्त्रण, 

१६  जैबिक बिबिििाको अबभलेख, 

१७ आय आजरनमा आिाररि जडीबुटीको संरक्षण, प्रबद््रिन, व्यिस्थापन । 

ग  हररयाली तथा शहरी सनन्दरता प्रविुन सम्बन्धी 

१  नदी बकनार िथा सडक बकनारमा िृक्षारोपण व्यिस्थापन, 

२  सािरजबनक खाली जग्गा, पाखा िा के्षत्रमा िृक्षारोपण, सम्भार, उपयोग र व्यिस्थापन, 

३  बृक्षारोपण, हररयाली िथा हररि के्षत्रको प्रिरद्धन । 

घ  पयाुवरण एवं िलािारके्षत्र संरक्षण सम्बन्धी 

 १ सामुदाबयक भूसंरक्षण र सोमा आिाररि आय आजरन कायरक्रम, 

 २  भूसंरक्षण र जलािार व्यिस्थापनजन्य सामुदाबयक अनुकूलन, 

 ३  पबहरो बनयन्त्रण िथा रोकथाम, 

 ४  बाँि िथा नदी बनयन्त्रण,  

 ५  िायु, ध्वनी र जल प्रदूषण बनयन्त्रण, 

 ६  हाबनकारक पदाथरहरूको बनयमन िथा बनयन्त्रण, 

 ७  िािािरणीय जोन्धखम नू्यनीकरण, 
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 ८  नू्यन कािरनमुखी िथा िािािरणमैत्री बिकास अिलम्बन, 

 ९  िािािरण संरक्षण के्षत्र बनिाररण र व्यिस्थापन, 

 १० जलिायू पररििरन अनुकुःुलन कायरक्रम । 

ङ  संकटासन्नता नक्शाकंन सम्बन्धी 

१  बिपद् जोन्धखम के्षत्रको नक्साङ्कन िथा िस्तीहरूको पबहचान र स्थानान्तरण, 

२  जोन्धखम बिशे्लषण, स्तरीकरण, क्षमिा बिशे्लषण र प्रबििेदन ियारी, 

३  बिपद् सम्बन्धी िथ्याङ्क व्यिस्थापन र अध्ययन अनुसन्धान । 

च  लवपद् नू्यनीकरण, पूवुतयारी र प्रलतकायु सम्बन्धी 

१  प्राकृबिक प्रकोपको पूिर ियारी िथा रोकथाम, 

२  बिपद् जोन्धखम नू्यनीकरणका लाबग पूिर सूचना प्रणाली सम्बन्धी कायरक्रमको िजुरःृमा र 

कायारन्वयन, 

३ बिपद् व्यिस्थापनमा सङ्घ, प्रदेश र स्थानीय समुदाय, संघ संस्था, बनजीके्षत्रसँग सहयोग, 

समन्वय र सहकायर, 

४  स्थानीय बिपद् पूिर ियारी िथा प्रबिकायर योजना र जोन्धखम नू्यनीकरण कायर योजना 

िजुरमा र कायारन्वयन, 

५  बिपद् पूिर ियारी, खोज िथा उद्धार, राहि सामग्रीको पूिर भण्डारण, बििरण र समन्वय, 

६  बिपद् कोषको स्थापना िथा सञ्चालन र स्रोि सािनको पररचालन, 

७  बारुणयन्त्र िथा एमु्बलेन्सको सञ्चालन िथा व्यिस्थापन, 

८  बिपद् पश्चाि् स्थानीयस्तरको पुनस््रथापना र पुनबनरमारण, 

९  स्थानीय आपिकालीन कायर सञ्चालन प्रणाली संचालन। 

 

४. आलथुक लवकास शािा 

यस शाखाले प्रमुख प्रशासबकय अबिकृिप्रबि उत्तरदायी भई कृबष, पशु बिकास, उद्योग 

िथा व्यिसाय, पयरटन िथा संसृ्कबि के्षत्रसँग सम्बन्धन्धि देहायअनुसारका कायर प्रभािकारी 

रुपमा सम्पादन गनुर पनेछ 

क नीलत, काननन तथा कायुलवलि तिनुमा 

१  आबथरक बिकाससँग सम्बन्धन्धि नीबि, कानुन, कायरबिबि, मापदण्ड, योजना, 

कायारन्वयन र बनयमन,  

२  नीबि, कानुन, कायरबिबि, मापदण्ड र योजना ियारीमा मबहला, िािािरण, जनसंिा 

व्यिस्थापन, द्वन्द्व व्यिस्थापन, सामाबजक समािेशीकरण जस्ता बिषयहरुको 

समायोजन । 

ि  वेरोिगारी तथा सनकन म्बासी सम्बन्धी 
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१  नगर सभा िथा कायरपाबलका बैठक, आबथरक बबकास सबमबिमा पेश गने प्रस्ताि 

ियार,  

२  आबथरक बिकास सबमबिको सबचिालयसम्बन्धी कायर, 

३  सुकुम्बासीको पबहचान र अबभलेख व्यिस्थापन, 

४  सुकुम्बासी सम्बन्धी जीबिकोपाजरन र बसोबास व्यिस्थापन, 

५  बेरोजगार बििरण ियारी, रोजगार प्रििरन कायरक्रम व्यिस्थापन र संचालन । 

ग अननगमन तथा सनपरीवेक्षण, प्रालवलिक परामशु र कायु सम्पादन मूल्याकंन 

१  शाखा मािहिका कमरचारीहरुको सामान्य रुपमा बनयबमि रेखदेख िथा बनयन्त्रण,  

२  मािाहि कायररि कमरचारीहरुको कायरसम्पादनमा सहजीकरण, कायरसम्पादन मापन 

र िृबत्त बिकास, 

३  प्रगिी बबबरण ियारी र पेश । 

घ कायुक्रम कायाुन्वयन 

१ आबथरक बिकाससँग सम्बन्धी स्थानीय प्रबिबिको बिकास एिं प्रबद््रिन, 

२ कृबष, पशु बिकास, सहकारी, पयरटन, घरेलु िथा साना उद्योग, खानी, पयरटन र 

सँसृ्कबिसँग सम्बन्धन्धि आयोजना िथा कायरक्रम कायारन्वयन, सुपरीिेक्षण र गुणस्तर 

बनयमन ।  

ङ समन्वय र सम्बन्ध लवकास 

१ अन्य शाखा र यस शाखा अन्तगरिका उपशाखा, इकाईर र िडा सबमबिको कायारलयसँग 

िेसो िथा डाडो सम्बन्ध बिकास र समन्वय  

२  नेपाल सरकार, प्रदेश सरकार र नगर कायरपाबलकाबाट संचाबलि 

रोजगार÷स्वरोजगार कायरक्रमको संयोजन र संचालन 

४.१ कृलि लवकास उपशािा 

यस उपशाखाले आबथरक बिकास शाखाप्रबि उत्तरदायी भई देहायका कायरहरु 

प्रभािकारी रुपमा कायारन्वयन गनुर÷गराउनु पनेछः 

क नीलत, काननन, मापदण्ड र योिना तिनुमा सम्बन्धी 

१  कृबष, कृबष प्रसार, कृबष उत्पादन व्यिस्थापन सम्बन्धी स्थानीय नीबि, कानुन, 

मापदण्ड, योजना, कायारन्वयन र बनयमन । 

ि  कृलि बिार, पूवाुिार र सामाग्री सम्बन्धी 

१  कृबष बजार सूचना, कृबष बजार िथा हाटबजारको पूिारिार बनमारण, साना बसँचाई 

बनमारण, िाबलम, प्रबिबि प्रसार, प्राबिबिक टेिा, कृबष सामाग्री आपूबिर,  

२  उच्च मूल्ययुि कृबषजन्य िसु्तको प्रिद््रघन, बिकास िथा बजारीकरण,  
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३  कृबष बीउबिजन, नश्ल, मलखाद र रसायन िथा औषिीहरूको आपूबिर, उपयोग र 

बनयमन, 

४  शीि भण्डारणको व्यिस्थापन । 

ग  कृलि प्रसार र प्रलवलि हस्तान्तरण सम्बन्धी 

१  कृषक क्षमिा बिकास कायरक्रमको सञ्चालन, 

२  कृबषजन्य प्राकृबिक प्रकोप िथा महामारी रोगको बनयन्त्रण, 

३  कृबष िािािरण संरक्षण िथा जैबिक बिबिििाको संरक्षण र प्रिद््रघन, 

४  कृबष प्रसार िथा जनशन्धिको प्रके्षपण, व्यिस्थापन र पररचालन । 

घ  कृलि सूचना, सेवा, संस्थागत क्षमता लवकास सम्बन्धी 

१  कृषकहरूको क्षमिा अबभिृन्धद्ध, प्राबिबिक सेिा, टेिा, सीप बिकास र सशिीकरण, 

२  कृषक समूह, कृबष सहकारी र कृबष सम्बन्धी स्थानीय सङ्घ संस्थाहरूको समन्वय, 

व्यिस्थापन र बनयमन, 

३  कृबष सम्बन्धी प्रबिबिको संरक्षण र हस्तान्तरण, 

४  कृबष िथ्याङ्कको व्यिस्थापन र सूचना प्रणाली िथा कृबष सम्बन्धी सूचनाको 

प्रचारप्रसार, 

५  कृबष स्रोि केन्द्रको स्थापना र व्यिस्थापन, 

६  कृबषसम्बन्धी बबमा र कजार सहजीकरण । 

४.२  पशन सेवा उपशािा 

यस उपशाखाले आबथरक बिकास शाखा प्रबि उत्तरदायी भई देहायका कायरहरु 

कायारन्वयन गनुर÷गराउनु पनेछ ःः 

क  नीलत, काननन, मापदण्ड र योिना तिनुमा र कायाुन्वयन सम्बन्धी 

१  पशुपालन र पशु स्वास्थ्य सम्बन्धी स्थानीय नीबि, कानुन, मापदण्ड, योजना, 

कायारन्वयन र बनयमन । 

ि  पशनपंक्षी तथा मत्स्य बिार, पूवाुिार, सनलविा र आपनलतु सम्बन्धी 

१  पशुपन्छी बजार सूचना, हाटबजारको पूिारिार बनमारण,  

२  पशु बिशाला, माछा पोखरी, शीि भण्डारणको व्यिस्थापन र बनयमन, 

३  स्थानीय चरन िथा खकर  बिकास र व्यिस्थापन, 

४  पशु आहारको गुणस्तर बनयमन । 

ग  सूचना, प्रालवलिक सेवा तथा संस्थागत लवकास सम्बन्धी 

१  प्राबिबिक टेिा िथा कृषक िाबलम, 

२  कृषक क्षमिा बिकास कायरक्रमको सञ्चालन र बनयमन, 

३  पशुनश्ल सुिार पद्धबि बिकास र व्यबस्थापन, 
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४  स्थानीयस्तरमा पशुपन्छी सम्बन्धी िथ्याङ्कको व्यिस्थापन र सूचना प्रणाली । 

घ  पशनपंक्षी लचलकत्सा सम्बन्धी 

१  पशुपन्छी बचबकत्सा सेिाको व्यिस्थापन, 

२  पशुपन्छीजन्य प्राकृबिक प्रकोप िथा महामारी रोगको बनयन्त्रण, 

३  पशुपन्छी सम्बन्धी बीमा र कजार सहजीकरण, 

४   पशुपालन िथा पशु स्वास्थ्य सम्बन्धी अन्य कायर । 

४.३  उद्योग तथा सहकारी व्यवस्थापन इकाई 

यस इकाईले आबथरक बिकास शाखा प्रमुखप्रबि उत्तरदायी भई देहायका कायरहरु 

प्रभािकारी रुपमा कायारन्वयन गनुर÷गराउनु पनेछः 

क  उद्योग तथा उद्यमलशलता लवकास सम्बन्धी 

१  लघु, घरेलु िथा साना उद्योगको दिार, निीकरण, खारेजी र बनयमन, 

२  लघु, घरेलु िथा साना उद्योगको बिकास र प्रिद््रिन, 

३  उद्यमबशलिा प्रिद््रिन, 

४  व्यापाररक फमर, पसलको दिार, अनुमबि, निीकरण, खारेजी र बनयमन, 

५  सीप बिकास सम्बन्धी कायरको प्रबद््रिन । 

ि  सहकारी दताु, नलवकरण र लनयमन सम्बन्धी  

१ सहकारी संस्था सम्बन्धी स्थानीय नीबि, कानुन, मापदण्डको बनमारण, कायारन्वयन र 

बनयमन, 

२ स्थानीय सहकारी संस्थाको दिार, अनुमबि, खारेजी र बिघटन, 

३  सहकारी िचि िथा ऋण पररचालन सम्बन्धी स्थानीय मापदण्ड बनिाररण र बनयमन । 

ग   सहकारी व्यवस्थापन सम्बन्धी 

१  सहकारी सम्बन्धी राबरि य, केन्द्रीय, बिषयगि, प्रादेबशक र स्थानीय संघ संस्थासँग 

समन्वय र सहकायर, 

२  सहकारी सम्बन्धी स्थानीय िथ्याङ्क व्यिस्थापन र अध्ययन अनुसन्धान, 

३  स्थानीय सहकारीको क्षमिा अबभिृन्धद्ध, 

४  स्थानीय सहकारी के्षत्रको प्रिद््रघन, बिकास र पररचालन, 

५  खानी िथा खबनज पदाथर सम्बन्धी सूचना िथा िथ्याङ्क सङ्कलन, अबभलेखन िथा 

व्यबस्थापन, 

६  भौगबभरक नक्सा प्रकाशन । 

घ  पयुटन प्रविुन तथा साँस्कलत संरक्षण सम्बन्धी 

१  भाषा, संसृ्कबि र लबलिकला संरक्षण र बिकास सम्बन्धी स्थानीयस्तरको नीबि, कानुन, 

मापदण्ड, योजना, कायारन्वयन र बनयमन, 
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२  पुराित्व, प्राचीन स्मारक िथा सङ्ग्रहालयको संरक्षण, सम्भार, प्रबद््रघन र बिकास, 

३  परम्परागरि रुपमा चबलआएका जात्रा िथा पिरको सञ्चालन र व्यिस्थापन, 

४  स्थानीय महत्वका िाबमरक िथा सांसृ्कबिक सम्पदाको व्यबस्थापन, 

५  पयरटकीय महत्वका स्थल िथा सम्पदाको पबहचान, संरक्षण र प्रिद््रिन, 

६  पयरटन पूिारिार बिकास िथा प्रोत्साहन, 

७  पुरािान्धत्वक, िाबमरक महत्वका सम्पदाहरुको संरक्षण िथा सम्बद््रिन, 

८  प्रचबलि कानुन बबरुद्धका कुररिी िथा कुसंस्कार बबरुद्ध सामाबजक पररचालन कायर्, 

९  भाषा, संसृ्कबि, जात्रा, पिर, लबलिकलाको संरक्षण र बिकास सम्बन्धी अन्य कायर । 

ङ  रोिगार तथा श्रम सम्बन्धी 

१  गररबी बनिारण सम्बन्धी स्थानीय नीबि, कानुन, मापदण्ड, बनयमन र अध्ययन अनुसन्धान, 

२ गररबी बनिारणको स्थानीय रणनीबि िजूरमा, 

३  गररब घरपररिार पबहचान सम्बन्धी स्थानीय सिेक्षण, सूचना व्यिस्थापन र बनयमन, 

४  गररबी बनिारण सम्बन्धी राबरि य, प्रादेबशक र स्थानीय संस्थासँग सम्पकर , समन्वय र 

सहकायर, 

५ रोजगार िथा बेरोजगारको िथ्याङ्क सङ्कलन, प्रशोिन र सूचना प्रणालीको स्थापना, 

६ स्थानीयस्तरमा रहेका बिदेशी श्रबमकको लगि सङ्कलन िथा सूचना व्यिस्थापन, 

७ पबहचान भएका गररब घरपररिार एिं लबक्षि समूह सम्बन्धी स्थानीय योजना, कायरक्रम, 

स्रोि पररचालन र व्यिस्थापन, 

८ संघीय र प्रदेश कानुन बमोबजम स्थानीय िहमा सुकुम्बासीको पबहचान र अबभलेख 

व्यिस्थापन, 

९ सुकुम्बासी सम्बन्धी जीबिकोपाजरन र बसोबास व्यिस्थापन, 

१०  रोजगारीका अिसर बसजरना सम्बन्धीअन्य कायर । 

 

 

५. आलथुक प्रशासन शािा 

यस शाखाले प्रमुख प्रशासबकय अबिकृिप्रबि उत्तरदायी भई राजश्व व्यिस्थापन र आबथरक 

प्रशासनसँग सम्बन्धन्धि देहायअनुसारका कायर प्रभािकारी रुपमा सम्पादन गनुर पनेछ ःः 

क  नीलत, काननन, कायुलवलि तिनुमा र लनयमन सम्बन्धी 

१ आन्तररक आय (कर र गैर कर) सम्बन्धी नीबि, कानुन, मापदण्ड, कायारन्वयन, बाँडफाँड, 

संकलन र बनयमन, 

२  सािरजबनक खचर िथा प्राकृबिक स्रोिबाट प्राि हुने रोयल्टी सम्बन्धी नीबि, कानुन, 

मापदण्ड िथा बनयमन र सोको सङ्कलन िथा बाँडफाँड, 
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३  आफ्नो के्षत्रबभत्र राजश्वका दर अन्य शुल्क बनिाररण, संघीय र प्रदेश कानुन बमोबजम 

प्राकृबिक श्रोि सािन र सेिा शुल्क जस्ता रोयल्टी सङ्कलन, समन्वय र बनयमन, 

४  स्थानीय राजश्व नीबि, कानुन र कायरबिबि िजुरमा, कायारन्वयन र बनयमन, 

५  स्थानीय कर, गैरकर राजश्व व्यिस्थापन कायरबिबि िजुरमा, 

६  आबथरक ऐन र बिबनयोजन ऐनको प्रस्ताि ियारी, 

७  प्राकृबिक स्रोिको उपयोग सम्बन्धी नीबि बनिाररण र कायारन्वयन िथा प्रदेश र संघीय 

मापदण्ड पालना । 

ि  आय व्यय, श्रोत अननमान र प्रके्षपण सम्बन्धी 

१  िीन िषरको बििरण प्रके्षपण समेि आगामी आबथरक िषरको आय व्ययको अनुःुमान 

ियारी र पेश,  

२  मध्यमकाबलन खचर संरचना िजुरमा, 

३  आय–व्ययको बििरण सािरजबनकीकरण, 

४  राजश्वको सम्भाव्यिा अध्ययन, बिशे्लषण र प्रके्षपण र पररचालन, 

५  आन्तररक आय िृन्धद्धको संभािना िथा श्रोि बिशे्लषण र राजश्व प्रशासनमा सुिार, 

६  िाबषरक आयव्यय र बिकास कायरको बििरण िेिसाइट, बुलेबटन िा स्थानीय पत्रपबत्रकामा 

प्रकाशन । 

ग  योिना तथा बिेट तिनुमा सम्बन्धी 

१  श्रोि अनुमान िथा आिश्यकिाको आिारमा अगामी िषरको बजेटको मस्यौदा ियारी,  

२  योजना िथा बजेट िजुरमा सबमबिमा पेश,  

३  योजना िथा बजेट िजुरमा प्रबक्रया सहयोग र सहजीकरण,  

४  नगर सभामा प्रसु्ति गररने लेखा सबमबिको िाबषरक प्रबििेदन ियारी, 

५  िाबषरक आय व्यय बििरण ियार गरी नगरसभामा पेश । 

घ  स्रोत पररचालन सम्बन्धी 

१  आन्तररक आय, राजश्व बाँडफाँट, अन्तरसरकारी बित्तीय हस्तान्तरण र गैससको सहयोग 

स्रोि पररचालन,  

२  बेरुजु लगि अद्यािबिक, फछ्र्यौट, बनयबमि असूल उपर सम्बन्धी कायरहरु,  

३  स्थानीय राजश्व प्रशासन र अबभलेख िथा नगद व्यिस्थापन,  

४  आम्दानी िथा खचरहरुको माबसक, चौमाबसक िथा िाबषरक प्रबििेदन ियार र पेश, 

५  राजश्व परामशर सबमबि िथा सािरजबनक नीबज साझेदारी प्रबद््रिन सबमबि सबचिालय 

सम्बन्धी कायर्,  

६  बित्तीय स्रोि सािनको समिामूलक बाँडफाँड । 

ङ  िररद व्यवस्थापन सम्बन्धी 
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१  खरीद व्यिस्थापन िथा आदेश,  

२  आिश्यक पने बनमारण सामाग्री खरीद व्यिस्थापन, भण्डारण र बििरण । 

 च  संलचत कोि व्यवस्थापन र िाता संचालन सम्बन्धी 

१  नगरपाबलकाको संबचि कोष खािा र खचर खािाहरुको संचालन, 

२  रकम बनकासा माग र बनयमानुसार खचर मासे्किारी ियारी र पेश,  

३  पेश्की बाँकी रहेको असूल उपर िथा फछ्र्यौट,  

४  नगरपाबलकाको आय व्ययको आन्तररक लेखापरीक्षण कायरमा सहयोग, 

५  न्धस्वकृि िाबषरक कायरक्रम अनुसार को.ले.बन.का. कायारलयिाट बनकासा माग र खचर 

व्यिस्थापन,  

६  संबचि कोषको आय व्ययको शे्रस्ता ियारी । 

 

५.१ लेिा उपशािा 

यस उपशाखाले आबथरक प्रशासन शाखाप्रबि उत्तरदायी भई देहायका कायरहरु प्रभािकारी 

रुपमा कायारन्वयन गनुर÷गराउनु पनेछ ःः 

क आलथुक नीलत, कायुलवलि तिनुमा र कायाुन्वयन सम्बन्धी 

१  आबथरक (कायरबििी) नीबि, कानुन, मापदण्ड, कायारन्वयन र बनयमन,  

२  समबरगि आबथरक अिस्थाको बिशे्लषण । 

ि  आयव्यय लववरण तथा बिेट तिनुमा सम्बन्धी 

१ राजश्व िथा व्ययको अनुमान, 

२ बजेट सीमा बनिाररण, बजेट िजूरमा र कायारन्वयन, 

३ आबथरक प्रशासन र व्यिस्थापन । 

ग  कोि, िाता र नगद व्यवस्थापन सम्बन्धी 

१  स्वीकृि िाबषरक कायरक्रम बनकासा माग, 

२ आम्दानी र खचरको शे्रस्ता ियारी, 

३  सबञ्चि कोष िथा आकन्धस्मक कोषको व्यिस्थापन, 

४  लेखा व्यिस्थापन, 

५  खचर, राजश्व, िरौटी, कायरसंचालन कोष िथा अन्य सरकारी कोष िथा संपबत्तको 

एकीकृि बििरण, 

६  न्धस्वकृि िाबषरक िजेट िथा कायरक्रम स्थाबनय संबचि कोष व्यिस्थापन प्रणाली 

(क्गद(ल्बिष्यलब बःत्चभबकगचथ च्भनगबबियचथ ब्उउष्बअबिष्यल(क््त्च्ब्) मा प्रबिर र 

संचालन 

७  खचरको फाँटिारी, िैक से्टटमेन्ट, पेरोल र आयव्ययको बििरण ियारी  
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घ  आलथुक कारोबार र लनयमन्त्रण र लेिापरीक्षण सम्बन्धी 

१  िाबषरक आय व्ययको शे्रस्ता ियार गरी म.ले.प.को कायारलयिाट लेखा पररक्षण,  

२  िेरुजुको लगि राखी समपरीक्षण,  

३ ऋण िथा अनुदानको व्यिस्थापन र बनयमन, 

४ लगानी प्रके्षपण (सहकारी, सहकारी िथा बनजी) र बित्तीय व्यिस्थापन, 

५ कारोबारको लेखांकन, बनयन्त्रण िथा व्यिस्थापन, 

६ लगानी र लाभांशको व्यबस्थापन, 

७ बेरुजू फछ्र्यौट, 

८ आबथरक प्रशासन र व्यबस्थापन सम्बन्धी अन्य बिषय । 

 

 

५.२  रािश्व उपशािा  

यस उपशाखाले आबथरक प्रशासन शाखाप्रबि उत्तरदायी भई देहायका कायरहरु प्रभािकारी 

रुपमा कायारन्वयन गनुर÷गराउनु पनेछ ःः 

क  स्थानीय रािश्व नीलत तथा व्यवस्थापन कायुलवलि सम्बन्धी 

१  सम्पबत्त कर, घरबहाल कर, घर जग्गा रबजरि ेशन शुल्क, सिारी सािन कर, सेिा शुल्क 

दसु्तर, पयरटन शुल्क, बिज्ञापन कर, व्यिसाय कर, भूबमकर (मालपोि), दण्ड जररिाना, 

मनोरञ्जन कर, बहालबिटौरी कर, घरजग्गा कर, मृि िा माररएको जीिजनु्तको हाड, बसंग, 

प्ाँख, छालामा कर, प्राकृबिक स्रोि सािन, व्यिसाबयक कर सम्बन्धी नीबि, कानुन, 

मापदण्ड, कायारन्वयन, बाँडफाँड, संकलन र बनयमन, अन्य आय व्यिस्थापन, 

२  सािरजबनक खचर िथा प्राकृबिक स्रोिबाट प्राि हुने रोयल्टी सम्बन्धी नीबि, कानुन, 

मापदण्ड िथा बनयमन र सोको सङ्कलन िथा बाँडफाँड, 

३  आफ्नो के्षत्रबभत्र राजस्वका दर अन्य शुल्क बनिाररण, संघीय र प्रदेश कानुन बमोबजम 

प्राकृबिक श्रोि सािन र सेिा शुल्क जस्ता रोयल्टी सङ्कलन, समन्वय र बनयमन, 

४  स्थानीय पूिारिार सेिा र उपयोगमा सेिा शुल्क िथा दसु्तर (नीबि, कानुन, मापदण्ड, 

बनयमन, शुल्क बनिाररण, संकलन िथा व्यिस्थापन) । 

ि  स्थानीय रािश्व प्रशासन र अलभलेि सम्बन्धी 

१ मालपोि संकलन, 

२  कानुन बमोबजम ढंुगा, बगट्टी, िालुिा, माटो, नुन, से्लट, फायरके्ल जस्ता खानी खनीज 

पदाथरको सिेक्षण, अने्वषण, उत्खनन र सो सम्बन्धी रोयल्टी सङ्कलन, 

३  टि ेबकङ्ग, कायाबकङ्ग, क्यानोबनङ्ग, बञ्जी जन्धम्पङ्ग, बजपफ्लायर, ¥यान्धिङ्ग शुल्क संलकन, 

४  सामुदाबयक िनको सञ्चालन र व्यिस्थापनबाट प्राि रोयल्टी सङ्कलन, 
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५  पानीघट्ट, कूलो, पैनी जस्ता सेिा सञ्चालनबाट प्राि रोयल्टी सङ्कलन, 

६  प्रचबलि कानुन बमोबजम दण्ड जररिाना, 

७  बाँकी बक्यौिा रकमको लगि र असुल उपर, 

८  कर बिजक ियारी र करदािालाई जानकारी,  

९  राजश्व सम्बन्धी सिियर संचालन, 

१०  िडा सबमबिको कायारलयसमेि संकबलि रकमको बैंक दान्धखला ।  

ग रािश्व संभाव्यता सम्बन्धी 

१  राजश्व परामशर सबमबि सबचिालय सम्बन्धी कायर्, 

२  स्थानीय राजश्व प्रिद््रघन िथा करदािा प्रोत्साहन, 

३  राजश्वको संभाव्यिा अध्ययन, 

 ४  राजश्व सूचना िथा िथ्याङ्कको आदान प्रदान, 

५  संघीय िथा प्रदेश कानुन बमोबजम बजेट घाटापूबिरको स्रोि व्यिस्था । 

 

६. आन्तररक लेिापरीक्षण शािा 

यस शाखाले नगर प्रमुख िथा प्रमुख प्रशासबकय अबिकृिप्रबि उत्तरदायी भई देहायका 

कायरहरु प्रभािकारी रुपमा कायारन्वयन गनुर÷गराउनु पनेछ ःः 

क  नीलत, काननन र कायुलवलि सम्बन्धी 

१  आन्तररक लेखा परीक्षणसम्बन्धी नीबि, कानुन र बनदेबशका अध्ययन 

२  आन्तररक लेखापरीक्षण संचालनसम्बन्धी कायरबिबि िजुरमा 

ि  रािश्व दाखिला र अलभलेि अननगमन सम्बन्धी 

१  राजश्व दान्धखला िथा र अबभलेख अनुगमन 

२  राजश्व प्रशासन सुिारसम्बन्धी परामशर र सुझाि 

ग  आन्तररक लेिा परीक्षण सम्बन्धी 

१  नपाको बनयबमि आन्तररक िथा पूिर लेखापरीक्षण, 

२  स्वास्थ्य संस्थाको आन्तररक लेखा पररक्षण गने,  

३  सामुदाबयक बिद्यालयका आन्तररक लेखा पररक्षण गने, 

४  पेश्की िथा िेरुजुको लगि अद्यािबिक,  

५  पेश्की िथा िेरुजुको फछ्र्यौट,  

६  लेखापरीक्षण बििरण (बेरुजूको लगि समेि)को अबभलेख व्यिस्थापन । 

घ  अखन्तम लेिा परीक्षण सम्बन्धी 

१  अन्धन्तम लेखापरीक्षण कायरमा सहयोग, समन्वय र सहजीकरण, 

२  लेखापालन सम्बन्धी क्षमिा बिकास कार्रय 
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७. वडा सलमलतको कायाुलय 

प्रमुख प्रशासबकय अबिकृि, िडा सबमबि र योजना िथा सामान्य प्रशासन शाखा प्रमुःुखप्रबि 

उत्तरदायी भई िडा सबमबिको कायारलयले देहायअनुसार कायरहरु प्रभािकारी रुपमा 

कायारन्वयन गनुर गराउनु पनेछ ।  

क  योिना तिनुमा, कायाुन्वयन तथा अननगमन सम्बन्धी 

१  बस्ती िथा टोलस्तरीय योजनाको माग सङ्कलन, प्राथबमकिा बनिाररण िथा छनौट, 

२  टोल बिकास संस्थाको गठन र पररचालन, 

३  िडाबभत्र सञ्चालन हुने योजनाहरूका लाबग उपभोिा सबमबिको गठन िथा सोको 

अनुगमन, 

४  िडाबभत्रका योजना िथा भौबिक पूबारिारको संरक्षण, ममरि सम्भार, रेखदेख िथा 

व्यिस्थापन । 

ि  तथ्याङ्क अद्यावलिक र संरक्षण सम्बन्धी 

१  बनजी घर िथा घरपररिारको लगि अद्यािबिक, 

२  ऐबिहाबसक, पुरािान्धत्वक सांसृ्कबिक िथा िाबमरक महत्वका सम्पदा, प्राचीन स्मारक, 

सािरजबनक िथा सामुदाबयक भिन, सािरजबनक, ऐलानी, पिी जग्गाको अबभलेख िथा 

संरक्षण, 

 ३  बनजी घर िथा घर पररिारको लगि राखे्न,  

४  ऐबिहाबसक, पुरािान्धत्वक, सांसृ्कबिक िथा िाबमरक महत्वका सम्पदा, प्राचीन स्मारक, 

सािरजबनक िथा सामुदाबयक भिन, सािरजबनक, ऐलानी, पिी जग्गाको लगि राखे्न िथा 

संरक्षण गने, 

५  खुला के्षत्र, चोक, घाट, पाटी, पौिा, सत्तल, िमरशाला, िाबमरक िथा सांसृ्कबिक स्थल, 

डाँडापाखा, चरनके्षत्र, पानीको मूल, पोखरी, िलाउ, इनार, कुिा, िारा, ढँुगेिारा, गुठीघर, 

बाटो, सडक, पुल पुलेसा, कुलो नहर, पानी घट्ट, बमलको िथ्याङ्क सङ्कलन, लगि अद्यािबिक 

र संरक्षण,   

६  खण्डीकृि िथ्याङ्क र सूचना सबहिको िडाको पाश्र्िबचत्र ियार िथा अद्यािबिक गने । 

 ग  लवकास कायु सम्बन्धी 

१  अनौपचाररक बशक्षा कायरक्रम, बशशु स्याहार िथा प्रारन्धम्भक बाल बिकास केन्द्र सञ्चालन र 

व्यिस्थापन,  

२  पुस्तकालय, िाचनालय, सामुदाबयक बसकाई केन्द्र, बालक्लि िथा बालसञ्जालको सञ्चालन 

र व्यिस्थापन, 
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३  िडा िहको स्वास्थ्य संस्था िथा सेिाको व्यिस्थापन र शहरी िथा ग्रामीण स्वास्थ्य 

न्धक्लबनकको सञ्चालन, 

४  खोप सेिा िथा पोषण कायरक्रमको सञ्चालन, व्यिस्थापन िथा समन्वय, 

५  स्वास्थ्य जनचेिना बिकास िथा स्वास्थ्य सूचना र बशक्षा कायरक्रम सञ्चालन, 

६  सािरजबनक शौचालय, स्नान गृह िथा प्रबिक्षालयको बनमारण र ब्यिस्थापन,  

७  सामुदाबयक िाराको प्रबन्ध, कुिा, इनार िथा पोखरीको बनमारण, संरक्षण र गुणस्तर 

बनयमन, 

८  फोहरमैलाको सङ्कलन र व्यिस्थापन, चोक िथा गल्ली सरसफाई र ढल बनकास, 

९  सिही पानीको बनकास िथा पानीको स्रोि संरक्षण, 

१०  कृबष िथा फलफूल नसररीको स्थापना, प्रिद््रदन र अगुिा कृषक िाबलमको 

अबभमुखीकरण,  

११ कृबषमा लागे्न रोगहरूको बििरण सङ्कलन िथा कृबष बीउ बिजन, मल िथा औषिी माग 

संकलन, 

१२ पशुपंछी बिकास िथा छाडा चौपायाको व्यिस्थापन, िडाबभत्रको चरन के्षत्र संरक्षण िथा 

व्यिस्थापन, 

१३ स्थानीय समुदायका चाडपिर, भाषा संसृ्कबिको बिकास,  

१४ स्थानीय मौबलकिा झन्धल्कने साँसृ्कबिक ररबिररिाज संरक्षण िथा प्रिद््रदन, 

१५ खेलकुद पूबारिारको बिकास, अन्तर बिद्यालय िथा क्लि माफर ि खेलकूद कायरक्रमको 

सञ्चालन,  

१६ बाटोघाटोमा बाढी, पबहरो, हुरी िथा प्राकृबिक प्रकोपबाट उत्पन्न अिरोि व्यिस्थापन, 

१७ घरेलु उद्योगको लगि सङ्कलन िथा सम्भाव्यिा पबहचान, घरेलु उद्योगको प्रिद््रदन, 

१८ सामाबजक र आबथरक उत्थान, सामाबजक सदभाि र सौहादरिा र सामाबजक कुररिी 

नू्यनीकरण, 

१९ असि, बेिाररस िा असहाय व्यन्धिको औषिोपचार, 

२० असहाय िा िेिाररस व्यन्धि दाह संस्कारको व्यिस्था, 

२१ सडक बालबाबलकाको उद्धार र पुनस््रथापनाको लाबग लगि सङ्कलन, 

२२ िडाबभत्रको सामुदाबयक िन, िनजन्य सम्पदा र जैबिक बिबिििाको संरक्षण र प्रिद््रदन, 

२३ िडा, टोल, बस्तीस्तरमा हररयाली के्षत्र बबस्तार र िाल उद्यान संचालन, 

२४  प्राङ्गाररक कृबष, सरसफाई, िािािरणमैत्री िथा बालमैत्री शासन प्रिद््रदन, 

२५ िडाबभत्र घरबास पयरटन (होमसे्ट) कायरक्रम प्रबद््रदन । 

घ  लनयमन कायु 

१  व्यन्धिगि घटना दिार, अद्यािबिक िथा सो को अबभलेख सङ्कलन िथा संरक्षण, 
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२  सामाबजक सुरक्षा भत्ता बििरण िथा अबभलेख अद्यािबिक, 

३  कर र गैरकर राजश्व संकलन,  

४  सडक अबिकारके्षत्रमा अिरोि र अबिक्रमण बनयन्त्रण,  

५  िडाबभत्र संचाबलन बिकास आयोजना, कायरक्रम िथा उपभोिा सबमबिका कायरको 

अनुगमन िथा बनयमन, 

६  बसकमी, डकमीलाई भूकम्प प्रबिरोिी भिन बनमारण सम्बन्धीिाबलम,  

७  खाद्यान्न, माछा, मासु, िरकारी, फलफूल, पेय पदाथर िथा उपभोग्य सामग्रीको गुणस्तर र 

मूल्यसूची अनुगमन,  

८  उपभोिा बहि संरक्षण, 

९  िडाबभत्रका उद्योग िन्दा र व्यिसायको प्रबिरन र लगि अद्यािबिक, 

१०  हाट बजारको व्यिस्थापन, 

११ बिद्युि चुहािट िथा चोरी बनयन्त्रणमा सहयोग । 

 ङ  लसफाररश लगायतका अन्य कायु सम्बन्धी 

१  स्थानीय सरकार संचालन ऐनले िोकेका बसशाररश ३ प्रकारका बशफाररसँग सम्बन्धन्धि 

प्रशासबनक कायर,  

२  िडा सबमबिको िैठक संचालन, 

३  िडा सबमबिले गरेका बनणरयहरुको कायारन्वयन, 

४  प्रमुख प्रशासबकय अबिकृि, िडा सबमबि िथा प्रशासन, योजना र अनुगमन शाखाले 

िोकेका अन्य कायर 
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४. लनकायको संगठन संरचना, कमुचारी संख्या  



58 
 

बेलबारी नगरपाललका 

शािागत कमुचारी लववरण 

लस.न
. 

पद/दिाु नाम थर सम्पकु नम्वर स्थायी/करार कैलफयत 

१ प्र.प्र.अलिकृत लकरण प्रसाद ढकाल 9852064111 स्थायी   

सावुिलनक सेवा 

प्रशासन शािा 

२ अलिकृतस्तर आठौ ं महेन्द्र िड्का ९८५२०४५६०४ स्थायी   

३ सहायकस्तर पााँचौ ं साल्गी भट्टराई ९८४२४०१९४७ स्थायी   

४ का.स. रालिका िवास ९८६९६००८०३ करार   

लिन्सी उप-शािा 

५ अलिकृतस्तर छैठौ ं ऐतराि नेपाली ९८४२१०८६८९ स्थायी   

दताु चलानी तथा नागरीक सहायता इकाई 

६ 
अपाङ्गता सहायता 

सहिकताु 
आस्मा मण्डल िवास ९८४२२७८६७५ करार   

७ का.स. रािेन्द्र कन मार थारु ९८४२०२३०५५ स्थायी   

नगर प्रहरी वल इकाई 

८ 
नगर प्रहरी सहायक 

लनररक्षक 
मोहन बहादनर लवष्ट ९८४२१२५३७५ करार   

९ न.प्र. िवान अलभिेक राई ९७४५२३२४३३ करार   

१० न.प्र. िवान चन्डीका लिमाल ९८१४३४७६२९ करार   

११ न.प्र. िवान इन्दीरा िवास ९८२४३४४६६४ करार   

१२ न.प्र. िवान लिवन राई ९८२७३७१३३५ करार   

१३ न.प्र. िवान संलिव कन मार शे्रष्ठ ९८०६९५५३९० करार   



59 
 

१४ न.प्र िवान गिेन्द्र राई 
9827080364 

करार   

१५ 
न.प्र.िवान भनपेन िड्का 9817333606 करार 

  

  वारुणयन्त्र व्यवस्थापन इकाई 

१६ 
ह्याभी सावारी चालक यनवराि सननचेउरी ९८४२०५८८५२ करार   

१७ ह्याभी सावारी चालक सनरेन्द्र राई ९८१८९९४३२३ करार   

१८ अग्नी लनरोिक मनोि काकी ९८०८२९१७४४ करार   

१९ अग्नी लनरोिक अलभिेक देवान ९८०४०३३३४० करार   

२० अग्नी लनरोिक िीत बहादनर पोखे्रल ९८२३३७१५३७ करार   

२१ अग्नी लनरोिक सागर िवास ९८१७३१६७४१ करार   

सवारी चालक  

२२ सवारी चालक  राि कन मार राई ९८५२०३१८३१ स्थायी   

२३ सवारी चालक सन्त बहादनर मगर ९८०४३६७००४ करार   

२४ सवारी चालक लनर बहादनर िनलाल ९८४२०७६९०१ करार   

२५ सवारी चालक केशव अलिकारी ९८१७२४०६८२ करार   

२६ सवारी चालक राम प्रसाद सनवेदी ९८४२२२३२८७ करार   

२७ सवारी चालक लोकेन्द्र भण्डारी ९८५२०७६५१० करार   

  योिना शािा 

२८ अलिकृतस्तर छैठौ ं झमक भट्टराई ९८४२०४४१२६ अस्थायी   

२९ 
सहायक कम्प्यनटर 

अपरेटर 
िगेन्द्र गौतम ९८४२०२६५२७ करार   

३० का.स. रोशन मालझ ९८१९०६४२८२ करार   

काननन तथा लविायन शािा 

३१ 
अलिकृतस्तर छैठौ ं तारा भट्टराई न्यौपाने ९८४२५३०३३७ स्थायी 
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३२ 

सहायक कम्प्यूटर 

अपरेटर 

केशव प्रसाद ढकाल 
  

करार 
  

सूचना प्रलवलि शािा 

३३ अलिकृतस्तर छैठौ ं कृष्ण न्यौपाने ९८४२४०२४७१ करार   

आलथुक लवकास  

  आलथुक प्रशासन शािा 

३४ अलिकृतस्तर आठौ ं िनमाया राई 9852020417 स्थायी   

३५ सहायकस्तर पाचौ ं बलराम गौतम ९८४२०२९९४३ अस्थायी   

३६ सहायकस्तर पााँचौ ं रोशन दाहाल   स्थायी   

३७ का.स. राम लवलास मल्लीक ९८४२११४४३२ स्थायी   

रािस्व उप-शािा 

३८ सहायकस्तर चौथो सरोि लघलमरे ९८४२५८७०५३ स्थायी   

  सामालिक लवकास  

लशक्षा यूवा तथा िेलकन द शािा 

३९ अलिकृतस्तर आठौ ं एललना बसे्नत ९८४२९८३३९७ स्थायी   

४० अलिकृतस्तर छैटौ ं नरमाया रोक्का ९८६२१४१६३६ स्थायी   

४१ सहायक पााँचौ ंप्रा.स. लसताराम बोहोरा ९८६२५१६७५६ स्थायी   

मलहला बालबाललका तथा ललक्षतवगु समन्वय शािा 

४२ सहायकस्तर पााँचौ लक्ष्मी अलिकारी   स्थायी   

४३ सहायकस्तर चौथो यसोदा लसटौला   स्थायी   

४४ 
अपाङ्गता रोकथाम तथा 

पननस्थापना सहिकताु 
घनश्याम काकी ९८४२०८३५४८ करार   
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स्वास्थ्य उपशािा 

४५ हे.अ. संतोि लवश्वकमाु ९८५२०४१६५६ स्थायी   

४६ अ.हे.व लोक लबक्रम शे्रष्ठ ९८२०७००१६९ स्थायी   

सामालिक सनरक्षा तथा पलिकरण ईकाइ 

४७ एम.आई.एस अपरेटर मदन रायमालझ ९८४२१९५२२७ करार   

पूवाुिार लवकास  

सडक तथा पूवाुिार लवकास शािा 

४८ ईखजिलनयर सातौ ं राम शंकर साह   स्थायी   

४९ इखजिलनयर छैठौ ं बालकृष्ण लनरौला ९८५२०७२६०० करार   

५० सव. ईखजिलनयर लवप्लप रािवंशी   करार   

५१ 
अ.छैठौ ं

लसता रेग्मी   स्थायी   

५२ 
स.क.अ. लदनेश िड्का  ९८६२१८७९२७ 

करार   

 भवन तथा भूलम व्यवस्थापन शािा 

५३ ईखजिलनयर् लवरेन्द्र लगरी ९८४९५९९५२१ करार   

५४ अ.सव- ईखजिलनयर चन्दना पोखे्रल ९८४०९७६८७४ स्थायी   

५५ अलमन रलबन िड्का ९८४८८०५२४२ स्थायी   

५६ अलमन रचना लनईटेल ९८६२०३४६८२ करार   

५७ का.स. घनश्याम भण्डारी ९८४२३००३८४ स्थायी   

 वातावरण तथा लवपद व्यवस्थापन उपशािा 
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  ईखजिलनयर् छैठौ ं लवरेन्द्र लगरी ९८४९५९९५२१ करार   

आलथुक लवकास शािा 

 कृलि लवकास शािा 

५८ 
कृलि प्रसार अलिकृत 

सातौ ं
सन्तोि कंडेल ९८६७३०११३९ स्थायी   

५९ अलिकृतस्तर छैठौ ं लनमुला कोइराला ९८४२२४०५३१ स्थायी   

६० 
प्रलवलिक सहायक पााँचौ ं अलमत कन मार यादव 

  स्थायी   

६१ 
सहायक चौथो 

ना.प्रा.स. 
िनस्बन चौिरी   स्थायी   

पशन सेवा शािा 

६२ अलिकृतस्तर आठौ ं बाबनराम बसे्नत 9852075316 स्थायी   

६३ प्रलविक सहायक पााँचौ सन्तोि िलत्र    स्थायी   

उद्योग, सहकारी, संघसंस्था शािा 

६४ 
अलिकृतस्तर छैठौ ं

ईन्द्रमणी कटे्टल ९८४२६४८००८ स्थायी   

६५ 
सहायकस्तर चौथो 

अलशम पोखे्रल ९८५२०६३३०३ करार   

उद्यम लवकाश 

६६ 
उद्यम लवकास सहिकताु 

लसता गनरागााँई ९८४२२१०६९५ करार   

आन्तरीक लेिा पररक्षण शािा 

६७ सहायक पााँचौ ं लटकाराम भट्टराई   स्थायी   

नगर प्रमनि सलचवालय 

६८ 
सहायकस्तर पााँचौ ं

स्वलकय सलचव 
केशव प्रसाद आचायु ९८४२०९४७९४ करार   

६९ का.स. गंगा गौतम ९८२९३६४५८२ करार   

नगर उप-प्रमनि सलचवालय 

७० सहायकस्तर चौथो प्रलदप शे्रष्ठ   करार   
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अन्य कमुचारी  

७१ सहायकस्तर पााँचौ रिना सनवेदी   स्थायी   

७२ सव-ईजिीलनयर रजिना अलिकारी   स्थायी   

७३ सहायकस्तर पााँचौ ं अलकचन िवास   स्थायी   

७४ स्वीपर लवना मखल्लक ९८२५०१४०१६ करार   

७५ सफाई कमुचारी लसता राई ९८१९०२०२५४ करार   

७६ भाने्स नकन ल दाहाल ९८२९३६२३६५ करार   

प्रिानमखन्त्र रोिगार कायुक्रम 

  रोिगार संयोिक लदनेश िड्का  
  

    

  सव.ई.         

कृलि सेवा केन्द्र बेलबारी-७‚बाहुनी 

७७ कृलि स्नातक करार छैठौ ं सनवास थापा 9813741257 करार   

७८ 
 सहायक चौथो 

ना.प्रा.स. 
रमेश थापा   स्थायी 

  

पशन सेवा केन्द्र बेलबारी-७‚बाहुनी 

७९ पशन लवकास अलिकृत मोहन नेपाल 9842089172 स्थायी   

८० कायाुलय सहयोगी 
िगेन्द्र प्रसाद 

आचायु   
स्थायी 

  

 

वडा कायाुलयमा कायुरत कमुचारीको लववरण 

कायाुलय लस.नं. पद नाम थर सम्पकु नं. स्थायी/करार कैलफयत 

१ नं. 

वडा 

कायाुलय 

८१ स.पाचौ ं रािेश भट्टराई ९८४२८१८९३३ स्थायी   

८२ स.क.अ. लदल कन . रािवंशी ९८४२२६३७६९ करार   

८३ सा.प. तारा सनवेदी नेपाल ९८४२२०९४९९ करार   

८४ अ.सव.ई. गनणराि लतखिना ९८४२५७११११ करार   
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८५ का.स. डम्वर कन मारी लगरी ९८११३६६७९६ करार   

२ नं. 

वडा 

कायाुलय 

८६ अ.छैठौ ं प्रलदप आचायु ९८४२१४४८८५ स्थायी   

८७ सा.चौथो 
विरंग प्रसाद 

गनप्ता 
९८४२९५७०२३ स्थायी   

८८ सव-ई. अलित महतरा ९८५१०७५००१ करार   

८९ सा.प. सारदा अलिकारी ९८४२२०३५४९ करार   

३ नं. 

वडा 

कायाुलय 

९० अ.छैठौ ं बाबनराम ढनङ्गाना ९८५२०५०७१३ स्थायी   

९१ स.क.अ. लिवन राई ९८४७२१३५५५ करार   

९२ लफल्ड 

सहायक 

रजिन ढकाल ९८१६३३८०५५ करार 
  

९३ कायुक्रम 

संयोिक  

अष्टनारायण 

लिमाल 

९८६०७७१३६६ करार 
  

  सव. ई अलित महतरा ९८५१०७५००१ करार   

९४ का.स. लदपा ढनङ्गाना   करार   

४ नं. 

वडा 

कायाुलय 

९५ स.पााँचौ रािेन्द्र िलतवडा  ९८४३३७६५११ स्थायी                 

९६ स.पााँचौ ं कृष्ण कन मार 

चौिरी 

९८१५३२७०५६ स्थायी 
  

९७ सव.ईखजिलनयर दयाराम आचायु ९८४२१४२३९२ करार   

९८ का.स. अमर ब. लिमाल ९८४२१४१५०३ स्थायी   

९९ का.स. होम ब. ककी ९८४२४०४९८० स्थायी   

५ नं. 

वडा 

कायाुलय 

१०० 
अ.छैठौ ं

लक्ष्मी प्रसाद 

भट्टराई 
९८४१६००८९६ स्थायी   

१०१ 
लगत 

प्रलवलष्टकताु 
रलमशा गौतम ९८१५३६००४४ करार   

१०२ अलमन राि राई   करार   

१०३ अ.सव.ई. योगेन्द्र गौतम ९८४२२४५१६९ करार   

१०४ का.स. 

अलित कन मार 

चौिरी   करार 
  

६ नं. 

वडा 

कयाुलय 

१०५ स.पााँचौ अलभिेक राई ९८४०७७६४८६ स्थायी   

१०६ स.पााँचौ ं अलट्टराम रािवंशी ९८४२२४५९३१ स्थायी   

१०७ सा.प. लबनोद बराल ९८४२२६४७६७ करार   

१०८ अ.सव.ई. अिय लव.क. ९८६०७०५४३२ स्थायी   
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१०९ का.स. लक्ष्मण चौिरी ९८४२०५२९०१ स्थायी   

७ नं. 

वडा 

कायाुलय 

११० स.पाचौ ं चतनभनुि माझी ९८५२०३४२५५ स्थायी   

१११ स.चौथो अमृत िड्का ९८६१४९७१२० स्थायी   

११२ स.क.अ. लक्ष्मी फन दोङ ९८१५३८७१३६ करार   

११३ 
अ.सव.ई. 

रािेन्द्र कन मार 

िवास 
९८५२०२०५९८ करार   

११४ का.स. लविय चौिरी   करार   

८ नं. 

वडा 

कायाुलय 

११५ स. पााँचौ ं टेकनाथ रेग्मी ९८५२०८०१७४ स्थायी   

११६ सव.ईखजिलनयर पे्रम िैसवाल ९८१३४६०२०६ स्थायी   

११७ स.क.अ. यसोदा देवी दनलाल ९८४२१८३८६३ करार   

११८ 
लगत 

प्रलवलष्टकताु 
पारस पौडेल ९८४३००६८०१ करार   

११९ का.स. अन्तलाल चौिरी ९८४२२२८२६० स्थायी   

९ नं. 

वडा 

कायाुलय 

१२० सहायकस्तर 

पााँचौ 

सन्तोि शे्रष्ठ ९८६२३३५०४१ स्थायी 
  

१२१ सव.ईखजिलनयर लनमुल ररिाल 
९८४२२८४७३४ 

करार   

१२२ स.क.अ. सनरेश काकी 
९८५२०२०६८१ 

करार   

१२३ स.क.अ. रोश्ना भट्टराई ९८०५३५८६७४ करार   

१२४ का.स. पूिा चौिरी ९८१२३६३७६८ करार   

१० नं. 

वडा 

कायाुलय 

१२५ अ.छैठौ ं इखन्दरा भण्डारी ९८४२०८५५९८ स्थायी   

१२६ स. चौथो सनरिमणी 

अलिकारी 

९८४२३६७१०९ स्थायी 
  

  सव.ईखजिलनयर पे्रम िैसवाल ९८१३४६०२०६ स्थायी   

१२७ स.क.अ. रािेश्याम साहा ९८०७३६८१०० करार   

१२८ का.स. गंगामाया लिमाल 9815373489 करार   

११ नं. 

वडा 

कायाुलय 

१२९ अ.छैठौ ं पनष्पराि अलिकारी ९८४२२५४८९२ स्थायी   

१३० सा.चौथो ज्ञानलदप राई ९८४२१९५८०३ स्थायी   

१३१ सा.चौथो अिनुन कन मार 

बास्तोला 

९८४२१२९४८० स्थायी 
  

१३२ सव.इ. शनलशल सनवेदी ९८४२०२८९१३ स्थायी   
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१३३ का.स. लनमुला कटनवाल  ९८००९८४६४९ करार   

 

स्वास्थ्य संस्थामा कायुरत कमुचारी लववरण  

लस.न. पद तह नाम थर सम्पकु नम्वर स्थायी/करार कैलफयत 

बेलबारी नगर अस्पताल बेलबारी -१ 

१३४ 
िन.स्वा.लन. आठौ नर बहादनर शे्रष्ठ 

  

स्थायी   

१३५ मे.अ. आठौ प्रभाि थापा   करार 
  

१३६ मे.अ. आठौ िनना िड्का ९८०४३४४७३९ करार 
  

१३७ लस.अ.हे.ब.अ छैठौ लसता देवी राई ९८४२०३१६५१ स्थायी 
  

१३८ लस.अ.न.मी 

लनरीक्षक 

छैठौ लडकमाया राई ९८४२१०४९४२ स्थायी 
  

१३९ लस.अ.न.मी  छैठौ ं सफला बसे्नत ९८४२०५४११८ स्थायी   

१४० स्टाफ नसु पााँचौ ं लबलनता बसे्नत ९८४२४९५२८१ करार 
  

१४१ 

स्टाफ नसु 

पााँचौ सृिना लिमाल ९८०३८८९८९१ करार 
  

१४२ स्टाफ नसु पााँचौ ं मनना लवश्वकमाु ९८११३५४२३० करार 
  

१४३ रेलडयोग्राफर पााँचौ ं लवलवका दाहाल ९८६०७१३८५८ करार 
  

१४४ रेलडयोग्राफर पााँचौ रुसा मंग्राती ९८०४३६०६६४ करार 
  

१४५ हे.अ पााँचौ ं नोवल शे्रष्ठ ९८२०७००४२१ करार 
  

१४६ हे.अ. पााँचौ ं सोनन पोखे्रल ९८६२०६८५१० करार 
  

१४७ हे.अ. पााँचौ रोहीत रािवंशी ९८००३५०२६१ करार 
  

१४८ हे.अ. पााँचौ अमृता चौिरी ९८१०४३८६६२ करार 
  

१४९ हे.अ. पााँचौ सलवुन लिमाल ९८१०५४३५१४ करार 
  

१५० ल्याव 

टेखिलसयन 

पााँचौ ं प्रलदप िवास   करार 
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१५१ ल्याव 

टेखिलसयन 

पााँचौ ं शरद चन्द्र लमश्र   करार 
  

१५२ ल्या.अ. चौथो कोलपला भण्डारी ९८४२०७००२६७ करार 
  

१५३ ल्या.अ. चौथो लभम कन मारी काकी ९८०७०१६८८१ करार 
  

१५४ अ.न.मी. चौथो अनन राई   स्थायी 
  

१५५ अ.न.मी. चौथो लसता अलिकारी   स्थायी 
  

१५६ अ.हे.ब. चौथो लदनेश गौतम ९८६४२६४६०९ करार 
  

१५७ सहिकताु चौथो ररतन कन मारी राई ९८००९१५६९२ करार 
  

१५८ सहिकताु चौथो रलवना राई ९८२७१३०१०१ करार 
  

१५९ स.क.अ. चौथो अिनुन शे्रष्ठ ९७६२२२७३०३ करार 
  

१६० स.क.अ. चौथो मालटुना लघलमरे ९८२०३२५०२५ करार 
  

१६१ स.क.अ. चौथो सनिन बसे्नत ९८०२७६१३९१ करार 
  

१६२ का.स   हस्तीमाया मंग्राती ९८१२३४६२३४ करार   

१६३ का.स.   करुणा चौहान लवष्ट     
  

१६४ का.स.   सरस्वलत काकी     
  

१६५ का.स.   िमनना िवास ९८००९६४७६८ करार   

आिारभनत स्वास्थ्य सेवा केन्द्र, बेलबारी -२                                                         

१६६ लस.अ.हे.ब.अ छैठौ बालकृष्ण अलिकारी ९८४२०६८३७४ स्थायी 
  

१६७ लस.अ.न.मी पााँचौ शनलसला दाहाल ९८४२२२८७४४ स्थायी 
  

१६८ अ.हे.ब पााँचौ ं सनलमत्रा कन मारी 

चौिरी 

९८१६३२५२५९ स्थायी 
  

१६९ का.स.   सलमता ललम्बन ९८११३४७४९४ करार 
  

आिारभनत स्वास्थ्य केन्द्र बेलबारी-३ 
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१७० लस.अ.हे.ब.अ छैठौ यमनाथ लघलमरे ९८४२५७०६८४ स्थायी 
  

१७१ लस.अ.न.मी. 

लनररक्षक  

छैठौ ं मनन लघलमरे ९८४२०५२८४७ स्थायी 
  

१७२ अ.हे.व. पााँचौ ं रमा गौतम ९८४९१९३३७० स्थायी 
  

१७३ का.स.   सृना गोले 9824382905 करार 
  

आिारभनत स्वास्थ्य केन्द्र बेलबारी-४ 

१७४ 
िन स्वास्थ्य 

अलिकृत 

छैठौ ं प्रलतशा राई   स्थायी 

  

१७५ अ.न.मी. चौथो  लबष्णन माया मंग्राती ९८११०६००२४ करार 
  

१७६ 
का.स. 

  पनिा लवश्वकमाु ९८१४३५१४०९ करार 
  

कसेनी स्वास्थय चौकी बेलबारी-५  

१७७ 
लस.अ.हे.ब. छैठौ िगतवजदन लगरी ९८४२१२७०२० स्थायी 

  

१७८ हे.अ. छैठौ सरोि बराल ९८१७३३१३६६ स्थायी 
  

१७९ अ.न.मी पााँचौ ं शान्ती ललम्बन ९८६२०३७२५१ स्थायी 
  

१८० अ.न.मी छैठौ सृिना राई ९८६२१३०२९६ स्थायी 
  

१८१ का.स.   रलबना चौिरी ९८१६३०४०१७ करार 
  

आिारभनत स्वास्थ्य सेवा केन्द्र बेलबारी-६ 

१८२ 
लस.अ.हे.ब छैठौ नलवन कन मार लनरौला   स्थायी   

१८३ अ.न.मी. चौथो ररचा दाहाल ९८२९३५७१५२ करार 
  

१८४ का.स.   सनमन िवास   करार 
  

बाहुनी प्राथलमक स्वास्थ्य केन्द्र बेलबारी-७ 

१८५ मे.अ. आठौ तोणुराि कटनवाल ९८४९१६०८९६ स्थायी   

१८६ मे.अ. आठौ लशशनपाल मण्डल ९८४३६१०१३१ करार    
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१८७ िन स्वा. 

लनरीक्षक  

छैठौ चन्र बहादनर दाहाल ९८४२२४३०१७ स्थायी 
  

१८८ लस.अ.न.मी छैठौ अजिन थापा ९८१०४९०३३४ स्थायी   

१८९ लस.अ.न.मी छैठौ सारदा दाहाल ९८६२३१५११२ स्थायी   

१९० अ.न.मी. पााँचौ ं किना िनाल ९८५२०२३६५३ स्थायी   

१९१ अ.हे.ब. छैठौ ं रािन भट्टराई ९८४२२९६३२७ स्थायी   

१९२ ल्या.अ. पााँचौ ं मनना देलव िलतवडा ९८४२२४७१५४ स्थायी   

१९३ अ.हे.ब. पााँचौ ं तारा थापा  ९८४९३८६१६४ स्थायी 
  

१९४ अ.न.मी. चौथो खिना देलव लनरौला ९८४२०७२५११ करार   

१९५ डाकु रुम अ. चौथो रलबचन्द्र िनाल ९८४२६३४४८७ करार 
  

१९६ का.स.   िनकलाल चौिरी ९८६२१५७३७३ करार 
  

आिारभनत स्वास्थ्य सेवा केन्द्र बेलबारी-८ 

१९७ लस.अ.हे.ब.अ छैठौ लवशाल  लिताल ९८०३३५६६२९ स्थायी 
  

१९८ अ.न.मी पााँचौ ं सनलनता काफे्ल ९८६०२८६००९ स्थायी   

१९९ का.स.   तारा सनवेदी पाणे्ड ९८११३९७१९२ करार   

डााँगीहााँट स्वास्थय चौकी बेलबारी-९ 

२०० िन स्वा. 

लनरीक्षक  

छैठौ लिरि िवास ९८६२२०७०९६ स्थायी 
  

२०१ लस.अ.हे.ब.अ छैठौ ललल बहादनर 

बनढाथोकी 

९८४२२४६१५१ स्थायी 
  

२०२ िन स्वा. 

लनरीक्षक  

छैठौ प्रलमला गनरागाई ९८४२६४३०१३ स्थायी 
  

२०३ अ.न.मी पााँचौ ं िननन लघलमरे ९८०४०५०९६० स्थायी 
  

२०४ ल्या.अ. चौथो पनिा चौिरी ९८६५४८५२८० करार   

२०५ का.स.   शारदा िनाल ९८६२१५३२५४ करार 
  

आिारभनत स्वास्थ्य केन्द्र बेलबारी-१० 
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२०६ लस.अ.हे.ब. 
छैठौ ं सूलनता कन मारी 

रसाईली 

९८४२९००२१९ स्थायी 
  

२०७  लस.अ.न.मी. पााँचौ ं सनलनता चमुकार ९८६२१५७३७३ स्थायी 
  

२०८ अ.हे.ब. चौथो ररता राई   स्थायी 
  

२०९ का.स.   दमन्ता िोगी ९८०७३५५१४३ करार 
  

आिारभनत स्वास्थ्य केन्द्र बेलबारी-११ 

२१० िनस्वास्थय 

लनरीक्षक 

छैठौ ं रुना गदाल   स्थायी 
  

२११ अ.न.मी. चौथो लसता राई ९८०८४५५१३९ करार   

२१२ का.स.   मनना लिताल ९८४२१६०२३९ करार 
  

 
आयनुवेद औििालय 

२१३ कलवराि छैठौ ं कन लान्नद यादव 9852035583 स्थायी 
  

२१४ वररष्ठ वैि छैठौ ं कमल लघलमरे 9842718189 स्थायी 
  

२१५ वररष्ठ वैि छैठौ रािन कन मार साह 9842990059 स्थायी 
  

२१६ का.स.   सनलनता नेपाल 9804332909 करार 

  

डोर हालिरी  

१ ल्याव टेखिलसयन  पााँचौ ं यनलनका राई 
५ नं. वडा  

    

२ ल्याव टेखिलसयन  पााँचौ ं सृलष्ठ सनरािेलत 
११ नं. वडा  

    

३ 

सरसफाई 

कमुचारी   लिवन कन मार डोम 

5  नं. वडा  

    

४ 

सरसफाई 

कमुचारी   सररता मखल्लक 

६ नं. वडा 

    

५ 

सरसफाई 

कमुचारी   लहमा डोम 

१ नं. र ३ नं. वडा 

    

६ 

सरसफाई 

कमुचारी   ललला मखल्लक 

नगर अस्पताल 

    

७ 

सरसफाई 

कमुचारी   रािा मखल्लक 

१ नं. र ३ नं.  

सावुिलनक शौचालय   

८ चौकीदार   ललला देवी राई 
४ नं. वडा 

    

९ चौकीदार   ररिी िवास 
६ नं. वडा 
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१० चौकीदार   कृतेलाल रािवंशी 
८ नं. वडा  

    

११ चौकीदार   कन सनमलाल लिमाल 
१० नं. वडा 

    

 

 

५.लनकायबाट प्रदान गररने सेवा 

 नागररक िडापत्र २०८० िथा स्थानीय सरकार संचालन ऐन २०७४ ले िोके बमोबजमका सेिाहरु । 

६.सेवा प्रदान गने लनकायको शािा र लिमे्मवार अलिकारी 

क. नगर कायुपाललकाको नागररक वडापत्र २०८० 
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.सं. सेवाको प्रकार/लकलसम  

सेवा सनलविा प्राप्त गनु आवश्यक पने 

प्रलक्रया/कागिातहरु (क्रमागतरुपमा उल्ल्ख 

गने) 

सेवा प्रदान गने 

शािा/अलिकारी 

लागे्न दस्तनर रु. 
(शुल्क लागे्न हकमा 

बनिेदन फारम रु १० 

र बनिेदन बटकट रु 

१० थप दसु्तर लागे्नछ) 

लागे्न समय 

क. योिना संचालन सेवा     

१ योजना सम्झौिा कायर      १. टोल बिकास संस्था दिार नबिकरण र कर 

चुिाको प्रबिबलबप 

२. योजना संचालन गने सबहि संझौिाको 

अन्धियारी पत्र  

३. प्राबिबिक लागि अनुमान स्वीकृि र बनिेदन 

४.िडा कायारलयको बसफाररस (नगरमा सम्झौिा 

गने हकमा) 

५.योजना सञ्चालन हुने स्थानको एक प्रबि फोटो 

६.लागि सहभागीिाको हकमा रकम दान्धखला 

गरेको सक्कल भौचर 
 

सडक िथा पूिारिार 

बिकास उप-शाखा 

 
 

बन:शुल्क समु्पणर आिश्यक 

कागजाि प्राि 

भएको बमबिले ७ 

बदन बभत्र 

प्राबिबिक 

अनुमान ियार  
 

३ 

 पेश्की रकम माग 

१. सम्बन्धन्धि टोल बिकास संस्थाको बैठकबाट 

पेश्की मागको लागी भएको बनणरयको प्रबिबलपी र 

बनिेदन  

२.पेश्की रकम मागका लागी सम्बन्धन्धि िडा 

कायारलयको बसफाररस पत्र 

३. टोल बिकास संस्था र नगरपाबलका बिच योजना 

सञ्चालनका लाबग भएको सम्झौिाको प्रबिबलपी 

४.लागि सहभाबगिाको िापि जम्मा रकम मात्र 

पेश्की उपलब्ध हुने । 

५. योजना स्थलमा सािरजबनक रुपमा देन्धखने गरर 

गाबडएको सूचना पाटीको रंबगन फोटो । 

सडक िथा पूिारिार 

बिकास उप-शाखा 
 

बन:शुल्क 

आिश्यक 

कागजाि प्राि 

भएको बमबिले 

सकेसम्म सोबह 

बदन नभए 

भोबलपल्ट 
-  
 

 
     

४ 

अन्धन्तम बनकाशा रकम माग 

१.टोल बिकास संस्था बैठकबाट कायर सम्पन्न भइ 

अन्धन्तम भुिानी मागको लागी भएको बनणरयको 

प्रबिबलपी र बनिेदन  

२.िडा अनुगमन सबमबिको बैठकबाट कायर सम्पन्न 

भएको भनी गररएको बनणरयको प्रबिबलपी 

३.कायरसम्पन्न भइ िडाध्यक्षबाट प्रमाबणि गररएको 

सािरजबनक पररक्षण फारम 

४.िडा अनुगमन सबमबिका पदाबिकारीबाट 

अनुगमन गररएको प्रबििेदन 

५.अन्धन्तम बनकाशा रकम भूिानीका लागी 

सम्वन्धन्धि िडा कायारलयको बसफाररस पत्र 

६.टोल बिकास संस्था र नगरपाबलका बिच योजना 

सञ्चालनका लाबग भएको सम्झौिाको प्रबिबलपी 

७.सम्बन्धन्धि टोल बिकास संस्थाबाट प्रमाबणि 

रबसद, बिल,भरपाई 

८.सम्बन्धन्धि टोल बिकास सबमबिको िफर बाट 

अन्धन्तम रकम बनकाशा माग बनिेदन 

९.योजना सम्पन्न भएको स्थानको एक प्रबि फोटो 

र योजना सम्बन्धी सूचना पाटीको स्थलगि फोटो 

१०.फाइनल प्राबिबिक बिलको बििरण   

१२. अन्धन्तम रकम भुिानी गदार सबमबिको पेश्की/ 

रबनङ बिलको रकम कट्टा गरर बनकाशा बदइनेछ । 

 

सडक िथा पूिारिार 

बिकास उप-शाखा 

 
 
 
 
 

बन:शुल्क 

प्राबिबिक बिल 

सबहि समु्पणर 

आिश्यक 

कागजाि  प्राि 

भएको बमबिले 

सकेसम्म सोबह 

बदन नभए 

भोबलपल्ट 

बनकाशा बटप्पणी 

ियार 
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५ 

ठेक्का पट्टाको  

१.योजना संचालनको सम्झौिा पत्र 

२.फमर/ कम्पनीको माग बनिेदन 

३.कायर सम्पादन प्ररबििेदन 

सडक िथा पूिारिार 

बिकास उप-शाखा 

 

  

ि. कायुक्रम संचालन सेवा     

१ कायरक्रमको सम्झौिा १.सघं/संस्था/कम्पनीको हकमा निीकरण भएको 

प्रमाणपत्र  

२.कर चुिा प्रमाणपत्र प्रबिबलबप  

३.कायारलयमा सूचीकृि गने बनिेदन। 

४.पररयोजना प्रस्ताि सबहिको बनिेदन 

 

योजना अनुगमन िथा 

िथ्याङ्क व्यिस्थापन 

उप- शाखा 

बन:शुल्क सोही बदन 

२ कायरक्रमको फरफारक १.सम्झौिाको प्रबिबलबप  

२.कायर सम्पन्न भएको सम्बन्धन्धि िडा  अनुगमन

बसफाररस सबमबि  

३.कायर सम्पन्न प्रबििेदन फोटो सबहि 

४.आिश्यक बिल भपारई 

योजना अनुगमन िथा 

िथ्याङ्क व्यिस्थापन 

उप-शाखा 

बन:शुल्क सोही बदन 

३ बैक खािा खोल्नु पने १. सम्झौिाको प्रबिबलबप सबहि बैकका लागी 

आिश्यक कागजाि सबहिको बनिेदन 

योजना अनुगमन िथा 

िथ्याङ्क व्यिस्थापन 

उप- शाखा 

बन:शुल्क सोही बदन 

ग. घर नक्शा सेवा     

१ संरचना बनमारणको लाबग 

नक्शा पेश  

१. बनिेदन  

२.जग्गा िनीपुजारको फोटोकपी  

३.नागररकिाको फोटोकपी  

४.मालपोि बिरेको रबसद  

५.जग्गाको सक्कल नक्शा    

६. संरचना बनमारणको नक्शा  

(परामशरदािाबाट प्रबक्रया पुरा समू्पणर कागजाि 

online माफर ि पेश गने ।)  

भिन िथा भूबम 

व्यिस्थापन उप-शाखा 

  
 

नलागे्न  

 

- 

 

२ नक्सा/फायल चेकजाँच १. बनिेदन  

२.जग्गािनी पुजारको फोटोकपी  

३.नागररकिाको फोटोकपी  

४.मालपोि बिरेको रबसद  

५.जग्गाको सक्कल नक्शा   

६.संरचना बनमारणरको नक्शा  

(घरनक्सा शाखाको सम्बन्धन्धि कमरचारीबाट 

चेकजाँच गने।) 

भिन िथा भूबम 

व्यिस्थापन उप-शाखा 
 

नलागे्न ७ बदन 

३ बनमारण सम्पन्न प्रमाणपत्र १.बनेको संरचनाको फोटो ,घर िनीको फोटो ३ 

प्रबि 

भिन िथा भूबम 

व्यिस्थापन उप-शाखा 
 

नलागे्न १ बदन 

४ घर नामसारी प्रमाण पत्र १.जग्गािनी पुजारको फोटोकपी  

२.नागररकिाको फोटोकपी  

३.मालपोि बिरेको रबसद  

४.घरिनीको फोटो ३ प्रबि  

५.जग्गा राजीनामा बलखिको फोटोकपी १  
 

भिन िथा भूबम 

व्यिस्थापन उप-शाखा 
 

आबथरक ऐन  

अनुसार 

२ बदन  

५ घर बनमारण सम्पन्न  

प्रमाणपत्रको प्रबिबलबप  

१.बनिेदन  

२.घरिनीको फोटो ३ प्रबि  

भिन िथा भूबम 

व्यिस्थापन उप-शाखा 
 

आबथरक ऐन  

अनुसार 

२ बदन  
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६ नक्शा संसोिन  १. बनिेदन 

२.जग्गािनी पुजारको फोटोकपी  

३.नागररकिाको फोटोकपी  

४.मालपोि बिरेको रबसद  

५.जग्गाको सक्कल नक्शा  

६. संसोबिि नक्साको प्रबि  

भिन िथा भूबम 

व्यिस्थापन उप-शाखा 
 

आबथरक ऐन  

अनुसार 

२ बदन  

७ जग्गा छुट्याउने कायर  १. बनबेदन  

२.जग्गािनी पुजारको फोटोकपी  

३.नागररकिाको फोटोकपी  

४.मालपोि बिरेको रबसद  

५.जग्गाको सक्कल नक्शा  
 

भिन िथा भूबम 

व्यिस्थापन उप-शाखा 
 

आबथरक ऐन  

अनुसार 

१५ बदन  

८ जग्गा िगीकरण कायर १.बनिेदन 

२. जग्गािनी प्रमाण पुजारको प्रबिबलबप 

३.नागररकिा 

४.बिरो बिरेको रबसद 

५.जग्गाको सक्कल नक्शा 

भिन िथा भूबम 

व्यिस्थापन उप-शाखा 
 

बनयमानुसार १ बदन  

९ श्रबमक पररचयपत्र दिार िथा 

अबभलेख कायर 

१.CEPPEC-Nepal को बसफाररस 

२.नागररकिाको प्रबिबलपी 

३.रगिजाँचको ररपोटर 

४.श्रबमकको २ प्रबि फोटो 

भिन िथा भूबम 

व्यिस्थापन उप-शाखा 
 

बनयमानुसार  १ बदन 

१० जग्गा िगीकरणको स्थलगि 

सजरबमन कायर 

१. बनिेदन 

२.जग्गा िबनपूजारको प्रबिबलबप 

३.नागररकिाको प्रबिबलबप 

४. बिरो बिरेको रबसद  

५.जग्गाको सक्कल नक्सा 

भिन िथा भूबम 

व्यिस्थापन उप-शाखा 
 

नलागे्न १५ बदन 

घ. लशक्षा सेवा     

१ बिद्यालय खोल्ने अनुमिी १.सम्बन्धन्धि िडा सबमबिको बसफाररस  

२.शैबक्षक सत्र सुरु गनुर भन्दा िीन मबहना 

अगाबड बशक्षा ऐनको अनुसूची १ र २ बमोबजमको 

प्रबक्रया पुरा गने । 

बशक्षा,युिा िथा 

खेलकुद उप-शाखा 

संस्थागि बिद्यालय 

खोल्न िा कक्षा 

थप गनरका लाबग 

आिारभुि िहका 

लाबग रु ३००० र 

माध्याबमक िहका 

लाबग रु ५००० 

 पौष मसान्त 

२ बिद्यालयको स्वीकृबि १.सम्बन्धन्धि िडा सबमबिको बसफाररस  

२. शैबक्षक सत्र सुरु गनुर भन्दा िीन मबहना बभत्र 

बशक्षा ऐनको अनुसूची ४ बमोबजमको ढाचाँको 

बनिेदन 

बशक्षा,युिा िथा 

खेलकुद उप-शाखा 

बन:शुल्क पौष मसान्त 

३ आिारभूि िहसम्म 

मािृभाषामा बशक्षा बदने 

बिद्यालयको अनुमबि 

१.सम्बन्धन्धि िडा सबमबिको बसफाररस  

२.शैबक्षक सत्र सुरु गनुर भन्दा बिन मबहना 

अगाडी बशक्षा ऐनको अनुसूची ४ ढाचाँमा बनिेदन 

बशक्षा,युिा िथा 

खेलकुद उप-शाखा 

बन:शुल्क पौष मसान्त 

४ कम्पनी ऐन अन्तगरि 

संचाबलि बिद्यालयलाई 

शैबक्षक गुठी अन्तगरि 

संचालन 

१.बशक्षा ऐनको अनुसूची ७ बमोबजमको ढाचाँमा 

बनिेदन 

बशक्षा,युिा िथा 

खेलकुद उप-शाखा 

बन:शुल्क पौष मसान्त 

५ संस्थागि बिद्यालयको 

अबभलेख अध्यािबिक 

१.शाखाले िोकेको ढाँचामा बििरण र कागजपत्र 

िाबषरक रुपमा फागुन मसान्त बभत्र पेशगने  

बशक्षा,युिा िथा 

खेलकुद उप-शाखा 

रु.1000 फालु्गन मसान्त 

६ बिद्यालयको कक्षा थप १.शैबक्षक सत्र सुरु हुनु भन्दा ३ मबहना 

अगाडीको बनिेदन 

२.आिश्यक पूिारिार भएको प्रमाण 

बशक्षा,युिा िथा 

खेलकुद उप-शाखा 

बन:शुल्क पौष मसान्त 
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७ प्रारन्धम्भक बाल बशक्षा केन्द्र 

स्थापना 

१.नगर बशक्षा ऐनको दफा ४४ को उपदफा १ र 

३ बमोबजमका कागजाि सबहि संचालन 

अनुमिीका लाबग अनुसूची १० (क) को ढाँचामा 

बनिेदन 

बशक्षा,युिा िथा 

खेलकुद उप-शाखा 

बन:शुल्क पौष मसान्त 

८ आिारभूि िह उत्तीणर पररक्षा 

नाम थर सच्याउने 

१.बनिेदन 

२.जन्मदिार, सम्बन्धन्धि बिद्यालयको बसफाररस 

बशक्षा,युिा िथा 

खेलकुद उप-शाखा 

रु.२५० बनिेदन बदएको 

भोबलपल्ट 

९ बिद्यालयको बैक खािा 

संचालन र दस्तखि पररििरन 

१.सम्बन्धन्धि बिद्यालयको बनिेदन  

२.बि.व्य.सको बैठकको प्रबिबलबप  

बशक्षा,युिा िथा 

खेलकुद उप-शाखा 

बन:शुल्क सोही बदन 

ङ. आलथुक प्रशासन सेवा     

१ पेश्की बनकासा, 

दोश्रो/अन्धन्तम बकस्ता बनकासा 

१.शहरी पूिारिार शाखा र योजना शाखाबाट 

आिश्यक कागजाि सबहि बसफाररस  

आबथरक प्रशासन 

शाखा 

बन:शुल्क आिश्यक 

कागजाि प्राि 

भएको बमबिले 

सक्सम्म सोही 

बदन नभए भोली 

पल्ट  

२ सामाबजक सुरक्षा भत्ता 

बनकासा 

१.सामाबजक सुरक्षा िथा पबञ्जकरण इकाईको 

अध्यािबिक बििरण 

आबथरक प्रशासन 

शाखा 

बन:शुल्क सोही बदन 

च. पशन सेवा     

१ समुह गठन  १.कृषकहरुको भेलाले बनणरय गरेको बैठक 

प्रबिबलबप , 

२.समुहको बििान सबहि सम्बन्धन्धि िडा 

कायारलयमा दिार गरेको प्रमाण पत्रको प्रबिबलबप , 

३.समुह सदस्यको नेपाली नागररकिाको प्रबिबलबप  

४.पदाबिकारीहरुको २ प्रबि फोटो सबहिको 

बनिेदन  

पशु सेिा उप-शाखा 

 

रु  . को १०

बटकट 

सोबह बदन  

२ समुह , सबमबि , 

व्यिसाबयक फामर , 

पशुपन्छी पोल्टि ी सप्लायसर , 

फे्रस हाउस , डेरी , 

दाना पसल , कृबष 

सहकारी ह्ययाचरी , 

सूबचकृि र औषिी पसल 

दिार 

१.सम्बन्धन्धि बनकायमा दिार भएको प्रमाण पत्र 

प्रबिबलबप २.व्यिसायीको फोटो २ प्रबि सबहिको 

बनबेदन  

३.व्यिसायीको नेपाली नागररकिाको प्रबिबलबप , 

४.व्यिसाय संचालन गने स्थानको जग्गा 

िबनपुजारको प्रबिबलबप ५.आफनो नाममा जग्गा 

नभएमा मन्जुरीनामा 

 

पशु सेिा उप-शाखा 

 

 .रु.  को १०

बटकट 

सोबह बदन 

३ पशु स्वास्थ्य सेिा प्राबिबिक 

र कृबिम गभारिानकिार दिार  

१.िालीम प्रदायक सस्थाबाट प्राि प्रमाण पत्रको 

प्रबिबलबप २.कृबिम गभारिान गने प्रमाण पत्र 

३.नेपाली नागररकिाको प्रबिबलबप २ प्रबि फोटो 

सबहिको बनिेदन  

पशु सेिा उप-शाखा 

 

रु  . को १०

बटकट 

सोबह बदन 

४ मेबडकल  ,सबजरकल माईनर 

, उपचार गाइनोकोलोजी

सेिा  

१.कायारलय समयमा पशु सेिा शाखा बेलबारी  

िथा पशु सेिा केन्द्र बाहुनीमा पशुपन्क्षी ल्याई 

नाम लेखाउनु पने  

पशु सेिा केन्द्र बाहुनी  बन:शुल्क सोबह बदन  

५ पशुपन्क्षी रोग बनदान 

)गोबर,बपसाब,दुि, छाला

जाँच (  

१.बबहानको िाजा १ चम्चा गोबर सफा बससा 

िथा प्लान्धस्टक ब्यागमा प्याक गरर बढलोमा १२ 

बजे बभत्र ल्याई पुयारउनु पने, 

२.िाजा बपसाब िथा दूि सफा बससामा बरफमा 

राखी ल्याउनुपने,  

३.रोग प्रभाबिि स्थानको छाला चकु्कले गबहरो 

गरर खुकेर सम्मकर  गने | 

पशु सेिा केन्द्र बाहुनी  बन:शुल्क सोबह बदन १ 

घण्टा बभत्र  
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६ रगिको नमुना संकलन  १.रोगी पशु सेिा केन्द्र बेलबारी िा बाहुनीमा 

ल्याई नाम लेखाउनु पने  

२.संकबलि नमुना सेिाग्राही स्वयंले पशु रोग 

अने्वषण प्रयोगशालामा लानु पने  

पशु सेिा केन्द्र बाहुनी  बन:शुल्क िुरुन्त  

७ पशु प्रजनन कृबिम गभारिान  १.गाइभैसीले बाली खोजेको १२ देन्धख १८ घण्टा 

बभत्र कायारलय समयमा उि पशु ल्याउनु पने  

पशु सेिा केन्द्र बाहुनी  रु .४५  पशुको बहट 

अनुसार  

८ पशु आहारा घाँसको िीउ 

बेनार बििरण  

१.बसजन अनुसारको बबउ बबरुिाको लाबग १ 

मबहना पबहले माग फारम पेश गनुर पने  

पशु सेिा केन्द्र बाहुनी  कायरक्रम अनुसार 

हुने 

कायरयोजना 

अनुसार हुने  

१० पशुपन्क्षी बबमा िथा 

क्षबिपूबिर बसफाररस  

१.पशुपन्क्षी मृतु्य भएको मुचुल्का र प्राबिबिक 

प्रबििेदन 

२.िडा कायारलयको बसफाररस,  

३.िील र मृि जनिारको फोटो 

४.आिश्यकिा अनुसार प्रयोगशाला ररपोटर   

पशु सेिा उप-शाखा  रु .बटकट को १०  सोबह बदन  

छ. कृबष सेिा      

१ कृषक समूह दिार १.समूहको बनणरयको प्रबिबलबप,  

२.िडा कायारलयको बसफाररस पत्र,  

३.समूहको बििान २ प्रबि,  

४.समूहको सदस्यको नागररकिाको प्रबिबलबप १/१ 

प्रबि,  

५.समूहको छाप, िाबषरक कायर योजना 

कृबष बिकास उप-

शाखा 

बन:शुल्क सोबह बदन 

२ कृषक समूह निीकरण िथा 

सूबचकृि 

१.दिार प्रमाणपत्रको प्रबिबलबप र बनिेदन 

२.समूहको बनणरयको प्रबिबलबप  

३.सम्बन्धन्धि िडा कायारलयको बसफाररस, 

४.समूहको बििान,  

५.समूहको सदस्यको नागररकिाको प्रबिबलबप,  

६.हाल सम्मको प्रगिी र भािी कायर योजना  

कृबष बिकास उप- 

शाखा 

बन:शुल्क सोबह बदन 

३ अन्निाली िथा िरकारी िीउ 

बिजन बििरण 

१.समूह, सबमबिको बनणरय र बनिेदन  

२.जग्गािनी पूजारको प्रबिबलबप 

३.नागररकिाको प्रबिबलबप 

कृबष बिकास उप-

शाखा 

कायरक्रमको 

प्रकृबि अनुसार 

बसजन अनुसार 

४ कृबष सम्बन्धी प्राबिबिक सेिा 

सुबििा 

१.बलन्धखि िथा मौन्धखक अनुरोि कृबष बिकास उप-

शाखा 

बन:शुल्क सोबह बदन 

५ रासायबनक मल बबक्री 

बसफाररस 

१.िडा कायारलयबाट प्रमाबणि भएको सहकारीको 

बबक्री प्रबििेदन 

कृबष बिकास उप-

शाखा 

बन:शुल्क सोबह बदन 

६ कृबष मेबशनेरी बििरण १.समूह, सबमबिको बनणरय र बनिेदन 

२.जग्गािनी पूजारको प्रबिबलबप 

३. नागररकिाको प्रबिबलबप 

कृबष बिकास उप-

शाखा 

कायरक्रमको 

प्रकृबि अनुसार 

सोही बदन 

७ सहुबलयिको बिद्युि बमटर 

बसफारीस 

१.बनिेदन, िडा कायारलयको बसफाररस,  

२.नागररकिाको प्रबिबलबप,  

३.जग्गािनी पूजारको प्रबिबलपी 

कृबष बिकास उप-

शाखा 

बन:शुल्क सोबह बदन 

८ कृबष िाबलम १.आिश्यकिा अनुसार माग बनिेदन कृबष बिकास उप-

शाखा 

बनःशुल्क िोकेको बदन 

ि. स्वास्थ्य सेवा     

1 बबबबबब 

बबबबबबबबबबबब 

बबबबबबबब 

बबबबबबबबबबब  बब 

बब बबबबब बबबब 

बबबबब  बबबबबबब 

ब.बबब बबबबबबबब बबबबबब 
ब. बबब बबबबबबबबबब बबबबबबब 

बबबब 

ब. बबबसूची ब बबबबबबबब बबबबब  
ब. बबबबबबबबबब बबबबबबबबब 

ब. बबबबबबबको बबबबबबब बबबब 
ब. बबबबबब  
 

बबबबबबबबब 

बब-बबबब 

बबबबबबब बबबब बबब 
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२ बबबब बबबब 

बबबबबब   बबबबबब 

बबबबबबबबबबब/ 

बबबबबबबबब ,  

बबबबबबबब ,  

बबबबबब बबबबबब, 
Open Heart surgery 

, बबबबबबबब 

बबबबबबब, 

बबबबबबबबब, 

बबबबबबबरो 

बबबबबबबबबबबबब, 

बबबबब बबबबबब ब 

बबबब  बबबबब 

बबबबबबबबब  

बबबबबबबबब 

बबबबबब बबबबब  
 

ब. बबबबबबब बब बबबबबबबबब बबब 

बबबबबबबब  बबबबबब 
ब. बबब बबबबबबबबबब बबबबबबब 

बबबब 
ब. बबब बबबब बब. बब बबबबब 

बबबबबबब   
ब. बबबबबबबबबब बबबबबबबबब 
ब. बबबबबबबब बबबब बबबबबबबब 

बब बबबब बबबब बब बबिाब 
बबबबबबब बबबबबबबबब 

ब. बबबब  बबबबबब बबबबब बबबब 

बबबबबबबब बबबब  बबबबब बबब 

बबबबबब 

ब. बबबबबब  
 

बबबबबबबबब 

बब-बबबब 

बबबबबबब बबबब बबब 

३ बबबबबबबबबबबबबबब 
बबबबब बबबबब 

ब. बबबबबबब बब बबबबबबबबब बबब 

बबबबबबबब बबबबबब 

2. बबबबबबब बब बबबबबबबबब बबब 

बबबबबबबब बबबब बबबसूची ब  

3. बबब बबबबबबबबबबब बबबबबबबब 

बबबसूबब -ब 

4. बबब बबबबबबबबबब बबबबबब 

बबबबबबब बबबब 
5. बबब बबबब बब. बब बबबबब 

बबबबबबब   
6. बबबबबबबबबब बबबबबबबबब 
7. बबबबबबबब बबबब बबबबबबबब 

बब बब बबबब बबबब बबबबबबब 

बबबबबबबबब ब 
 

बबबबबबबबब 

बब-बबबब 

बबबबबबब बबबबबबबबब 
बबबबब 

४ बबबबबब बबबबब बबब 

बबबबबब बबबने 
बबबबबब बबबबब 

ब. बबबबबबब बब बबबबबबबबब बबब 

बबबबबबबब बबबबबब 
ब. बबब बबबबबबबबबब बबबबबब 

बबबबबबब बबबब 
ब. बबब बबबब बब. बब बबबबब 

बबबबबबब   
ब. बबबबबबबबबब बबबबबबबबब 
ब. बबबबबबबब बबबब बबबबबबबब 

बब बबबब बबबब बबबबबबब 

बबबबबबबबब 

ब. व्यबबबबबब बब.बब बब 

बबबबबबबबब 

ब.बबबबबबबबब बबबब बब बबबबब 

बबबबबब 

ब. बबबबब बबबबबबब बबबब 

बबबबबबब बबब बबबबबब बबबबबब 

ब. बबबबबबब ब ब ब बबबबबबबब 

बबबबब  
 

बबबबबबबबब 

बब-बबबब 

बबबबबबब बबबब बबब 
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 .   फफफफफफफफ 

फफफफफफफफफ- 
(ब) बबबबबबबबबब व्यबबबबबब 

बबबबब  

(ब) बबबब व्यबबबबबब DDA बब 

बबबबब 

(ब) बबबबबबबबबबब व्यबबबब 

बबबबब  

(ब) बबबबबब बबबबबबब बबबब  

(ब) बबबबबब बबबबब बबबबब 

बबबबबब बबबबबब  

(च) बबब बबबबबबबबबब बबबबबबब  

(छ)  बनबबबब ब 

 

बबबबबबबबब 

बब-बबबब 

बबबबब 

बबबबबम 

ब बबब 
बबबबब 

६ फफफफफफ फफ/ 

फफफफफफफ/ फफफफफ 

फफफफफफफ/ 

फफफफफफफफ 

फफफफफफफ/ 

फफफफफफफफफफफफ 

फफफफफफफ/ 

फफफफफफफफफफफफ 

फफफफफफफ 

फफफफफफफफ फफफफ 

फफफफफफफफ- 

(ब) बबबबबबबब व्यबबबबबब बबबबब 

(ब) बबबबबबब बबबबबब बबबब 

(ब) बबबबबबबबबब बबबबबबबबब 

(ब) बबबबबब बबबबबबब बबबब 

(ब) बबबबब बबबबबब बबबबबब 

बबबबबबबब बबबब बबबबबब 

(ब) बबब बबबबबबबबबब बबबबबबब  

(छ) बनबबबब ब 
 

बबबबबबबबब 

बब-बबबब 

बबबबब 

बबबबबम 

ब बबब 
बबबबब 

  फफफफफफफफफफ 

फफफफफफफफ फफफफ 

फफफफफफफफ 

(ब) बबबबबबबबबब व्यबबबबबब 

बबबबब  

(ब) बबबबबबबबबब बबबबबब बबबबब 

बबबबब 

(ब) बबबबबबब बबबबबब बबबब 

(ब) बबबबबबबब  

(ब) बबबबबब बबबबबबब बबबब  

(ब) बबबबबबब बबबबबब बबबब 

बबबबबबबबब बबबबबब 

(ब) बबबबबबब बबबबबबबबबब 

बबबबबबब बबबब बबबबब बब 

बबबबब (ज) बबब बबबबबबबबबब 

बबबबबबब   

(झ) बबबबबबबबबब बबबबबबबबब 

(ञ) बनबबबबब 

 

बबबबबबबबब 

बब-बबबब 

बबबबब 

बबबबबम 

ब बबब 
बबबबब 

४ बिरामी पररक्षण र पुिरकमर 

से्वदन कमर  

१.बिरामी सेिा बलन आएमा आयूिेद औषिालय बन:शुल्क िुरुन्त 

५ जेष्ठ नागररक स्वास्थ्य प्रबद्धरन 

सेिा 

१.बिरामी सेिा बलन आएमा आयूिेद औषिालय बन:शुल्क िुरुन्त 

६ सुते्करी आमा (६ 

मबहनासम्म) हरुको लाबग 

दुग्धबद्धरक औषिी बििरण 

१.बिरामी सेिा बलन आएमा आयूिेद औषिालय बन:शुल्क िुरुन्त 

झ. न्याय सम्पादन सेवा     

१ स्थानीय बििाद बनरुपण कायर १.न्याबयक सबमबि कायरबिबि सम्बन्धी ऐन २०७५ 

को दफा १०(२) बमोबजमको बनिेदन 

२.नागररकिाको फोटोकपी 

३.जग्गाको हकमा जग्गाको नक्शा 

४.खानलाउन िा बशक्षा नबदएको हकमा बििाह र 

जन्मदिारको प्रबिबलबप 

५.उजुरीलाई पुबर गने अन्य आिश्यक 

कागजािहरु । 

कानुन िथा बििायन 

उप-शाखा  

जग्गाको हकमा 

बनिेदन रु. 

२00। 

अन्य बनिेदन रु. 

१५०। 

उजुरीको प्रकृबि 

अनुसार बढीमा 

३ मबहना । 
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ञ. सामान्य प्रशासन सेवा     

१ “घ” िगरको ईजाजिपत्र 

१.बनमारण व्यिसायी ईजाजिपत्र व्यिस्थापन 

कायरबिबि २०७५ को अनुसूची १ बमोबजमको 

बनिेदन 

२.बनमारण व्यिसायी ईजाजिपत्र व्यिस्थापन 

कायरबिबि २०७५ को अनुसूची ५ बमोबजमको 

योग्यिा पुरा भएको कागजाि 

३.स्थलगि अध्ययन प्रबििेदन 

४.नगर कायरपाबलकाको िैठकको बनणरय 

योजना िथा सामान्य 

प्रशासन शाखा 
रु.१००००। 

अनुसूची ५को 

प्रबक्रया पुरा 

भएपबछ 

२ 
“घ” िगरको ईजाजिपत्र 

निीकरण 

१.बनमारण व्यिसायी ईजाजिपत्र व्यिस्थापन 

कायरबिबि २०७५ को अनुसूची १ बमोबजमको 

बनिेदन 

२.अनुसूची ४ बमोबजमको पासिुक बििरण 
 

योजना िथा सामान्य 

प्रशासन शाखा 

म्याद बभत्र रु. 

५०००। 

म्याद नाघे थप 

रु.५०००। 

िुरुन्त 

३ 
“घ” िगरको ईजाजिपत्र 

प्रबिबलबप 

१.बनमारण व्यिसायी ईजाजिपत्र प्रबिबलबप सम्बन्धी 

बनिेदन 
 

योजना िथा सामान्य 

प्रशासन शाखा 
रु.१०००। िुरुन्त 

४ 
 “घ” िगरको ईजाजिपत्र 

नामसारी/ठाउँसारी 

१.उद्योग िा कम्पनी कायारलयबाट 

नामसारी/ठाउँसारी भएको प्रमाण 

२.सम्बन्धन्धि िडाको बसफाररस पत्र 

३.प्रोपाईटरबाट बक्री गरेको प्रमाण 

४.करचुिाको प्रमाण पत्र 

५.बलनेबदने दुिैको संयूि बनिेदन 

योजना िथा सामान्य 

प्रशासन शाखा 
रु. ४०००। िुरुन्त 

५ 
“घ” िगरको ईजाजिपत्रको 

नाम पररििरन 

१.उद्योग िा कम्पनी कायारलयबाट नाम पररििरन 

भएको प्रमाण 

२.सम्बन्धन्धि िडाको बसफाररस पत्र 

३.प्रोपाइटरको बनिेदन 

योजना िथा सामान्य 

प्रशासन शाखा 
रु. ३०००। िुरुन्त 

६ 
व्यन्धिगि घटना प्रमाबणि 

गने  

१. सम्बन्धन्धि िडाबाट जारी भएको घटना 

प्रमाणपत्र 

२. बनिेदन 

योजना िथा सामान्य 

प्रशासन शाखा 
िोबकए बमोबजम  

ट. संघसंस्था तथा सहकारी 

सेवा 

    

१ संस्था दिार १.आमभेलाबाट संस्था दिार गने बनणरय,  

२. ९ देन्धख २१ जना पदाबिकारी सबहिको 

बनिेदन,  

३. कायरसबमबिका सदस्यहरुको हस्ताक्षर सबहि 

संस्थाको एक प्रबि बििान,  

४.िडा कायारलयको बसफाररस, स्थलगि सरजबमन,  

५.कायरसबमबिका सदस्यहरुको नागररकिा 

प्रमाणपत्रको छाँयाप्रबि, ६.सबमबिका सदस्यहरुको 

आचर शुद्धिा िथा पेशा खुलेको बसफाररस,  

७.अन्य जाँचबुझ स्थानीय अबिकारी बाट हुने । 

उद्योग िथा सहकारी 

व्यिस्थापन ईकाइ  

रु. 1000। ३० बदन 
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२ सहकारी दिार १.अनुसूची १ को ढाँचाको बनिेदन,  

२.बिबनयम, समूहको अध्ययन प्रबििेदन, प्रारन्धम्भक 

र दोश्रो भेलाको बनणरयको प्रमाबणि छायाँप्रबि,  

३.संलग्न व्यन्धिको नेपाली नागररकिाको 

छायाँकपी,  

४.संचालकको िीन पुसे्त बििरण र फोटो र 

दिारको अन्धियारी,  

५.िडा कायारलयको बसफाररस, स्थालगि सजरमीन, 

आबथरक बजमे्मिारी बलएको कागजाि,  

६.स्व:घोषणा पत्र, िाबषरक कायरयोजना आदी  

उद्योग िथा सहकारी 

व्यिस्थापन ईकाइ 

१.बेलबारी 

नगरके्षत्रमा दिार 

भएका सहकारी 

दिार शुल्क रु. 

१०००।- 

२. अन्य 

बनकायमा दिार 

भई बेलबारी 

नगरके्षत्रमा सेिा 

बिस्तार अनुमबि 

शुल्क रु. 

७०००।- 

३० बदन 

३ रोजगारदािा फमर िा 

व्यिसाय दिार 

१.बनिेदनको साथमा नागररकिाको छायाकपी,  

२.नेपाल सरकार िथा नेपाल सरकारबाट मान्यिा 

प्राि कन्धम्तमा ३ मबहने बशप प्रािीको 

प्रमाणपत्रको छाँया प्रबि,  

४.िाबलम बदने संस्थाको दिार प्रमाणपत्र,  

५.सम्बन्धन्धि बिषयको समयािबि बभत्रको अनुमबि 

पत्र 

उद्योग िथा सहकारी 

व्यिस्थापन ईकाइ  

दिार शुल्क १००० 

िाबषरक शुल्क 

४००० 
 

बुझ्नु पने भएमा 

बुझेको भोबलपल्ट 

बुझ्नु नपने भए 

सोबह बदन 

ठ. मलहला बालबाललका     

 अपाङ्गिा पररपत्र १. सम्बन्धन्धि िडामा अपाङ्गिा भएका व्यन्धि स्वयं 

बनजका अबभभािक िा संरक्षकले अनुसूची १ 

बमोबजमको ढाँचामा पररचय पत्र प्रान्धिका लाबग 

सबै पुरायाई गने कागजािहरु २ प्रबि समािेश गरी 

बनिेदन बदने 

२.दरखास्तमा आफ्नो नाम, स्थायी ठेगाना, उमेर, 

अपाङ्गिा खुलेको बलन्धखि प्रमाबणि प्रबिबलपी, 

पासपोटर साइज (सम्भि भएसम्म अपाङ्गिा देन्धखने 

गरी न्धखबचएको फोटो ) 

३. अपाङ्गगिा भएको  बचबकत्सकहरुको प्रमाण 

४. नगर समन्वय सबमबिको बनणरय 

मबहला बालबाबलका 

िथा लबक्षििगर 

समन्वय उप-शाखा 

बन:शुल्क नगर समन्वय 

सबमबिको बनणरय 

पबछ प्रदान गररने 

। 

 अपाङ्गगिा पररचयपत्रको 

प्रबिबलबप 

१. पररचय पत्रको प्रबिबलबप बलनुपने भएमा 

आफ्नो स्थायी ठेगाना भएको  िडा कायारलयमा 

यथाथर बििरण र कारण खुलाई बसफाररसका 

लाबग बनिेदन 

२.िडा कायारलयले सबै व्यहोरा बुबझ बनिेदकको 

माग मनाबसि देन्धखएमा पररचय पत्रको प्रबिबलपी 

उपलब्ध गराउन प्राि बनिेदन िथा अन्य 

कागजािको प्रबिबलपी िडा कायारलयमा राखी 

बनिेदकले पेश गरेको सक्कल कागजाि सबहि 

बसफाररस सबहि नगर कायरपाबलकाको कायारलयमा 

पठाउने 

३.पेश भएको बनिेदन मनासीि भएमा पररचय 

पत्रको प्रबिबलपी उपलब्ध गराउने 

४.प्रबिबलपीका लाबग प्राि भएको बनिेदनका 

बिषयमा सो पररचय पत्र बाहक व्यन्धिले पबहले 

प्राि गरेको पररचय पत्रमा हेरफेर गनुरपने 

देन्धखएमा नगर समन्वय सबमबिमा पेश गरी सो 

सबमबिबाट प्राि बनदेशन अनुसार गने । 

मबहला बालबाबलका 

िथा लबक्षििगर 

समन्वय उप-शाखा 

बन:शुल्क बनणरय भएपबछ 

उपलब्ध गराउने 

ड. रािस्व सेवा     

१ बहाल कर १.घरिनीसँग संझौिाको कागजाि 

२.व्यिसाय प्रमाणपत्र 

राजस्व उप-शाखा 10 प्रबिशि िुरुन्त 
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२ बैंक/लघुबित्त/बिबत्तय संस्था 

िाबषरक कर 

१.व्यिसाय प्रमाणपत्र 

२. घर िहाल सम्झौिा पत्र 

राजस्व उप-शाखा आबथरक ऐन 

अनुसार 

िुरुन्त 

३ कम्पनी रबजरि ारमा दिार 

भएकाको व्यिसाय दिार 

1.बनिेदन 

2.कम्पनी रबजरि ारको प्रमाणपत्र 

राजस्व उप-शाखा नगरसभाबाट 

पाररि दर 

अनुसार 

िुरुन्त 

४ उद्योग /व्यिसाय दिार १.उद्योग/व्यिसाय दिार सम्बन्धी आिश्यक प्रबक्रया 

पुरा गरेमा 

राजस्व उप-शाखा नगरसभाबाट 

पाररि दर 

अनुसार 

 

ड. पंिीकरण/सा.सनरक्षा     

१ नामथर, ठेगाना, जन्मबमबि, 

िीन पुसे्त नाम संशोिन र 

अन्य व्यन्धिगि घटना 

सम्बन्धी 

1.िडा कायारलयको सबजरबमन सबहिको बसफाररस 

2.नागररकिा छायाँकबप 

3.अध्यनरि छात्रछात्रा भए बिद्यालयको बसफाररस 

४.थप संशोिन अनुरुप मागेको कागजाि 

सामाबजक सुरक्षा िथा 

पबञ्जकरण ईकाइ  

बनयमानुसार िुरुन्त 

 

 

ख. िडा कायारलयको नागररक िडापत्र २०८० 

क्र.सं. 
सेवा सनलविाको 

लववरण 

सेवा सनलविा प्राप्त गनु आवश्यक पने प्रलक्रया तथा 

कागिातहरु 

सेवा प्रदान गने 

पदालिकारी/कमुचारी 

लागे्न दस्तनर 

-शनल्क लागे्न 

हकमा लनवेदन 

फारम रु १० र 

लटकट रु १० 

थप दस्तनर 

लागे्नछ_ 

लागे्न समय 

१ 

नगाररकिा र 

प्रबिबलबप 

बसफाररस 

१) बनिेदन पत्र र आमा र बुबाको नागररकिा 

प्रमाणपत्रको प्रबिबलबप 

२) जन्म दिार प्रमाण पत्रको प्रबिबलबप 

३) बििाबहि मबहलाको हकमा पबि साथै आमा र बुबाको  

नागररकिा प्रमाण पत्रको प्रबिबलबप 

४) चाररबत्रक प्रमाणपत्रको प्रबिबलबप (बिद्याथीको हकमा) 

५) बििाह दिार प्रमाणपत्रको प्रबिबलबप (बििाबहिाको 

हकमा) 

६) बसाई सरी आएको हकमा बसाई सराईको प्रमाण 

पत्रको प्रबिबलबप 

७) दुिै कान देन्धखने पासपोटर साईजको फोटो ३ प्रबि 

८) प्रबिबलबप नागररकिाको हकमा पुरानो नागररकिाको 

प्रबिबलबप/सक्कल नागररकिा प्रमाण पत्र 

िडा 

अध्यक्ष/का.बा.िडा 

अध्यक्ष/िडा सबचि,  

सम्बन्धन्धि फाँटका 

कमरचारी 

 

३०० 

सोही बदन,  

सजरबमनको हकमा 

बढीमा ७ बदनबभत्र 

 

२ 

नाबालक 

पररचयपत्र 

बसफाररस 

 

१) बनिेदन पत्र र बाबु आमाको नागररकिा प्रमाणपत्रको 

प्रबिबलबप   

२) जन्म दिारको प्रमाणपत्रको प्रबिबलपी 

िडा 

अध्यक्ष/का.बा.िडा 

अध्यक्ष/िडा सबचि,  

सम्बन्धन्धि फाँटका 

कमरचारी 

lgMz'Ns 

सोही बदन,   

सजरबमनको हकमा 

बढीमा ७ बदनबभत्र 
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३) नाबालक खुल्ने थप कुनै प्रमाण कागजाि भए सो 

समेि पेश गने 

४) नाबालक अबनिायर उपन्धस्थि हुनु पने 

५) दुिै कान देन्धखने पासपोटर साईजको फोटो २ प्रबि 

  

३ 

अंबगकृि 

नागररकिा 

बसफाररस 

१) बनिेदन सबहि िैिाबहक अंबगकृि नागररकिाका 

लाबग बििाह दिार प्रमाणपत्रको प्रबिबलबप र सम्बन्धन्धि 

देशको आबिकाररक प्रमाणपत्र त्यागेको प्रमाण 

२) पासपोटर साईजको फोटो ३ प्रबि 

३) सजरबमन मुचुल्का 

४) श्रीमानको नागररकिा प्रमाण पत्र सक्कल/प्रबिबलपी 

 

िडा 

अध्यक्ष/का.बा.िडा 

अध्यक्ष/िडा सबचि,  

सम्बन्धन्धि फाँटका 

कमरचारी 

५०० 

सोही बदन,   

सजरबमनको हकमा 

बढीमा ७ बदनबभत्र 

 

४ 

दुिै नाम गरेको 

व्यन्धि एकै हो भने्न 

बसफाररस / फरक 

जन्म बमबि संशोिन 

बसफाररस 

 

१) बनिेदन पत्र र नागररकिा प्रमाणपत्रको प्रबिबलबप   

२) नाम फरक परेको पुबर गने प्रमाबणि कागजिहरु 

३) सम्बन्धन्धि व्यन्धि िा हकिाला उपन्धस्थि भई सनाखि 

गनुर पने 

 

िडा 

अध्यक्ष/का.बा.िडा 

अध्यक्ष/िडा सबचि,  

सम्बन्धन्धि फाँटका 

कमरचारी 

 

५०० 

सोही बदन,   

सजरबमनको हकमा 

बढीमा ७ बदनबभत्र 

 

५ 
अपाङ्गिा 

बसफाररस 

१) बनिेदन पत्र र नागररकिा प्रमाणपत्र / जन्मदिारको 

प्रबिबलबप 

२) कुन प्रकारको शारीररक अपाङ्गिा हो सो सम्बन्धी 

मेबडकल सुपरीटेने्डन्टको बसफाररस 

३) व्यन्धि स्वयं उपन्धस्थि हुनुपने  

 

िडा 

अध्यक्ष/का.बा.िडा 

अध्यक्ष/िडा सबचि,  

सम्बन्धन्धि फाँटका 

कमरचारी 

 

बनशुल्क 

सोही बदन,  

 सजरबमनको हकमा 

बढीमा ७ बदनबभत्र 

 

६ 

छात्रबृबत्त 

बसफाररस 

 

१) बनिेदन पत्र र नागररकिा प्रमाणपत्रको प्रबिबलबप 

२) शैबक्षक योग्यिाको प्रमाणपत्रको प्रबिबलबप 

३) अध्ययन गदै गरेको शैबक्षक सस्थाको कागज 

िडा 

अध्यक्ष/का.बा.िडा 

अध्यक्ष/िडा सबचि,  

सम्बन्धन्धि फाँटका 

कमरचारी 

 

बनशुल्क 

सोही बदन,  

 सजरबमनको हकमा 

बढीमा ७ बदनबभत्र 

 

७ 

बिपन्न बिद्याथी 

छात्रबृबत्त 

बसफाररस 

 

१) बनिेदन पत्र र नागररकिा प्रमाणपत्रको प्रबिबलबप 

२) शैबक्षक योग्यिाको प्रमाणपत्रको प्रबिबलबप 

३) अध्ययन गदै गरेको शैबक्षक सस्थाको कागज 

४) आबथरक अिस्था खुल्ने प्रमाण 

 

िडा 

अध्यक्ष/का.बा.िडा 

अध्यक्ष/िडा सबचि,  

सम्बन्धन्धि फाँटका 

कमरचारी 

 

बनशुल्क 

सोही बदन,   

सजरबमनको हकमा 

बढीमा ७ बदनबभत्र 

 

८ जन्म दिार 
१) अनुसुची फारम 

२) बालकको बाबु र आमाको नागररकिा प्रबिबलपी 

िडा सबचि 

 
बनशुल्क  सोही बदन,   
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३) अस्पिालमा जन्म भएको हकमा सम्बन्धन्धि 

अस्पिालले जन्म प्रमाबणि गरेको पररचयपत्रको 

प्रबिबलपी िा खोप लगाएको काडर 

४) सूचकको नागररकिा प्रमाण पत्रको प्रबिबलपी -सूचक 

एकाघरपररिारको उमेर पुगेको व्यन्धि हुनुपने_ 

५_ बाबु / आमाको बििाहदिारको प्रमाणपत्रको 

प्रबिबलपी 

  35  बदनपबछ 

बिलम्व शुल्क 

रु २०) 

सजरबमनको हकमा 

बढीमा ७ बदनबभत्र 

 

९ 
मृतु्य दिार 

 

१) अनुसुची फारम 

२) मृिकको नागररकिा र सूचना बदन आउनेको 

नागररकिा (सूचक एकाघरपररिारको उमेर पुगेको 

व्यन्धि हुनुपने िा सो नभएमा नबजकको हकिाला) 

३) मृिकसँग सम्बन्ध जोबडने प्रमाणपत्र 

४) मृिकको नागररकिा नभएको हकमा स्थानीय 

सजरबमन पत्र 

िडा सबचि 

 

बनशुल्क            

 ३५ बदन पबछ 

बिलम्व शुल्क 

रु २०) 

सोही बदन,   

सजरबमनको हकमा 

बढीमा ७ बदनबभत्र 

 

१० 

बसाई सराई जाने / 

आउने दिार 

 

१) सूचना फारम र नागररकिाको प्रमाणपत्रको प्रबिबलपी 

२) बसाई सराई गरी जानेको हकमा पररिारको 

आबिकाररक बििरण सबहि सम्बन्धन्धि िडा 

कायारलयको बसाईसराईको कागजाि 

३) बसाई सराई गरी आउनेको हकमा बसाई सराई गरी 

ल्याएको प्रमाणपत्र 

५) बसाइ सरी जाने / आउने सबै व्यन्धिको नागररकिा 

र जन्मदिार / बििाह दिारको प्रबिबलबप 

िडा सबचि 

 

बनशुल्क  

  ३५ बदन पबछ 

बिलम्व शुल्क 

रु २०० 

सोही बदन,  

 सजरबमनको हकमा 

बढीमा ७ बदनबभत्र 

 

११ 

सम्बन्ध बबचे्छद 

दिार 

 

१) बनिेदन पत्र 

२) अदालिबाट सम्बन्ध बबचे्छद भएको फैसलाको  

प्रबिबलबप 

३) पबि र पत्नीको नागररकिाको प्रबिबलबप १/१ प्रबि 

४) पबिको स्थायी ठेगाना सम्बन्धन्धि िडाको हुनु पने 

िडा 

अध्यक्ष/का.बा.िडा 

अध्यक्ष/िडा सबचि,  

सम्बन्धन्धि फाँटका 

कमरचारी 

 

बनशुल्क  

  ३५ बदन पबछ 

बिलम्व शुल्क 

रु २०० 

सोही बदन,  

 सजरबमनको हकमा 

बढीमा ७ बदनबभत्र 

 

१२ 
बििाह दिार 

 

१) सूचना फाराम 

२) दुलाहा/दुलहीको  जन्मदिार र नागररकिा 

प्रमाणपत्रको प्रबिबलबप 

३) सूचक दुलाहा र दुलही दुिै हुनुपने 

४) दुलाहा दुलहीको दुई/ दुई प्रबि फोटो 

िडा 

अध्यक्ष/का.बा.िडा 

अध्यक्ष/िडा सबचि,  

सम्बन्धन्धि फाँटका 

कमरचारी 

 

बनशुल्क  

  ३५ बदन पबछ 

बिलम्व शुल्क 

रु २०) 

सोही बदन,   

सजरबमनको हकमा 

बढीमा ७ बदनबभत्र 

 

१३ 
अस्थाई बसोबास 

प्रमाबणि  

१) बनिेदन पत्र र नागररकिा प्रमाण पत्रको प्रबिबलबप र 

बसोबास गने घर नम्बर, टोल, मागर िा बाटोको नाम 

२) िहालमा बसेको भए घरिनीको सनाखि मुचुल्का र 

बनजको नागररकिा प्रमाण पत्रको प्रबिबलबप 

िडा 

अध्यक्ष/का.बा.िडा 

अध्यक्ष/िडा सबचि,  

सम्बन्धन्धि फाँटका 

कमरचारी 

१००० 

सोही बदन,   

सजरबमनको हकमा 

बढीमा ७ बदनबभत्र 
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३) कमरचारीको हकमा हाल कायररि रहेको कायारलयको 

पत्र 

४) घरबहाल कर बिरेको रबसद 

५) घरबहालको सम्झौिा पत्र 

 

१४ 

स्थायी बसोबास 

बसफाररस 

 

१) बनिेदन पत्र र नागररकिा प्रमाणपत्रको प्रबिबलबप 

२) बसाई सराईको हकमा बसाई सराई दिार प्रमाण 

पत्रको प्रबिबलबप 

३) जग्गािनी प्रमाणपत्रको प्रबिबलबप िा स्थायी बसोबास 

खुल्ने प्रमाणपत्रको प्रबिबलपी 

 

िडा 

अध्यक्ष/का.बा.िडा 

अध्यक्ष/िडा सबचि,  

सम्बन्धन्धि फाँटका 

कमरचारी 

 

५०० 

सोही बदन,   

सजरबमनको हकमा 

बढीमा ७ बदनबभत्र 

 

१५ 

आबथरक अिस्था 

कमजोर िा 

बिपन्निा प्रमाबणि 

 

१) बनिेदन पत्र र नागररकिा प्रमाणपत्रको प्रबिबलबप 

२) टोल बिकास संस्थाको बसफाररस पत्र 

िडा 

अध्यक्ष/का.बा.िडा 

अध्यक्ष/िडा सबचि,  

सम्बन्धन्धि फाँटका 

कमरचारी 

 

बनशुल्क 

सोही बदन,   

सजरबमनको हकमा 

बढीमा ७ बदनबभत्र 

 

१६ 

जग्गा दिार 

बसफाररस 

 

१) बनिेदन 

२) नागररकिा प्रमाणपत्रको प्रबिबलबप 

३) चालु आ. ि. सम्मको सम्पबत्त कर बिरेको रबसद िा 

कर बनिाररण स्वीकृि भएको कागजाि 

४) साबिक लगि प्रमाबणि प्रबिबलबप 

५) बफल्डबुक उिार 

६) स्थलगि बनरीक्षण प्रबििेदन 

७) जग्गाको नापी नक्सा 

८) जग्गासँग सम्बन्धन्धि अन्य प्रमाण कागजािहरु 

९) स्थानीय सजरबमन मुचुल्का 

िडा 

अध्यक्ष/का.बा.िडा 

अध्यक्ष/िडा सबचि,  

सम्बन्धन्धि फाँटका 

कमरचारी 

 

१ कठ्ठा 

सम्मको रु ५०० 

र १ कठ्ठा 

भन्दा बढीको 

प्रबि कठ्ठा     रु 

३०० 

सोही बदन,   

सजरबमनको हकमा 

बढीमा ७ बदनबभत्र 

 

१७ 
जग्गा नामसारी 

बसफाररस 

१) घर जग्गा नामसारी सम्बन्धी बिसृ्ति बििरण खुलेको 

बनिेदन 

२) बनिेदकको नागररकिा प्रमाणपत्रको प्रबिबलबप 

३) मृिक र बनिेदक बबचको नािा प्रमाबणि प्रमाणपत्रको 

प्रबिबलबप 

४) जग्गा िनी प्रमाण पूजारको प्रबिबलबप 

५) सजरबमन मुचुल्का गरी बुझ्नु पने भए सजरबमनमा साक्षी 

बसे्नको नागररकिा प्रमाणपत्रको प्रबिबलबप 

६) चालु आ. ि. सम्मको सम्पबत्त कर बिरेको रबसद 

िडा 

अध्यक्ष/का.बा.िडा 

अध्यक्ष/िडा सबचि,  

सम्बन्धन्धि फाँटका 

कमरचारी 

 

hUuf 

jlu{s/0f 

cg';f/ 

सोही बदन,  

 सजरबमनको हकमा 

बढीमा ७ बदनबभत्र 
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७) कानुनी जबटलिा भएको देन्धखएमा कानुनी राय 

बलईनेछ । 

१८ 

अचल सम्पबत्त 

मूल्याङ्कन 

बसफाररस/ 

प्रमाबणि 

 

१) सम्बन्धन्धि व्यन्धिको बनिेदन 

२) नागररकिा प्रमाणपत्रको प्रबिबलबप 

३) जग्गा िनी प्रमाण पूजारको प्रबिबलबप 

४) जग्गाको आसपासको चलन चल्तीको मुल्य प्रके्षपण 

५) हालसालै आसपासको खररद बबक्री भएको भए सो 

प्रमाण िा सजरबमन मुचुल्का 

६) चालु आ. ि. सम्मको सम्पबत्त कर बिरेको रबसद  

िडा 

अध्यक्ष/का.बा.िडा 

अध्यक्ष/िडा सबचि,  

सम्बन्धन्धि फाँटका 

कमरचारी 

 

बिद्याथीको हकमा  

k|lt nfv ? !)) र 

अन्यको हकमा 

k|lt nfv ? !%) 

का दरले 

सोही बदन,   

सजरबमनको हकमा 

बढीमा ७ बदनबभत्र 

 

१९ 

आयश्रोि / िाबषरक 

आय बसफाररस / 

प्रमाबणि 

१) बनिेदन पत्र र नागररकिा प्रमाणपत्रको प्रबिबलबप   

२) आयश्रोि खुल्ने प्रमाण 

५) चालु आ. ि. सम्मको सम्पबत्त कर बिरेको रबसद  

िडा 

अध्यक्ष/का.बा.िडा 

अध्यक्ष/िडा सबचि,  

सम्बन्धन्धि फाँटका 

कमरचारी 

 

बिद्याथीको हकमा  

k|lt nfv ? !)) र 

अन्यको हकमा 

k|lt nfv ? !%) 

का दरले 

सोही बदन,  

 सजरबमनको हकमा 

बढीमा ७ बदनबभत्र 

 

२० 

घर कायम 

बसफाररस 

 

१) घरकायम बसफाररस पाऊँ भने्न सम्बन्धी बनिेदन 

२) नागररकिा प्रमाणपत्रको प्रबिबलबप 

३) सम्बन्धन्धि जग्गाको लालपूजार प्रमाणपत्रको प्रबिबलबप 

४) चालु आ.ि. सम्मको सम्पबत्त कर बिरेको रबसद 

िडा 

अध्यक्ष/का.बा.िडा 

अध्यक्ष/िडा सबचि,  

सम्बन्धन्धि फाँटका 

कमरचारी 

 

kSsL ? %)) 

sRrL ? #)) 

सोही बदन,   

सजरबमनको हकमा 

बढीमा ७ बदनबभत्र 

 

२१ 
घर जग्गा प्रमाबणि 

 

१) बनिेदन र नागररकिा प्रमाणपत्रको प्रबिबलबप  

२) घरको नक्सा, नक्सा पास प्रमाण पत्र 

३) चालु आ. ि. सम्मको सम्पबत्त कर बिरेको रबसद  

४) आिश्यकिा अनुसार सजरबमन मुचुल्का 

िडा 

अध्यक्ष/का.बा.िडा 

अध्यक्ष/िडा सबचि,  

सम्बन्धन्धि फाँटका 

कमरचारी 

 

kSsL ? %)) 

sRrL ? #)) 

सोही बदन,   

सजरबमनको हकमा 

बढीमा ७ बदनबभत्र 

 

२२ 

नेपाल सरकारको 

नाममा बाटो 

कायम बसफाररस 

 

१) बनिेदन 

२) जग्गािनी प्रमाणत्रको प्रबिबलबप 

३) नापी नक्सा 

४) चालु आ.ि. सम्मको सम्पबत्त कर बिरेको रबसद 

५) जग्गािनीको स्वीकृबिको सनाखि गनुरपने 

६) जग्गा िनीले सनाखि गरेको कागजाि 

 

िडा 

अध्यक्ष/का.बा.िडा 

अध्यक्ष/िडा सबचि,  

सम्बन्धन्धि फाँटका 

कमरचारी 

 

५०० 

सोही बदन,   

सजरबमनको हकमा 

बढीमा ७ बदनबभत्र 

 

२३ 
घर बाटो प्रमाबणि 

 

१) बनिेदन (बाटोको नाम, टोल समेि खुलाउने) सबहि 

नागररकिा प्रमाणपत्रको प्रबिबलबप 

िडा 

अध्यक्ष/का.बा.िडा 

अध्यक्ष/िडा सबचि,  

hUuf 

jlu{s/0fsf] 
सोही बदन,   
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२) जग्गािनी प्रमाण पूजारको प्रबिबलबप 

३) जग्गा रहेको के्षत्रको प्रमाबणि सक्कल नापी नक्सा 

४) चालु आ. ि. सम्मको सम्पबत्त कर बिरेको रबसद  

 

 

सम्बन्धन्धि फाँटका 

कमरचारी 

 

cfwf/df सजरबमनको हकमा 

बढीमा ७ बदनबभत्र 

 

२४ 

चार बकल्ला 

प्रमाबणि 

 

१) बनिेदन र नागररकिा प्रमाणपत्रको प्रबिबलबप 

२) जग्गा िनी प्रमाण पूजारको प्रबिबलबप 

३) जग्गा रहेको के्षत्रको  प्रबिबलबप नापी नक्सा 

४) चालु आ. ि. सम्मको सम्पबत्त कर बिरेको रबसद 

 

िडा 

अध्यक्ष/का.बा.िडा 

अध्यक्ष/िडा सबचि,  

सम्बन्धन्धि फाँटका 

कमरचारी 

 

एक 

कठ्ठासम्मको रु 

४०० सो भन्दा 

माबथ प्रबि कठ्ठा 

थप रु २५ 

सोही बदन,   

सजरबमनको हकमा 

बढीमा ७ बदनबभत्र 

 

२५ 

जग्गा रेखांकनको 

कायर  / सो कायरमा 

रोहबर 

(जग्गा छुट्याउने) 

 

 

१)  बनिेदन पत्र 

२) सम्बन्धन्धि कायारलयको पत्र 

३) प्राबबबिक प्रबििेदन 

४) चालु आ. ि. सम्मको सम्पबत्त कर बिरेको रबसद 

 

िडा 

अध्यक्ष/का.बा.िडा 

अध्यक्ष/िडा सबचि,  

सम्बन्धन्धि फाँटका 

कमरचारी 

 

नगरपाबलकाको 

बनणरय अनुसार 

सोही बदन,   

सजरबमनको हकमा 

बढीमा ७ बदनबभत्र 

 

२६ 

जग्गा िनीपूजार 

हराएको बसफाररस 

 

१) बनिेदन र नागररकिा प्रमाणपत्रको प्रबिबलबप 

२) चालु आ. ि. सम्मको सम्पबत्त कर बिरेको रबसद 

३) बनिेदकको स्थायी ििन जग्गा रहेको िडाको नभएमा 

स्थानीय सजरबमन मुचुल्का  

४)  बनिेदकको २ थान पासपोटर साइजको फोटो 

िडा 

अध्यक्ष/का.बा.िडा 

अध्यक्ष/िडा सबचि,  

सम्बन्धन्धि फाँटका 

कमरचारी 

 

५०० 

सोही बदन,   

सजरबमनको हकमा 

बढीमा ७ बदनबभत्र 

 

२७ 

पूजारमा घरकायम 

गने बसफाररस 

 

१) बनिेदन र नागररकिा प्रमाणपत्रको प्रबिबलबप 

२) भिन नक्सा पास प्रमाण पत्रको प्रबिबलबप 

३) बनमारण सम्पन्न प्रमाण पत्रको प्रबिबलबप 

४) चालु आ. ि. सम्मको सम्पबत्त कर बिरेको रबसद  

५) जग्गा िनी प्रमाण पूजारको प्रबिबलबप 

 

िडा 

अध्यक्ष/का.बा.िडा 

अध्यक्ष/िडा सबचि,  

सम्बन्धन्धि फाँटका 

कमरचारी 

 

५०० 

सोही बदन,   

सजरबमनको हकमा 

बढीमा ७ बदनबभत्र 

 

२८ 

मोही नामसारी / 

मोही बाडफाड / 

मोही लगि कट्टा 

बसफाररस 

१) मोही सम्वन्धन्ध पूणर बििरण सबहिको बनिेदन 

२)  नागररकिा प्रमाणपत्रको प्रबिबलबप 

३) जग्गािनी प्रमाण पूजारको प्रबिबलबप 

४) जग्गाको प्रमाबणि नापी नक्सा 

५) चालु आ.ि. सम्मको सम्पबत्त कर बिरेको रबसद 

िडा 

अध्यक्ष/का.बा.िडा 

अध्यक्ष/िडा सबचि,  

सम्बन्धन्धि फाँटका 

कमरचारी 

 

एक 

कठ्ठासम्मको रु 

५००। सो भन्दा 

माबथ प्रबि कठ्ठा 

थप रु ५०। 

सोही बदन,   

सजरबमनको हकमा 

बढीमा ७ बदनबभत्र 
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६) जग्गाको शे्रस्ता र बफल्डबुकको प्रमाबणि प्रबिबलबप 

२९ 
व्यिसाय दिार  

 

१) बनिेदन पत्र र सम्बन्धन्धि व्यिसायी नागररकिा 

प्रबिबलबप 

२) आफ्नै घर भए चालु आ. ि. सम्मको सम्पबत्त कर 

बिरेको रबसद  

३) बहालमा भए सम्झौिा पत्रको प्रबिबलबप साथै बहाल 

कर बिरेको रबसद 

४) दुई प्रबि पासपोटर साइजको फोटो  

िडा 

अध्यक्ष/का.बा.िडा 

अध्यक्ष/िडा सबचि,  

सम्बन्धन्धि फाँटका 

कमरचारी 

 

नगरपाबलकाको 

बनणरय अनुसार 

सोही बदन,   

सजरबमनको हकमा 

बढीमा ७ बदनबभत्र 

 

३० 

व्यिसाय बन्द 

बसफाररस 

 

१) आफ्नो व्यिसायको बिसृ्ति व्यहोरा सबहिको बनिेदन 

पत्र 

२) नागररकिा प्रमाणपत्रको प्रबिबलबप 

३) चालु आ.ि. सम्मको व्यिसाय निीकरण गरेको 

प्रमाणपत्रको सक्कल 

४) आफ्नै घर भए चालु आ. ि. सम्मको सम्पबत्त कर 

बिरेको रबसद  

५) बहालमा भए सम्झौिा पत्रको प्रबिबलबप साथै बहाल 

कर बिरेको रबसद 

िडा 

अध्यक्ष/का.बा.िडा 

अध्यक्ष/िडा सबचि,  

सम्बन्धन्धि फाँटका 

कमरचारी 

 

२०० 

सोही बदन,  

 सजरबमनको हकमा 

बढीमा ७ बदनबभत्र 

 

३१ 

ब्यापार व्यिसाय 

नभएको बसफाररस 

 

१) कारण सबहिको बनिेदन पत्र 

२) नागररकिा प्रमाणपत्रको प्रबिबलबप 

३) स्थानीय िहको नाममा व्यिसाय दिार गरेको 

प्रमाणपत्र 

४) आफ्नै घर भएमा चालु आ.ि. सम्मको सम्पत्ती कर 

बिरेको रबसद  

६) बहालमा सञ्चालन भएको भए बहाल सम्झौिाको 

प्रबिबलबप र चालु आ ि सम्म बहाल कर बिरेको रबसद 

िडा 

अध्यक्ष/का.बा.िडा 

अध्यक्ष/िडा सबचि,  

सम्बन्धन्धि फाँटका 

कमरचारी 

 

५०० 

सोही बदन,   

सजरबमनको हकमा 

बढीमा ७ बदनबभत्र 

 

३२ 

संस्था दिार 

बसफाररस 

 

१) बनिेदन, बििान र नागररकिा प्रमाणपत्रको प्रबिबलबप 

२) संस्था बहालमा बसे्न भए सम्झौिा पत्र र बहाल कर 

बिरेको रबसद 

३) संस्था आफ्नै घरमा बसे्न भए सोको जग्गािनी प्रमाण 

पूजार र नक्सा पास प्रमाण पत्रको प्रबिबलबप 

४) चालु आ. ि. सम्मको सम्पबत्त कर बिरेको रबसद  

५) सािरजानबक जग्गामा भए टोल बिकास संस्थाको 

बसफाररस 

िडा 

अध्यक्ष/का.बा.िडा 

अध्यक्ष/िडा सबचि,  

सम्बन्धन्धि फाँटका 

कमरचारी 

 

१००० 

नगरपाबलकामा दिार 

गने भए 

नगरपाबलकामा 

दान्धखला गने बजल्ला 

पशासनमा भए रु 

१००० 

३३ 

बजबििसँगको नािा 

प्रमाबणि 

 

१) बनिेदन र नागररकिा प्रमाणपत्रको प्रबिबलबप 

२) नािा खुल्ने प्रमाणपत्रको प्रबिबलबप 

िडा 

अध्यक्ष/का.बा.िडा 

अध्यक्ष/िडा सबचि,  

५०० 

सोही बदन,   

सजरबमनको हकमा 

बढीमा ७ बदनबभत्र 
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३) सजरबमन गरी बुझ्नु पने भएमा साक्षी बसे्न ७ जनाको 

नागररकिा प्रमाणपत्रको प्रबिबलबप 

४) नािा प्रमाबणि गने व्यन्धिहरुको २ प्रबि पासपोटर 

साइजको फोटो 

५) आिश्यकिा अनुसार स्थानीय प्रहरी सजरबमन 

मुचुल्का 

 

सम्बन्धन्धि फाँटका 

कमरचारी 

 

 

३४ 
मृिकसँगको नािा 

प्रमाबणि 

१) बनिेदन र नािा खुल्ने प्रमाणपत्रको प्रबिबलबप 

२) हकदारहरुको नागररकिा प्रमाणपत्रको प्रबिबलबप 

३) मृतु्य दिार प्रमाणपत्रको प्रबिबलबप 

४) मृिकको नागररकिा प्रमाणपत्रको प्रबिबलबप 

५) हकिाला नािालक भए जन्म दिार प्रमाणपत्रको 

प्रबिबलबप 

६) बसाँईसरी आएको हकमा बसाईसराईको प्रबिबलबप 

७) हकदारहरुको पासपोटर साईजको फोटो २ प्रबि 

८) आिश्यकिा अनुसार स्थानीय प्रहरी सजरबमन 

मुचुल्का 

िडा 

अध्यक्ष/का.बा.िडा 

अध्यक्ष/िडा सबचि,  

सम्बन्धन्धि फाँटका 

कमरचारी 

 

५०० 

अपाग र 

बालबाबलका र 

सामाबजक 

सुरक्षाकाःे 

हकमा रु 

२००  

सोही बदन,   

सजरबमनको हकमा 

बढीमा ७ बदनबभत्र 

 

३५ 

बजबिि रहेको 

बसफाररस 

 

१) बनिेदन पत्र र नागररकिा प्रमाणपत्रको प्रबिबलबप  

२) स्वयं व्यन्धि उपन्धस्थि हुनु पने 

३) दुई प्रबि पासपोटर साइजको फोटो 

िडा 

अध्यक्ष/का.बा.िडा 

अध्यक्ष/िडा सबचि,  

सम्बन्धन्धि फाँटका 

कमरचारी 

 

५०० 

सोही बदन,   

सजरबमनको हकमा 

बढीमा ७ बदनबभत्र 

 

३६ 

बिद्युि जडान 

बसफाररस 

 

१) बनिेदन पत्र र नागररकिा प्रमाणपत्रको प्रबिबलबप   

२) जग्गािनी प्रमाणपत्रको  प्रबिबलपी िा हक भोगको 

श्रोि खुल्ने कागजाि 

३) चालु आ. ि. सम्पबत्त कर बिरेको रबसद  िा 

भूमीबहनको हकमा स्थानीय सबजरबमन 

४) सािरजानबक जग्गामा भए टोल बिकास संस्थाको 

बसफाररस 

िडा 

अध्यक्ष/का.बा.िडा 

अध्यक्ष/िडा सबचि,  

सम्बन्धन्धि फाँटका 

कमरचारी 

 

पक्की घर ५०० 

बटनको 

छानाको घर 

३०० 

फुसको 

छानाको घर 

बनशुल्क 

सोही बदन,   

सजरबमनको हकमा 

बढीमा ७ बदनबभत्र 

 

३७ 

िारा जडान 

बसफाररस 

 

१) बनिेदन पत्र र नागररकिा प्रमाणपत्रको प्रबिबलबप  

२) जग्गािनी प्रमाणपत्रको  प्रबिबलपी िा हक भोगको 

श्रोि खुल्ने कागजाि 

३) चालु आ. ि. सम्पबत्त कर बिरेको रबसद  िा 

भूमीबहनको हकमा स्थानीय सबजरबमन 

िडा 

अध्यक्ष/का.बा.िडा 

अध्यक्ष/िडा सबचि,  

सम्बन्धन्धि फाँटका 

कमरचारी 

 

२०० 

सोही बदन,   

सजरबमनको हकमा 

बढीमा ७ बदनबभत्र 
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४) सािरजानबक जग्गामा भए टोल बिकास संस्थाको 

बसफाररस 

३८ 

उद्योग दिार 

नामसारी¸ठाउँ 

सारी क्षमिा िा 

उदेश्य घटबढ 

बसफाररस,  

 

१) उद्योग ठाउँसारीका लाबग बनिेदन 

२) उद्योग दिार प्रमाण पत्रको प्रबिबलबप 

३) स्थानीय िहको नामको नबिकरण सबहिको व्यिसाय 

दिार प्रमाण पत्र 

४) आफ्नै घर भए चालु आ. ि. सम्मको सम्पबत्त कर 

बिरेको रबसद 

५) बहालमा भए बहाल सम्झौिाको प्रबिबलबप र बहाल 

कर बिरेको रबसद 

६) (स्थानीय िहको नाम) के्षत्र बभत्र सारी जाने भए 

सम्बन्धन्धि िडा कायारलयको अनुमबिको बसफाररस 

पत्र 

िडा 

अध्यक्ष/का.बा.िडा 

अध्यक्ष/िडा सबचि,  

सम्बन्धन्धि फाँटका 

कमरचारी 

 

नगरपाबलकाको 

बनणरय अनुसार 

सोही बदन,   

सजरबमनको हकमा 

बढीमा ७ बदनबभत्र 

 

३९ 

नयाँ 

दिार¸नामसारी¸ठाउँ 

सारी र कक्षा थप 

बसफाररस 

 

१) बिद्यालय ठाउँसारीका लाबग बनिेदन 

२) बिद्यालय दिार प्रमाण पत्रको प्रबिबलबप 

३) स्थानीय िहको नामको नबिकरण सबहिको व्यिसाय 

दिार प्रमाण पत्र 

४) (सरकारी एिं सामुदाबयक बिद्यालय बाहेक अन्यमा)  

चालु आ. ि. सम्मको सरी जाने ठाउँ र हालको ठाउँ 

दुिैको सम्पबत्त कर बिरेको रबसद 

५) बहालमा भए बहाल सम्झौिाको प्रबिबलबप र बहाल 

कर बिरेको रबसद 

६) स्थायी लेखा नम्बर प्रमाण पत्रको प्रबिबलबप 

७) सरी जाने ठाउँको िडा कायारलयको अनुमबि पत्र 

िडा 

अध्यक्ष/का.बा.िडा 

अध्यक्ष/िडा सबचि,  

सम्बन्धन्धि फाँटका 

कमरचारी 

 

नगरपाबलकाको 

बनणरय अनुसार 

सोही बदन,  

 सजरबमनको हकमा 

बढीमा ७ बदनबभत्र 

 

४० 

बिद्यालय सञ्चालन 

स्वीकृि/ कक्षा 

िृन्धद्ध बसफाररस 

 

१) बिद्यालय कक्षा िृन्धद्धका लाबग बनिेदन 

२) बिद्यालय दिार प्रमाण पत्रको प्रबिबलबप 

३) स्थानीय िहको नाममा चालु आ. ि.को नबिकरण 

सबहिको व्यिसाय दिार प्रमाण पत्र 

४) सरकारी बाहेकका बिद्यालयका हकमा चालु आ. ि. 

सम्मको सम्पबत्त कर बिरेको रबसद 

५) बहालमा भए बहाल सम्झौिाको प्रबिबलबप र बहाल 

कर बिरेको रबसद 

िडा 

अध्यक्ष/का.बा.िडा 

अध्यक्ष/िडा सबचि,  

सम्बन्धन्धि फाँटका 

कमरचारी 

 

नगरपाबलकाको 

बनणरय अनुसार 

सोही बदन,  

 सजरबमनको हकमा 

बढीमा ७ बदनबभत्र 

 

४१ 

संरक्षक बसफाररस 

( व्यन्धिगि) 

 

१) बनिेदन पत्र 

२) संरक्षक बदने र बलने व्यन्धिको नागररकिा र जन्मदिार 

प्रमाणपत्रको प्रबिबलबप 

३) आिश्यकिा अनुसार स्थलगि सजरबमन मुचुल्का 

िडा 

अध्यक्ष/का.बा.िडा 

अध्यक्ष/िडा सबचि,  

सम्बन्धन्धि फाँटका 

कमरचारी 

५०० 

सोही बदन,   

सजरबमनको हकमा 

बढीमा ७ बदनबभत्र 
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४२ 

संरक्षक बसफाररस 

(संस्थागि) 

 

१) बनिेदन पत्र 

२) संस्थाको निीकरण सबहिको प्रमाणपत्रको प्रबिबलबप 

एिं बििानको प्रबिबलबप िा बनयमािलीको प्रबिबलबप 

३) बहालमा भए सम्झौिा पत्र प्रबिबलबप र बहाल कर 

बिरेको रबसद 

४) आिश्यकिा अनुसार सजरबमन मुचुल्का 

िडा 

अध्यक्ष/का.बा.िडा 

अध्यक्ष/िडा सबचि,  

सम्बन्धन्धि फाँटका 

कमरचारी 

 

नगरपाबलकाको 

बनणरय अनुसार 

सोही बदन,  

 सजरबमनको हकमा 

बढीमा ७ बदनबभत्र 

 

४३ 

बनःशुल्क स्वास्थ्य 

उपचार बसफाररस 

 

१) बनिेदन िथा नागररकिा प्रमाणपत्रको प्रबिबलबप 

२) बिपन्न भए टोल बिकास संस्थाको बसफाररस 

िडा 

अध्यक्ष/का.बा.िडा 

अध्यक्ष/िडा सबचि,  

सम्बन्धन्धि फाँटका 

कमरचारी 

 

बनशुल्क 

सोही बदन,  

 सजरबमनको हकमा 

बढीमा ७ बदनबभत्र 

 

४४ 

व्यन्धिगि / 

चाररबत्रक / 

जािजािी 

बसफाररस 

 

१)  बनिेदन पत्र 

२) नागररकिा प्रमाणपत्रको प्रबिबलबप 

३) चालु आ. ि. सम्मको सम्पबत्त कर बिरेको रबसद 

४) बिषयसँग सम्बन्धन्धि अन्य प्रमाण कागजािहरु 

 

िडा 

अध्यक्ष/का.बा.िडा 

अध्यक्ष/िडा सबचि,  

सम्बन्धन्धि फाँटका 

कमरचारी 

 

२०० 

सोही बदन,   

सजरबमनको हकमा 

बढीमा ७ बदनबभत्र 

 

४५ 

जन्म बमबि 

प्रमाबणि 

 

१) बनिेदन र नागररकिा प्रमाणपत्रको प्रबिबलपी 

२) नाबालकको हकमा जन्म दिार प्रमाणपत्रको प्रबिबलबप 

३) बसाई सरी आएको भए सो को प्रमाण पत्र 

४) चालु आ. ि. सम्मको सम्पबत्त कर बिरेको रबसद 

 

िडा 

अध्यक्ष/का.बा.िडा 

अध्यक्ष/िडा सबचि,  

सम्बन्धन्धि फाँटका 

कमरचारी 

 

५०० 

 

सोही बदन,   

सजरबमनको हकमा 

बढीमा ७ बदनबभत्र 

 

४६ 
बििाह प्रमाबणि 

 

१) बनिेदन र दुलहा दुलहीको नागररकिा प्रमाणपत्रको 

प्रबिबलबप 

२) बसाई सरी आएकाको हकमा बसाई सराई दिार 

प्रमाण पत्र 

३) दुलाहा दुलही दुबै उपन्धस्थि भई सनाखि गनुर पने 

४) चालु आ. ि. सम्मको सम्पबत्त कर बिरेको रबसद  

५) बि.स.२०३४ पबछको हकमा बििाह दिार प्रमाण 

पत्रको 

प्रबिबलबप 

 

िडा 

अध्यक्ष/का.बा.िडा 

अध्यक्ष/िडा सबचि,  

सम्बन्धन्धि फाँटका 

कमरचारी 

 

५०० 

सोही बदन, 

  सजरबमनको हकमा 

बढीमा ७ बदनबभत्र 
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४७ 

कागज / 

मञ्जुरीनामा 

प्रमाबणि 

 

१) बनिेदन र नागररकिा प्रमाणपत्रको प्रबिबलबप र 

बनिेदन 

२) चालु आ. ि. सम्मको सम्पबत्त कर बिरेको रबसद  

३) प्रमाबणि गनुर पने बिषयसँग सम्बन्धन्धि प्रमाण 

कागजहरुको प्रबिबलबप 

४) मन्जुरीनामा बलने र बदने दुिै व्यन्धि 

िडा 

अध्यक्ष/का.बा.िडा 

अध्यक्ष/िडा सबचि,  

सम्बन्धन्धि फाँटका 

कमरचारी 

 

tf]lsPsf] 

/sdsf] 

cfwf/df 

सोही बदन,   

सजरबमनको हकमा 

बढीमा ७ बदनबभत्र 

 

४८ 

हकिाला िा 

हकदार प्रमाबणि 

 

१) बनिेदन र नागररकिा प्रमाणपत्रको प्रबिबलबप  

२) नािाप्रमाबणि प्रमाण पत्रको प्रबिबलबप 

३) हकदार प्रमाबणिका लाबग स्थलगि सजरबमन 

४) हकदार प्रमाबणि गने थप प्रमाण कागज 

५) चालु आ. ि. सम्मको सम्पबत्त कर बिरेको रबसद 

६) आिश्यकिा अनुसारसजरबमन मुचुल्का 

 

िडा 

अध्यक्ष/का.बा.िडा 

अध्यक्ष/िडा सबचि,  

सम्बन्धन्धि फाँटका 

कमरचारी 

 

५०० 

सोही बदन,  

 सजरबमनको हकमा 

बढीमा ७ बदनबभत्र 

 

४९ 

अबििाबहि 

प्रमाबणि 

 

१) बनिेदन र नागररकिा प्रमाणपत्रको प्रबिबलबप 

२) संरक्षक िा अबभभािकले कायारलयको रोहबरमा 

गरेको सनाखि पत्र 

३) बिदेशमा रहेकाको हकमा बिदेशन्धस्थि नेपाली 

बनयोगबाट आएको बसफाररस 

 

िडा 

अध्यक्ष/का.बा.िडा 

अध्यक्ष/िडा सबचि,  

सम्बन्धन्धि फाँटका 

कमरचारी 

 

५००। 

सोही बदन,   

सजरबमनको हकमा 

बढीमा ७ बदनबभत्र 

 

५० 
सम्पबत्त कर 

 

१) बनिेदन पत्र 

२) जग्गा िनी प्रमाण पूजारको प्रबिबलबप 

३) भिन नक्शा स्वीकृबि प्रमाण पत्र र नक्साको प्रबिबलबप 

४) भिन/जग्गा खररद गरेको भए मालपोिबाट रबजरि ेशन 

पाररि बलखिको प्रबिबलबप 

५) (स्थानीय िहको नाम) घोषणा हुनु पूिर बनमारण भएका 

भिनका हकमा नापी नक्सा िा स्थलगि प्राबिबिक 

प्रबििेदन 

६) मालपोि बिरेको रबसद 

७) नागररकिा र नापी नक्साको प्रमाबणि प्रबिबलपी 

िडा 

अध्यक्ष/का.बा.िडा 

अध्यक्ष/िडा सबचि,  

सम्बन्धन्धि फाँटका 

कमरचारी 

 

नगरसभाबाट 

भएको 

मूल्यांकन र 

जग्गा 

िबगरकरण 

अनुसार 

सोही बदन,   

सजरबमनको हकमा 

बढीमा ७ बदनबभत्र 

 

५१ 
बहाल कर 

 

१) बनिेदन पत्र 

२) बहाल सम्झौिा 

३) नागररकिाको प्रमाबणि प्रबिबलपी 

४) चालु आ.ि. सम्म सम्पत्ती कर बिरेको रबसद 

िडा 

अध्यक्ष/का.बा.िडा 

अध्यक्ष/िडा सबचि,  

सम्बन्धन्धि फाँटका 

कमरचारी 

 

बहाल रकमको 

१०% 

सोही बदन,  

 सजरबमनको हकमा 

बढीमा ७ बदनबभत्र 
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७.सेवा प्राप्त गनु लागे्न दस्तनर र अवलि 

 सूचनाकको हक सम्बन्धी बनयमािली २०६५ को बनयम ४ बमोबजम र अन्य बिषेश कानूनले िोके 

बमोबजमको दसु्तर िथा सूचनाको हक सम्बन्धी ऐन २०६४ को दफा ७ ले िोकेको अिबि बभत्र र अन्य 

बिशेष कानूनले िोकेको सोही बमोबजम हुने । 

८.लनणुय गने प्रलक्रया र अलिकारी 

 नगर सभाबाट स्वीकृि कायरक्रमहरु सम्बन्धन्धि शाखाबाट प्रबक्रया पुरा गरर कायारलय प्रमुख/नगर 

कायरपाबलकाबाट बनणरय गरर सम्पादन हुने गरेको । 

९.लनणुय उपर उिनरी सनने्न अलिकारी 

 कायारलय प्रमुख 

११.ऐन लनयम लवलनयम र लनदेलशका सूलच 

  - बिबिि आबथरक सहयोग कायरबिबि,२०८१ को संशोिन, २०८१ 

  - टोल बिकास संस्था संचालन कायरबिबि २०७९ को संशोिन, २०८१ 

१२.आम्दानी िचु तथा आलथुक करोवार सम्बन्धी अध्यावलिक लववरण 
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