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क्र.स.ं 
सेवा सुववधाको 

वववरण 
सेवा सुववधा प्राप्त गर्न आवश्यक पर्े प्रक्रक्रया तथा कागजातहरु 

सेवा प्रदार् गर् े

पदाधधकारी/कर्नचारी 

लाग्र्े दस्तुर 
-शुल्क लाग्र्े 
हकर्ा नर्वेदर् 

फारर् रु १० र 

टिकि रु १० थप 

दस्तुर लाग्र्ेछ_ 

लाग्र्े सर्य 

१ 
नगाररकता र 

प्रततललपप 

लिफाररि 

१) तनवेदन पत्र र आमा र बुबाको नागररकता प्रमाणपत्रको प्रततललपप 

२) जन्म दताय प्रमाण पत्रको प्रततललपप 

३) पववाहित महिलाको िकमा पतत िाथ ैआमा र बुबाको  नागररकता 
प्रमाण पत्रको प्रततललपप 

४) चाररत्रत्रक प्रमाणपत्रको प्रततललपप (पवद्र्ाथीको िकमा) 
५) पववाि दताय प्रमाणपत्रको प्रततललपप (पववाहिताको िकमा) 
६) बिाई िरी आएको िकमा बिाई िराईको प्रमाण पत्रको प्रततललपप 

७) दवुै कान देखिन ेपािपोर्य िाईजको फोर्ो ३ प्रतत 

८) प्रततललपप नागररकताको िकमा पुरानो नागररकताको 
प्रततललपप/िक्कल नागररकता प्रमाण पत्र 

वडा अध्र्क्ष/का.बा.वडा 
अध्र्क्ष/वडा िचचव,  

िम्बन्न्ित फााँर्का 
कमयचारी 

 

३०० 

िोिी हदन,  

िजयलमनको िकमा बढीमा ७ 

हदनलित्र 

 

२ 

नाबालक 

पररचर्पत्र 

लिफाररि 

 

१) तनवेदन पत्र र बाबु आमाको नागररकता प्रमाणपत्रको प्रततललपप   

२) जन्म दतायको प्रमाणपत्रको प्रततललपी 
३) नाबालक िुल्ने थप कुन ैप्रमाण कागजात िए िो िमते पेश गन े

४) नाबालक अतनवार्य उपन्थथत िुन ुपने 
५) दवुै कान देखिन ेपािपोर्य िाईजको फोर्ो २ प्रतत 

वडा अध्र्क्ष/का.बा.वडा 
अध्र्क्ष/वडा िचचव,  

िम्बन्न्ित फााँर्का 
कमयचारी 

 

lgMz'Ns 

िोिी हदन,   

िजयलमनको िकमा बढीमा ७ 

हदनलित्र 

 

३ 
अंचगकृत 

नागररकता 
लिफाररि 

१) तनवेदन िहित वैवाहिक अंचगकृत नागररकताका लाचग पववाि दताय 
प्रमाणपत्रको प्रततललपप र िम्बन्न्ित देशको आचिकाररक 

प्रमाणपत्र त्र्ागेको प्रमाण 

२) पािपोर्य िाईजको फोर्ो ३ प्रतत 

३) िजयलमन मुचुल्का 
४) श्रीमानको नागररकता प्रमाण पत्र िक्कल/प्रततललपी 
 

वडा अध्र्क्ष/का.बा.वडा 
अध्र्क्ष/वडा िचचव,  

िम्बन्न्ित फााँर्का 
कमयचारी 

५०० 

िोिी हदन,   

िजयलमनको िकमा बढीमा ७ 

हदनलित्र 

 

४ 
दवुै नाम गरेको 
व्र्न्क्त एकै िो 
िन्ने लिफाररि / 

१) तनवेदन पत्र र नागररकता प्रमाणपत्रको प्रततललपप   

२) नाम फरक परेको पुन्टर् गने प्रमाखणत कागजतिरु 
३) िम्बन्न्ित व्र्न्क्त वा िकवाला उपन्थथत िई िनाित गनुय पन े

वडा अध्र्क्ष/का.बा.वडा 
अध्र्क्ष/वडा िचचव,  

िम्बन्न्ित फााँर्का 
५०० 

िोिी हदन,   

िजयलमनको िकमा बढीमा ७ 

हदनलित्र 
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फरक जन्म लमतत 

िंशोिन लिफाररि 

 

 कमयचारी 
 

 

५ 
अपाङ्गता 
लिफाररि 

१) तनवेदन पत्र र नागररकता प्रमाणपत्र / जन्मदतायको प्रततललपप 

२) कुन प्रकारको शारीररक अपाङ्गता िो िो िम्बन्िी मेडडकल 

िुपरीरे्न्डेन्र्को लिफाररि 

३) व्र्न्क्त थवर्ं उपन्थथत िुनुपन े 

 

वडा अध्र्क्ष/का.बा.वडा 
अध्र्क्ष/वडा िचचव,  

िम्बन्न्ित फााँर्का 
कमयचारी 

 

तनशुल्क 

िोिी हदन,  

 िजयलमनको िकमा बढीमा ७ 

हदनलित्र 

 

६ छात्रबपृि लिफाररि 

 

१) तनवेदन पत्र र नागररकता प्रमाणपत्रको प्रततललपप 

२) शैक्षक्षक र्ोग्र्ताको प्रमाणपत्रको प्रततललपप 

३) अध्र्र्न गदै गरेको शैक्षक्षक िथथाको कागज 

वडा अध्र्क्ष/का.बा.वडा 
अध्र्क्ष/वडा िचचव,  

िम्बन्न्ित फााँर्का 
कमयचारी 

 

तनशुल्क 

िोिी हदन,  

 िजयलमनको िकमा बढीमा ७ 

हदनलित्र 

 

७ 
पवपन्न पवद्र्ाथी 
छात्रबपृि लिफाररि 

 

१) तनवेदन पत्र र नागररकता प्रमाणपत्रको प्रततललपप 

२) शैक्षक्षक र्ोग्र्ताको प्रमाणपत्रको प्रततललपप 

३) अध्र्र्न गदै गरेको शैक्षक्षक िथथाको कागज 

४) आचथयक अवथथा िुल्ने प्रमाण 

 

वडा अध्र्क्ष/का.बा.वडा 
अध्र्क्ष/वडा िचचव,  

िम्बन्न्ित फााँर्का 
कमयचारी 

 

तनशुल्क 

िोिी हदन,   

िजयलमनको िकमा बढीमा ७ 

हदनलित्र 

 

८ जन्म दताय 

१) अनुिुची फारम 

२) बालकको बाबु र आमाको नागररकता प्रततललपी 
३) अथपतालमा जन्म िएको िकमा िम्बन्न्ित अथपतालल ेजन्म 

प्रमाखणत गरेको पररचर्पत्रको प्रततललपी वा िोप लगाएको काडय 
४) िूचकको नागररकता प्रमाण पत्रको प्रततललपी -िूचक 

एकाघरपररवारको उमेर पुगेको व्र्न्क्त िुनुपने_ 
५_ बाबु / आमाको पववािदतायको प्रमाणपत्रको प्रततललपी 

वडा िचचव 

 

तनशुल्क  

  35  हदनपतछ 

पवलम्व शुल्क रु 

२०) 

िोिी हदन,   

िजयलमनको िकमा बढीमा ७ 

हदनलित्र 

 

९ मतृ्र्ु दताय 
 

१) अनुिुची फारम 

२) मतृकको नागररकता र िूचना हदन आउनकेो नागररकता (िूचक 

एकाघरपररवारको उमेर पुगेको व्र्न्क्त िुनुपन े वा िो निएमा 
नन्जकको िकवाला) 

३) मतृकिाँग िम्बन्ि जोडडने प्रमाणपत्र 
४) मतृकको नागररकता निएको िकमा थथानीर् िजयलमन पत्र 

वडा िचचव 

 

तनशुल्क            

 ३५ हदन पतछ 

पवलम्व शुल्क रु 

२०) 

िोिी हदन,   

िजयलमनको िकमा बढीमा ७ 

हदनलित्र 

 

१० बिाई िराई जाने / १) िूचना फारम र नागररकताको प्रमाणपत्रको प्रततललपी वडा िचचव तनशुल्क  िोिी हदन,  
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आउने दताय 
 

२) बिाई िराई गरी जानेको िकमा पररवारको आचिकाररक पववरण 

िहित िम्बन्न्ित वडा कार्ायलर्को बिाईिराईको कागजात 

३) बिाई िराई गरी आउनेको िकमा बिाई िराई गरी ल्र्ाएको 
प्रमाणपत्र 

५) बिाइ िरी जाने / आउने िब ैव्र्न्क्तको नागररकता र जन्मदताय / 

पववाि दतायको प्रततललपप 

 
  ३५ हदन पतछ 

पवलम्व शुल्क रु 

२०० 

 िजयलमनको िकमा बढीमा ७ 

हदनलित्र 

 

११ 
िम्बन्ि त्रबच्छेद 

दताय 
 

१) तनवेदन पत्र 
२) अदालतबार् िम्बन्ि त्रबच्छेद िएको फैिलाको  प्रततललपप 

३) पतत र पत्नीको नागररकताको प्रततललपप १/१ प्रतत 

४) पततको थथार्ी ठेगाना िम्बन्न्ित वडाको िुनु पन े

वडा अध्र्क्ष/का.बा.वडा 
अध्र्क्ष/वडा िचचव,  

िम्बन्न्ित फााँर्का 
कमयचारी 

 

तनशुल्क  

  ३५ हदन पतछ 

पवलम्व शुल्क रु 

२०० 

िोिी हदन,  

 िजयलमनको िकमा बढीमा ७ 

हदनलित्र 

 

१२ पववाि दताय 
 

१) िूचना फाराम 

२) दलुािा/दलुिीको  जन्मदताय र नागररकता प्रमाणपत्रको प्रततललपप 

३) िूचक दलुािा र दलुिी दवुै िुनुपन े

४) दलुािा दलुिीको दईु/ दईु प्रतत फोर्ो 

वडा अध्र्क्ष/का.बा.वडा 
अध्र्क्ष/वडा िचचव,  

िम्बन्न्ित फााँर्का 
कमयचारी 

 

तनशुल्क  

  ३५ हदन पतछ 

पवलम्व शुल्क रु 

२०) 

िोिी हदन,   

िजयलमनको िकमा बढीमा ७ 

हदनलित्र 

 

१३ 
अथथाई बिोबाि 

प्रमाखणत  

१) तनवेदन पत्र र नागररकता प्रमाण पत्रको प्रततललपप र बिोबाि गन े

घर नम्बर, र्ोल, मागय वा बार्ोको नाम 

२) विालमा बिेको िए घरिनीको िनाित मुचुल्का र तनजको 
नागररकता प्रमाण पत्रको प्रततललपप 

३) कमयचारीको िकमा िाल कार्यरत रिेको कार्ायलर्को पत्र 
४) घरबिाल कर ततरेको रलिद 
५) घरबिालको िम्झौता पत्र 

वडा अध्र्क्ष/का.बा.वडा 
अध्र्क्ष/वडा िचचव,  

िम्बन्न्ित फााँर्का 
कमयचारी 

 

१००० 

िोिी हदन,   

िजयलमनको िकमा बढीमा ७ 

हदनलित्र 

 

१४ 
थथार्ी बिोबाि 

लिफाररि 

 

१) तनवेदन पत्र र नागररकता प्रमाणपत्रको प्रततललपप 

२) बिाई िराईको िकमा बिाई िराई दताय प्रमाण पत्रको प्रततललपप 

३) जग्गािनी प्रमाणपत्रको प्रततललपप वा थथार्ी बिोबाि िुल्न े

प्रमाणपत्रको प्रततललपी 
 

वडा अध्र्क्ष/का.बा.वडा 
अध्र्क्ष/वडा िचचव,  

िम्बन्न्ित फााँर्का 
कमयचारी 

 

५०० 

िोिी हदन,   

िजयलमनको िकमा बढीमा ७ 

हदनलित्र 

 

१५ 

आचथयक अवथथा 
कमजोर वा 

पवपन्नता प्रमाखणत 

 

१) तनवेदन पत्र र नागररकता प्रमाणपत्रको प्रततललपप 

२) र्ोल पवकाि िंथथाको लिफाररि पत्र 

वडा अध्र्क्ष/का.बा.वडा 
अध्र्क्ष/वडा िचचव,  

िम्बन्न्ित फााँर्का 
तनशुल्क 

िोिी हदन,   

िजयलमनको िकमा बढीमा ७ 

हदनलित्र 
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कमयचारी 
 

१६ 
जग्गा दताय 
लिफाररि 

 

१) तनवेदन 

२) नागररकता प्रमाणपत्रको प्रततललपप 

३) चालु आ. व. िम्मको िम्पपि कर ततरेको रलिद वा कर तनिायरण 

थवीकृत िएको कागजात 

४) िापवक लगत प्रमाखणत प्रततललपप 

५) फफल्डबुक उतार 
६) थथलगत तनरीक्षण प्रततवेदन 

७) जग्गाको नापी नक्िा 
८) जग्गािाँग िम्बन्न्ित अन्र् प्रमाण कागजातिरु 
९) थथानीर् िजयलमन मुचुल्का 

वडा अध्र्क्ष/का.बा.वडा 
अध्र्क्ष/वडा िचचव,  

िम्बन्न्ित फााँर्का 
कमयचारी 

 

१ कठ्ठा 
िम्मको रु ५०० 
र १ कठ्ठा 
िन्दा बढीको 

प्रतत कठ्ठा     -
रु ३०० 

िोिी हदन,   

िजयलमनको िकमा बढीमा ७ 

हदनलित्र 

 

१७ 
जग्गा नामिारी 

लिफाररि 

१) घर जग्गा नामिारी िम्बन्िी पवथततृ पववरण िुलकेो तनवेदन 

२) तनवेदकको नागररकता प्रमाणपत्रको प्रततललपप 

३) मतृक र तनवेदक त्रबचको नाता प्रमाखणत प्रमाणपत्रको प्रततललपप 

४) जग्गा िनी प्रमाण पजूायको प्रततललपप 

५) िजयलमन मुचुल्का गरी बुझ्न ुपन ेिए िजयलमनमा िाक्षी बथनेको 
नागररकता प्रमाणपत्रको प्रततललपप 

६) चालु आ. व. िम्मको िम्पपि कर ततरेको रलिद 
७) कानुनी जहर्लता िएको देखिएमा कानुनी रार् ललईनेछ । 

वडा अध्र्क्ष/का.बा.वडा 
अध्र्क्ष/वडा िचचव,  

िम्बन्न्ित फााँर्का 
कमयचारी 

 

hUuf jlu{s/0f 

cg';f/ 

िोिी हदन,  

 िजयलमनको िकमा बढीमा ७ 

हदनलित्र 

 

१८ 

अचल िम्पपि 

मूल्र्ाङ्कन 

लिफाररि/ 

प्रमाखणत 

 

१) िम्बन्न्ित व्र्न्क्तको तनवेदन 

२) नागररकता प्रमाणपत्रको प्रततललपप 

३) जग्गा िनी प्रमाण पजूायको प्रततललपप 

४) जग्गाको आिपािको चलन चल्तीको मुल्र् प्रके्षपण 

५) िालिाल ै आिपािको िररद त्रबक्री िएको िए िो प्रमाण वा 
िजयलमन मुचुल्का 

६) चालु आ. व. िम्मको िम्पपि कर ततरेको रलिद  

वडा अध्र्क्ष/का.बा.वडा 
अध्र्क्ष/वडा िचचव,  

िम्बन्न्ित फााँर्का 
कमयचारी 

 

पवद्र्ाथीको िकमा  
k|lt nfv ? !)) र 

अन्र्को िकमा k|lt 
nfv ? !%) का दरले 

िोिी हदन,   

िजयलमनको िकमा बढीमा ७ 

हदनलित्र 

 

१९ 
आर्श्रोत / वापषयक 

आर् लिफाररि / 

प्रमाखणत 

१) तनवेदन पत्र र नागररकता प्रमाणपत्रको प्रततललपप   

२) आर्श्रोत िुल्न ेप्रमाण 

५) चालु आ. व. िम्मको िम्पपि कर ततरेको रलिद  

वडा अध्र्क्ष/का.बा.वडा 
अध्र्क्ष/वडा िचचव,  

िम्बन्न्ित फााँर्का 
कमयचारी 

पवद्र्ाथीको िकमा  
k|lt nfv ? !)) र 

अन्र्को िकमा k|lt 
nfv ? !%) का दरले 

िोिी हदन,  

 िजयलमनको िकमा बढीमा ७ 

हदनलित्र 
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२० 
घर कार्म 

लिफाररि 

 

१) घरकार्म लिफाररि पाऊाँ  िन्ने िम्बन्िी तनवेदन 

२) नागररकता प्रमाणपत्रको प्रततललपप 

३) िम्बन्न्ित जग्गाको लालपूजाय प्रमाणपत्रको प्रततललपप 

४) चालु आ.व. िम्मको िम्पपि कर ततरेको रलिद 

वडा अध्र्क्ष/का.बा.वडा 
अध्र्क्ष/वडा िचचव,  

िम्बन्न्ित फााँर्का 
कमयचारी 

 

kSsL ? %)) 

sRrL ? #)) 

िोिी हदन,   

िजयलमनको िकमा बढीमा ७ 

हदनलित्र 

 

२१ घर जग्गा प्रमाखणत 

 

१) तनवेदन र नागररकता प्रमाणपत्रको प्रततललपप  

२) घरको नक्िा, नक्िा पाि प्रमाण पत्र 
३) चालु आ. व. िम्मको िम्पपि कर ततरेको रलिद  

४) आवश्र्कता अनिुार िजयलमन मचुुल्का 

वडा अध्र्क्ष/का.बा.वडा 
अध्र्क्ष/वडा िचचव,  

िम्बन्न्ित फााँर्का 
कमयचारी 

 

kSsL ? %)) 

sRrL ? #)) 

िोिी हदन,   

िजयलमनको िकमा बढीमा ७ 

हदनलित्र 

 

२२ 

नेपाल िरकारको 
नाममा बार्ो 

कार्म लिफाररि 

 

१) तनवेदन 

२) जग्गािनी प्रमाणत्रको प्रततललपप 

३) नापी नक्िा 
४) चालु आ.व. िम्मको िम्पपि कर ततरेको रलिद 
५) जग्गािनीको थवीकृततको िनाित गनुयपन े

६) जग्गा िनीले िनाित गरेको कागजात 

 

वडा अध्र्क्ष/का.बा.वडा 
अध्र्क्ष/वडा िचचव,  

िम्बन्न्ित फााँर्का 
कमयचारी 

 

५०० 

िोिी हदन,   

िजयलमनको िकमा बढीमा ७ 

हदनलित्र 

 

२३ घर बार्ो प्रमाखणत 

 

१) तनवेदन (बार्ोको नाम, र्ोल िमते िुलाउने) िहित नागररकता 
प्रमाणपत्रको प्रततललपप 

२) जग्गािनी प्रमाण पूजायको प्रततललपप 

३) जग्गा रिेको के्षत्रको प्रमाखणत िक्कल नापी नक्िा 
४) चालु आ. व. िम्मको िम्पपि कर ततरेको रलिद  

 

 

वडा अध्र्क्ष/का.बा.वडा 
अध्र्क्ष/वडा िचचव,  

िम्बन्न्ित फााँर्का 
कमयचारी 

 

hUuf jlu{s/0fsf] 

cfwf/df 

िोिी हदन,   

िजयलमनको िकमा बढीमा ७ 

हदनलित्र 

 

२४ 
चार फकल्ला 
प्रमाखणत 

 

१) तनवेदन र नागररकता प्रमाणपत्रको प्रततललपप 

२) जग्गा िनी प्रमाण पजूायको प्रततललपप 

३) जग्गा रिेको के्षत्रको  प्रततललपप नापी नक्िा 
४) चालु आ. व. िम्मको िम्पपि कर ततरेको रलिद 
 

वडा अध्र्क्ष/का.बा.वडा 
अध्र्क्ष/वडा िचचव,  

िम्बन्न्ित फााँर्का 
कमयचारी 

 

एक 

कठ्ठािम्मको रु 

४०० िो िन्दा 
माचथ प्रतत कठ्ठा 

थप रु २५ 

िोिी हदन,   

िजयलमनको िकमा बढीमा ७ 

हदनलित्र 

 

२५ 
जग्गा रेिांकनको 
कार्य  / िो कार्यमा 

१)  तनवेदन पत्र 
२) िम्बन्न्ित कार्ायलर्को पत्र 

वडा अध्र्क्ष/का.बा.वडा 
अध्र्क्ष/वडा िचचव,  

नगरपाललकाको 
तनणयर् अनुिार 

िोिी हदन,   

िजयलमनको िकमा बढीमा ७ 
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रोिबर 
(जग्गा छुट्र्ाउने) 

 

 

३) प्रात्रबचिक प्रततवेदन 

४) चालु आ. व. िम्मको िम्पपि कर ततरेको रलिद 
 

िम्बन्न्ित फााँर्का 
कमयचारी 

 

हदनलित्र 

 

२६ 
जग्गा िनीपूजाय 

िराएको लिफाररि 

 

१) तनवेदन र नागररकता प्रमाणपत्रको प्रततललपप 

२) चालु आ. व. िम्मको िम्पपि कर ततरेको रलिद 
३) तनवेदकको थथार्ी वतन जग्गा रिेको वडाको निएमा थथानीर् 

िजयलमन मुचुल्का  
४)  तनवेदकको २ थान पािपोर्य िाइजको फोर्ो 

वडा अध्र्क्ष/का.बा.वडा 
अध्र्क्ष/वडा िचचव,  

िम्बन्न्ित फााँर्का 
कमयचारी 

 

५०० 

िोिी हदन,   

िजयलमनको िकमा बढीमा ७ 

हदनलित्र 

 

२७ 
पूजायमा घरकार्म 

गने लिफाररि 

 

१) तनवेदन र नागररकता प्रमाणपत्रको प्रततललपप 

२) िवन नक्िा पाि प्रमाण पत्रको प्रततललपप 

३) तनमायण िम्पन्न प्रमाण पत्रको प्रततललपप 

४) चालु आ. व. िम्मको िम्पपि कर ततरेको रलिद  

५) जग्गा िनी प्रमाण पजूायको प्रततललपप 

 

वडा अध्र्क्ष/का.बा.वडा 
अध्र्क्ष/वडा िचचव,  

िम्बन्न्ित फााँर्का 
कमयचारी 

 

५०० 

िोिी हदन,   

िजयलमनको िकमा बढीमा ७ 

हदनलित्र 

 

२८ 

मोिी नामिारी / 

मोिी बाडफाड / 

मोिी लगत कट्र्ा 
लिफाररि 

१) मोिी िम्वन्न्ि पूणय पववरण िहितको तनवेदन 

२)  नागररकता प्रमाणपत्रको प्रततललपप 

३) जग्गािनी प्रमाण पूजायको प्रततललपप 

४) जग्गाको प्रमाखणत नापी नक्िा 
५) चालु आ.व. िम्मको िम्पपि कर ततरेको रलिद 
६) जग्गाको शे्रथता र फफल्डबुकको प्रमाखणत प्रततललपप 

वडा अध्र्क्ष/का.बा.वडा 
अध्र्क्ष/वडा िचचव,  

िम्बन्न्ित फााँर्का 
कमयचारी 

 

एक 

कठ्ठािम्मको रु 

५००। िो िन्दा 
माचथ प्रतत कठ्ठा 

थप रु ५०। 

िोिी हदन,   

िजयलमनको िकमा बढीमा ७ 

हदनलित्र 

 

२९ व्र्विार् दताय  
 

१) तनवेदन पत्र र िम्बन्न्ित व्र्विार्ी नागररकता प्रततललपप 

२) आफ्नै घर िए चाल ुआ. व. िम्मको िम्पपि कर ततरेको रलिद  

३) बिालमा िए िम्झौता पत्रको प्रततललपप िाथै बिाल कर ततरेको 
रलिद 

४) दईु प्रतत पािपोर्य िाइजको फोर्ो  

वडा अध्र्क्ष/का.बा.वडा 
अध्र्क्ष/वडा िचचव,  

िम्बन्न्ित फााँर्का 
कमयचारी 

 

नगरपाललकाको 
तनणयर् अनुिार 

िोिी हदन,   

िजयलमनको िकमा बढीमा ७ 

हदनलित्र 

 

३० 
व्र्विार् बन्द 

लिफाररि 

 

१) आफ्नो व्र्विार्को पवथततृ व्र्िोरा िहितको तनवेदन पत्र 
२) नागररकता प्रमाणपत्रको प्रततललपप 

३) चालु आ.व. िम्मको व्र्विार् नवीकरण गरेको प्रमाणपत्रको 
िक्कल 

४) आफ्नै घर िए चाल ुआ. व. िम्मको िम्पपि कर ततरेको रलिद  

वडा अध्र्क्ष/का.बा.वडा 
अध्र्क्ष/वडा िचचव,  

िम्बन्न्ित फााँर्का 
कमयचारी 

 

२०० 

िोिी हदन,  

 िजयलमनको िकमा बढीमा ७ 

हदनलित्र 
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५) बिालमा िए िम्झौता पत्रको प्रततललपप िाथै बिाल कर ततरेको 
रलिद 

३१ 
ब्र्ापार व्र्विार् 

निएको लिफाररि 

 

१) कारण िहितको तनवेदन पत्र 
२) नागररकता प्रमाणपत्रको प्रततललपप 

३) थथानीर् तिको नाममा व्र्विार् दताय गरेको प्रमाणपत्र 
४) आफ्नै घर िएमा चालु आ.व. िम्मको िम्पिी कर ततरेको रलिद  

६) बिालमा िञ्चालन िएको िए बिाल िम्झौताको प्रततललपप र 

चालु आ व िम्म बिाल कर ततरेको रलिद 

वडा अध्र्क्ष/का.बा.वडा 
अध्र्क्ष/वडा िचचव,  

िम्बन्न्ित फााँर्का 
कमयचारी 

 

५०० 

िोिी हदन,   

िजयलमनको िकमा बढीमा ७ 

हदनलित्र 

 

३२ 
िंथथा दताय 
लिफाररि 

 

१) तनवेदन, पविान र नागररकता प्रमाणपत्रको प्रततललपप 

२) िंथथा बिालमा बथन ेिए िम्झौता पत्र र बिाल कर ततरेको रलिद 
३) िंथथा आफ्नै घरमा बथने िए िोको जग्गािनी प्रमाण पजूाय र 

नक्िा पाि प्रमाण पत्रको प्रततललपप 

४) चालु आ. व. िम्मको िम्पपि कर ततरेको रलिद  

५) िावयजानफक जग्गामा िए र्ोल पवकाि िंथथाको लिफाररि 

वडा अध्र्क्ष/का.बा.वडा 
अध्र्क्ष/वडा िचचव,  

िम्बन्न्ित फााँर्का 
कमयचारी 

 

१००० 

नगरपाललकामा दताय गने िए 
नगरपाललकामा दाखिला गन े
न्जल्ला पशािनमा िए रु 

१००० 

३३ 
न्जपवतिाँगको नाता 

प्रमाखणत 

 

१) तनवेदन र नागररकता प्रमाणपत्रको प्रततललपप 

२) नाता िुल्न ेप्रमाणपत्रको प्रततललपप 

३) िजयलमन गरी बुझ्न ुपन ेिएमा िाक्षी बथन े७ जनाको नागररकता 
प्रमाणपत्रको प्रततललपप 

४) नाता प्रमाखणत गने व्र्न्क्तिरुको २ प्रतत पािपोर्य िाइजको फोर्ो 
५) आवश्र्कता अनिुार थथानीर् प्रिरी िजयलमन मुचुल्का 
 

वडा अध्र्क्ष/का.बा.वडा 
अध्र्क्ष/वडा िचचव,  

िम्बन्न्ित फााँर्का 
कमयचारी 

 

५०० 

िोिी हदन,   

िजयलमनको िकमा बढीमा ७ 

हदनलित्र 

 

३४ 
मतृकिाँगको नाता 

प्रमाखणत 

१) तनवेदन र नाता िुल्ने प्रमाणपत्रको प्रततललपप 

२) िकदारिरुको नागररकता प्रमाणपत्रको प्रततललपप 

३) मतृ्र्ु दताय प्रमाणपत्रको प्रततललपप 

४) मतृकको नागररकता प्रमाणपत्रको प्रततललपप 

५) िकवाला नावालक िए जन्म दताय प्रमाणपत्रको प्रततललपप 

६) बिााँईिरी आएको िकमा बिाईिराईको प्रततललपप 

७) िकदारिरुको पािपोर्य िाईजको फोर्ो २ प्रतत 

८) आवश्र्कता अनिुार थथानीर् प्रिरी िजयलमन मुचुल्का 

वडा अध्र्क्ष/का.बा.वडा 
अध्र्क्ष/वडा िचचव,  

िम्बन्न्ित फााँर्का 
कमयचारी 

 

५०० 
अपाग  र 

बालबाललका र 
िामान्जक 
िुरक्षाकाेे 

िकमा रु २००  

िोिी हदन,   

िजयलमनको िकमा बढीमा ७ 

हदनलित्र 

 

३५ 
न्जपवत रिेको 
लिफाररि 

१) तनवेदन पत्र र नागररकता प्रमाणपत्रको प्रततललपप  

२) थवर्ं व्र्न्क्त उपन्थथत िुन ुपन े

वडा अध्र्क्ष/का.बा.वडा 
अध्र्क्ष/वडा िचचव,  

५०० 
िोिी हदन,   

िजयलमनको िकमा बढीमा ७ 



बेलबारी नगरपाललका 
बेलबारी नगर कार्यपाललकाको कार्ायलर् 

बेलबारी, मोरङ 

वडा कार्ायलर्को नागररक बडापत्र २०८० 

8 
 

 ३) दईु प्रतत पािपोर्य िाइजको फोर्ो िम्बन्न्ित फााँर्का 
कमयचारी 

 

हदनलित्र 

 

३६ 
पवद्र्ुत जडान 

लिफाररि 

 

१) तनवेदन पत्र र नागररकता प्रमाणपत्रको प्रततललपप   

२) जग्गािनी प्रमाणपत्रको  प्रततललपी वा िक िोगको श्रोत िुल्न े

कागजात 

३) चाल ु आ. व. िम्पपि कर ततरेको रलिद  वा िूमीहिनको िकमा 
थथानीर् िन्जयलमन 

४) िावयजानफक जग्गामा िए र्ोल पवकाि िंथथाको लिफाररि 

वडा अध्र्क्ष/का.बा.वडा 
अध्र्क्ष/वडा िचचव,  

िम्बन्न्ित फााँर्का 
कमयचारी 

 

पक्की घर ५०० 
हर्नको छानाको 

घर ३०० 
फुिको छानाको 
घर तनशुल्क 

िोिी हदन,   

िजयलमनको िकमा बढीमा ७ 

हदनलित्र 

 

३७ 
िारा जडान 

लिफाररि 

 

१) तनवेदन पत्र र नागररकता प्रमाणपत्रको प्रततललपप  

२) जग्गािनी प्रमाणपत्रको  प्रततललपी वा िक िोगको श्रोत िुल्न े

कागजात 

३) चाल ु आ. व. िम्पपि कर ततरेको रलिद  वा िूमीहिनको िकमा 
थथानीर् िन्जयलमन 

४) िावयजानफक जग्गामा िए र्ोल पवकाि िंथथाको लिफाररि 

वडा अध्र्क्ष/का.बा.वडा 
अध्र्क्ष/वडा िचचव,  

िम्बन्न्ित फााँर्का 
कमयचारी 

 

२०० 

िोिी हदन,   

िजयलमनको िकमा बढीमा ७ 

हदनलित्र 

 

३८ 

उद्र्ोग दताय 
नामिारी¸ठाउाँ  िारी 
क्षमता वा उदेश्र् 

घर्बढ लिफाररि,  

 

१) उद्र्ोग ठाउाँिारीका लाचग तनवेदन 

२) उद्र्ोग दताय प्रमाण पत्रको प्रततललपप 

३) थथानीर् तिको नामको नपवकरण िहितको व्र्विार् दताय प्रमाण 

पत्र 
४) आफ्नै घर िए चाल ुआ. व. िम्मको िम्पपि कर ततरेको रलिद 
५) बिालमा िए बिाल िम्झौताको प्रततललपप र बिाल कर ततरेको 
रलिद 

६) (थथानीर् तिको नाम) के्षत्र लित्र िारी जाने िए िम्बन्न्ित वडा 
कार्ायलर्को अनुमततको लिफाररि पत्र 

वडा अध्र्क्ष/का.बा.वडा 
अध्र्क्ष/वडा िचचव,  

िम्बन्न्ित फााँर्का 
कमयचारी 

 

नगरपाललकाको 
तनणयर् अनुिार 

िोिी हदन,   

िजयलमनको िकमा बढीमा ७ 

हदनलित्र 

 

३९ 

नर्ााँ 
दताय¸नामिारी¸ठाउाँ  
िारी र कक्षा थप 

लिफाररि 

 

१) पवद्र्ालर् ठाउाँिारीका लाचग तनवदेन 

२) पवद्र्ालर् दताय प्रमाण पत्रको प्रततललपप 

३) थथानीर् तिको नामको नपवकरण िहितको व्र्विार् दताय प्रमाण 

पत्र 
४) (िरकारी एवं िामुदातर्क पवद्र्ालर् बािेक अन्र्मा)  चाल ुआ. व. 

िम्मको िरी जाने ठाउाँ  र िालको ठाउाँ  दवुैको िम्पपि कर ततरेको 
रलिद 

वडा अध्र्क्ष/का.बा.वडा 
अध्र्क्ष/वडा िचचव,  

िम्बन्न्ित फााँर्का 
कमयचारी 

 

नगरपाललकाको 
तनणयर् अनुिार 

िोिी हदन,  

 िजयलमनको िकमा बढीमा ७ 

हदनलित्र 
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५) बिालमा िए बिाल िम्झौताको प्रततललपप र बिाल कर ततरेको 
रलिद 

६) थथार्ी लेिा नम्बर प्रमाण पत्रको प्रततललपप 

७) िरी जाने ठाउाँको वडा कार्ायलर्को अनुमतत पत्र 

४० 

पवद्र्ालर् 

िञ्चालन थवीकृत/ 

कक्षा वदृ्चि 

लिफाररि 

 

१) पवद्र्ालर् कक्षा वदृ्चिका लाचग तनवेदन 

२) पवद्र्ालर् दताय प्रमाण पत्रको प्रततललपप 

३) थथानीर् तिको नाममा चालु आ. व.को नपवकरण िहितको 
व्र्विार् दताय प्रमाण पत्र 

४) िरकारी बािेकका पवद्र्ालर्का िकमा चालु आ. व. िम्मको 
िम्पपि कर ततरेको रलिद 

५) बिालमा िए बिाल िम्झौताको प्रततललपप र बिाल कर ततरेको 
रलिद 

वडा अध्र्क्ष/का.बा.वडा 
अध्र्क्ष/वडा िचचव,  

िम्बन्न्ित फााँर्का 
कमयचारी 

 

नगरपाललकाको 
तनणयर् अनुिार 

िोिी हदन,  

 िजयलमनको िकमा बढीमा ७ 

हदनलित्र 

 

४१ 
िंरक्षक लिफाररि 

( व्र्न्क्तगत) 

 

१) तनवेदन पत्र 
२) िंरक्षक हदने र ललने व्र्न्क्तको नागररकता र जन्मदताय 
प्रमाणपत्रको प्रततललपप 

३) आवश्र्कता अनिुार थथलगत िजयलमन मुचुल्का 

वडा अध्र्क्ष/का.बा.वडा 
अध्र्क्ष/वडा िचचव,  

िम्बन्न्ित फााँर्का 
कमयचारी 

 

५०० 

िोिी हदन,   

िजयलमनको िकमा बढीमा ७ 

हदनलित्र 

 

४२ 
िंरक्षक लिफाररि 

(िंथथागत) 

 

१) तनवेदन पत्र 
२) िंथथाको नवीकरण िहितको प्रमाणपत्रको प्रततललपप एवं 
पविानको प्रततललपप वा तनर्मावलीको प्रततललपप 

३) बिालमा िए िम्झौता पत्र प्रततललपप र बिाल कर ततरेको रलिद 
४) आवश्र्कता अनिुार िजयलमन मचुलु्का 

वडा अध्र्क्ष/का.बा.वडा 
अध्र्क्ष/वडा िचचव,  

िम्बन्न्ित फााँर्का 
कमयचारी 

 

नगरपाललकाको 
तनणयर् अनुिार 

िोिी हदन,  

 िजयलमनको िकमा बढीमा ७ 

हदनलित्र 

 

४३ 
तनिःशुल्क थवाथ्र् 

उपचार लिफाररि 

 

१) तनवेदन तथा नागररकता प्रमाणपत्रको प्रततललपप 

२) पवपन्न िए र्ोल पवकाि िंथथाको लिफाररि 

वडा अध्र्क्ष/का.बा.वडा 
अध्र्क्ष/वडा िचचव,  

िम्बन्न्ित फााँर्का 
कमयचारी 

 

तनशुल्क 

िोिी हदन,  

 िजयलमनको िकमा बढीमा ७ 

हदनलित्र 

 

४४ 

व्र्न्क्तगत / 

चाररत्रत्रक / 

जातजाती 
लिफाररि 

१)  तनवेदन पत्र 
२) नागररकता प्रमाणपत्रको प्रततललपप 

३) चालु आ. व. िम्मको िम्पपि कर ततरेको रलिद 
४) पवषर्िाँग िम्बन्न्ित अन्र् प्रमाण कागजातिरु 

वडा अध्र्क्ष/का.बा.वडा 
अध्र्क्ष/वडा िचचव,  

िम्बन्न्ित फााँर्का 
कमयचारी 

२०० 

िोिी हदन,   

िजयलमनको िकमा बढीमा ७ 

हदनलित्र 
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४५ 
जन्म लमतत 

प्रमाखणत 

 

१) तनवेदन र नागररकता प्रमाणपत्रको प्रततललपी 
२) नाबालकको िकमा जन्म दताय प्रमाणपत्रको प्रततललपप 

३) बिाई िरी आएको िए िो को प्रमाण पत्र 
४) चालु आ. व. िम्मको िम्पपि कर ततरेको रलिद 
 

वडा अध्र्क्ष/का.बा.वडा 
अध्र्क्ष/वडा िचचव,  

िम्बन्न्ित फााँर्का 
कमयचारी 

 

५०० 
 

िोिी हदन,   

िजयलमनको िकमा बढीमा ७ 

हदनलित्र 

 

४६ पववाि प्रमाखणत 

 

१) तनवेदन र दलुिा दलुिीको नागररकता प्रमाणपत्रको प्रततललपप 

२) बिाई िरी आएकाको िकमा बिाई िराई दताय प्रमाण पत्र 
३) दलुािा दलुिी दबु ैउपन्थथत िई िनाित गनुय पन े

४) चालु आ. व. िम्मको िम्पपि कर ततरेको रलिद  

५) पव.ि.२०३४ पतछको िकमा पववाि दताय प्रमाण पत्रको 
प्रततललपप 

 

वडा अध्र्क्ष/का.बा.वडा 
अध्र्क्ष/वडा िचचव,  

िम्बन्न्ित फााँर्का 
कमयचारी 

 

५०० 

िोिी हदन, 

  िजयलमनको िकमा बढीमा ७ 

हदनलित्र 

 

४७ 

कागज / 

मञ्जुरीनामा 
प्रमाखणत 

 

१) तनवेदन र नागररकता प्रमाणपत्रको प्रततललपप र तनवेदन 

२) चालु आ. व. िम्मको िम्पपि कर ततरेको रलिद  

३) प्रमाखणत गनुय पन े पवषर्िाँग िम्बन्न्ित प्रमाण कागजिरुको 
प्रततललपप 

४) मन्जुरीनामा ललने र हदने दवु ैव्र्न्क्त 

वडा अध्र्क्ष/का.बा.वडा 
अध्र्क्ष/वडा िचचव,  

िम्बन्न्ित फााँर्का 
कमयचारी 

 

tf]lsPsf] /sdsf] 

cfwf/df 

िोिी हदन,   

िजयलमनको िकमा बढीमा ७ 

हदनलित्र 

 

४८ 
िकवाला वा िकदार 

प्रमाखणत 

 

१) तनवेदन र नागररकता प्रमाणपत्रको प्रततललपप  

२) नाताप्रमाखणत प्रमाण पत्रको प्रततललपप 

३) िकदार प्रमाखणतका लाचग थथलगत िजयलमन 

४) िकदार प्रमाखणत गने थप प्रमाण कागज 

५) चालु आ. व. िम्मको िम्पपि कर ततरेको रलिद 
६) आवश्र्कता अनिुारिजयलमन मुचलु्का 
 

वडा अध्र्क्ष/का.बा.वडा 
अध्र्क्ष/वडा िचचव,  

िम्बन्न्ित फााँर्का 
कमयचारी 

 

५०० 

िोिी हदन,  

 िजयलमनको िकमा बढीमा ७ 

हदनलित्र 

 

४९ 
अपववाहित 

प्रमाखणत 

 

१) तनवेदन र नागररकता प्रमाणपत्रको प्रततललपप 

२) िंरक्षक वा अलििावकल े कार्ायलर्को रोिबरमा गरेको िनाित 

पत्र 
३) पवदेशमा रिेकाको िकमा पवदेशन्थथत नेपाली तनर्ोगबार् आएको 
लिफाररि 

 

वडा अध्र्क्ष/का.बा.वडा 
अध्र्क्ष/वडा िचचव,  

िम्बन्न्ित फााँर्का 
कमयचारी 

 

५००। 

िोिी हदन,   

िजयलमनको िकमा बढीमा ७ 

हदनलित्र 

 

५० िम्पपि कर १) तनवेदन पत्र वडा अध्र्क्ष/का.बा.वडा नगरििाबार् िोिी हदन,   
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 २) जग्गा िनी प्रमाण पजूायको प्रततललपप 

३) िवन नक्शा थवीकृतत प्रमाण पत्र र नक्िाको प्रततललपप 

४) िवन/जग्गा िररद गरेको िए मालपोतबार् रन्जटरेशन पाररत 

ललितको प्रततललपप 

५) (थथानीर् तिको नाम) घोषणा िुनु पूवय तनमायण िएका िवनका 
िकमा नापी नक्िा वा थथलगत प्रापवचिक प्रततवेदन 

६) मालपोत ततरेको रलिद 
७) नागररकता र नापी नक्िाको प्रमाखणत प्रततललपी 

अध्र्क्ष/वडा िचचव,  

िम्बन्न्ित फााँर्का 
कमयचारी 

 

िएको मूल्र्ाकंन 
र जग्गा 
वचगयकरण 

अनुिार 

िजयलमनको िकमा बढीमा ७ 

हदनलित्र 

 

५१ बिाल कर 
 

१) तनवेदन पत्र 
२) बिाल िम्झौता 
३) नागररकताको प्रमाखणत प्रततललपी 
४) चालु आ.व. िम्म िम्पिी कर ततरेको रलिद 

वडा अध्र्क्ष/का.बा.वडा 
अध्र्क्ष/वडा िचचव,  

िम्बन्न्ित फााँर्का 
कमयचारी 

 

बिाल रकमको 
१०% 

िोिी हदन,  

 िजयलमनको िकमा बढीमा ७ 

हदनलित्र 

 

 


